Camara Municipal de Tuna

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 02/2024

Objetivo: estabelecer os procedimentos para a distribuicdo dos
Gabinetes dos Vereadores.

Unidade Responsavel: Mesa Diretora.
Unidade Executora: Mesa Diretora e Diretoria Administrativa.

Base Legal e Regulamentar:
Lei Municipal Complementar n°® 30/2022.
Lei Municipal n°® 2.981/2022.

Acao Inicial: término dos Gabinetes dos Vereadores.

Acao Final: entrega das chaves dos Gabinetes aos Vereadores ou
aos Assistentes Parlamentares.

PROCEDIMENTOS:

1°. O Vice-Presidente da Mesa Diretora sera o primeiro a escolher o seu
Gabinete.

2°. O Secretario da Mesa Diretora serd o segundo a realizar a escolha de seu
Gabinete.

3°. Os demais Gabinetes serdo entregues por sorteio a ser realizado na
primeira sessdo ordindria legislativa, de preferéncia na presenga de todos os

Vereadores.
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4°, Os Gabinetes serdo numerados de 01 a 10.

5°. Realizado o sorteio, os Vereadores poderdo fazer qualquer altera¢do entre
eles, até a fixagdo de seus nomes na porta do Gabinete.

6°. Para os proximos mandatos caso o Presidente da Mesa mantenha o seu
Gabinete no Anexo A da Casa Legislativa, o previsto nos itens 1° e 2° serdo
respeitados € os demais Gabinetes serdo distribuidos da seguinte forma:

I - Escolhera o Gabinete o Vereador reeleito que tenha sido Presidente da
Mesa;

IT - Escolhera o Gabinete o Vereador reeleito que tenha sido Vice-Presidente
da Mesa;

11 - Escolhera o Gabinete o Vereador reeleito que tenha sido Secretdrio da
Mesa;

IV - Escolhera o Gabinete o Vereador reeleito com maior nimero de votos €
os demais de forma decrescente;

V - Escolhera o Gabinete o Vereador eleito que ja tenha ocupado cargo na
Mesa Diretora, devendo ser respeitado a sua hierarquia;

VI - Escolhera o Gabinete o vereador eleito com maior nimero de votos € os
demais de forma decrescente.

7°. Durante os dois anos de mandato da Mesa Diretora ndo sera possivel a
mudancga de Gabinetes.

8°. Quando ocorrer a mudanga da Mesa Diretora, os Vereadores eleitos para a
Mesa Diretora ocupardo os Gabinetes da mesa anterior, devendo os
Vereadores da Mesa anterior assumir os Gabinetes dos Vereadores eleitos
para a nova Mesa Diretora, nos seus respectivos cargos.

9°. Quando da mudanga de Gabinete, o Vereador devera levar apenas os seus
pertences pessoais, devendo todos os bens moveis e utensilios de escritorio
serem deixados no Gabinete.
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10. O Setor de Patrimdnio juntamente com o Controle Interno fard o
inventario de todos os Gabinetes e sera responsavel pelo seu controle.

Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagfo.

SALA DO AUDITOR DE CONTROLE INTERNO DA CAMARA
MUNICIPAL DE IUNA/ES, AOS VINTE E DOIS DIAS DO MES DE
JANEIRO DO ANO DE DOIS MIL E VINTE QUATRO. (22-01-2024).

MARCO ANTONIQ SONSIM DE OLIVEIRA
Auditor de [Controle Interno

ADIM%ON DE SOUSA
Presidente da Camara
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