Camara Municipal de Tuna

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 01/2024

VLS adlerina acdalala P O PP e S T [P
UUJUllVU. cS1tavuCiICCCl OS PIU\/CUIIIICIILUD pcua O ICC CCUIITICIItO Uuuvd

valores pagos com telefonia celular pelos vereadores nos termos da
Lei Municipal n° 3.054/2023.
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Unidade Executora: Diretoria Administrativa e Gabinete dos
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Base Legal e Regulamentar:
Lei Federal n® 4.320/64
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Lei Municipal n® 3.054/2023.

Acao Inicial: utilizagdo dos aparelhos celulares.
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dos beneficiarios.
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PROCEDIMENTOS:

10 A~ w~nnnlA Aanta An~ Alhalawe Aa atandn A~ e
o LAV I\J\J\/UUI OI. vt uv \z\.«u,ucu wua \/111}]1\/0“ PIUOLQUULQ A © L ¥ O\JLVI\/UD, UD

beneficidrios deverdo realizar o devido pagamento.

2°. Ap6s o pagamento os mesmos deverdo encaminhar a copia da conta com o
comprovante de pagamento ao Setor Contabil para o devido empenho.

3°. O Setor Contdbil devera empenhar referida despesa na dotagdo
or¢amentaria Indenizagdes ¢ Restituigbes em nome do beneficiario
mensalmente, até o valor de no maximo R$200,00 (duzentos reais), nos
termos do art. 2° da Lei Municipal n° 3.054/2023. 0 /O
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Camara Municipal de Tuna

4°. O Setor Contébil devera verificar se o plano de telefonia celular esta em
nome dos beneficidrios, ndo sendo possivel realizar a indenizagdo/restituicdo
de planos familiares de grupos, que ndo estejam em nome dos beneficiarios
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beneficiario.

5°. O beneficiario deverd encaminhar a copia da conta de celular € o
comprovante do pagamento no més de seu vencimento, ndo sendo permitido a
restituicdo/indenizagdo no més posterior, ou, 0 pagamento de mais de uma
conta no mes.

6°. Realizado o empenho, a Tesourarla realizard transferen01a do valor exato
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7°. O pagamento sera realizado no ultimo dia util de cada més, independente
da data de vencimento da conta do beneficiario.
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Controle Interno comunicara ao interessado para que junte novos documentos
ou se justifique no prazo maximo de 03 (trés) dias, suspendendo
imediatamente o referido pagamento.
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devera o Auditor de Controle Interno comunicar o fato ao Presidente da
Camara. Caso o interessado seja o proprio Presidente, o fato devera ser
comunicado aos demais membros da Mesa Diretora.
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ndo sanados os vicios ou irregularidades, o Auditor de Controle Interno
devera tomar a providéncias cabiveis determinado a suspensdo da

indenizagdo/restituigdo.
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deverd devolver ao cofre publico, e, caso isso ndo ocorra, o Auditor de
Controle Interno comunicard o fato ao Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo e/ou ao Ministério Publico Estadual da Comarca de Itna, se
necessario, sob pena de responsabilidade solidéria.
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12. A devolugdo aos cofres publicos serd realiza diretamente na conta da

Prefeitura Municipal de Itina/ES, devendo ser encaminhado copia ao Setor
Contabil para arquivo.

SALA DO AUDITOR DE CONTROLE INTERNO DA CAMARA
MUNICIPAL DE IUNA/ES, AOS VINTE E DOIS DIAS DO MES DE
JANEIRO DO ANO DE DOIS MIL E VINTE QUATRO. (22-01-2024).
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Auditor de Controle Interno
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Presidente da Camara
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