Cadmara Municipal de Tuna

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA AQUISICAO DE
MATERIAIS DE LIMPEZA, COPA E COZINHA, PARA
MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE IUNA/ES.

Processo Administrativo Digital: N.°000013/2024
Modalidade: DISPENSA

Forma: ELETRONICA

Critério de Julgamento: MENOR PRECO

Sistema de Contratacao: CONTRATO
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Cadmara Municipal de Tuna

1. Objeto

1.1. Contratacao de empresa para aquisicao de materiais de limpeza, copa

e cozinha, para manutencdo das atividades da Camara Municipal de Iuna/ES.

1.2. nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR
MEDIDA TOTAL
1 ALCOOL ETILICO 70° UND 180 R$6,96 R$1.252,80
liquido hidratado, desinfetante

hospitalar para superficies

fixas, indicado para desinfecgdo,
volume da embalagem:

frasco com 1 litro.

2 BALDE DE PLASTICO 12 LITROS UND 08 R$10,03 R$80,24
balde de plastico com capacidade de 12
litros.

3 AGUA SANITARIA - EMBALAGEM DE 2 | UND 100 R$5,33 R$533,00
LITROS

descricao: concentracdo minima de
cloro ativo, embalagem plastica de 02
litros, a rotulagem do produto devera
obedecer a legislagdo vigente, inclusive,
constar numero de autorizacdo de
funcionamento do fabricante na
anvisa/ms.

4 DESINFETANTE USO GERAL UND 100 R$7,71 R$771,00

descricao: desinfetante para uso geral
liquido, agao bactericida com
coadjuvantes, sequestrante,
conservante, espessante, corante,
perfume e agua, biodegradavel,
antialérgico, embalado em frasco
inquebravel e transparente, com bico
dosador, componente: ativo linear
alquil benzeno, sulfato de sddio,
embalagem com 02 litros.

5 DESODOR PARA VASO SANITARIO UND 100 R$1,82 R$182,00
aspecto fisico: em pedra, esséncia:
eucalipto, caracteristicas adicionais:
suporte plastico para vaso sanitario,
composigdo: paradicloro benzeno min
98%.

6 | DETERGENTE LIQUIDO UND 480 R$2,23 R$1.070,40
indicado para o uso doméstico geral
principalmente para lavar loucas
talheres e panelas eficiente na remocgao
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Cadmara Municipal de Tuna

de gorduras e sujeiras e de ter um alto
poder de espumacao. sua formula
testada e aprovada por dermatologistas
contem glicerina que ndo agride a pele
das maos. fragréncia neutro.
embalagem 500ml.

ESPONJA DUPLA FACE

especificagdo: esponja para lavagem
(dupla face), nas cores verde e
amarela. med. aprox. 110x75x20mm,
sendo uma face macia e outra abrasiva,
embalagem com 4 unidades, com
informacGes do fabricante, data de
fabricacdo e lotes impressos na
embalagem. Validade minima de 18
meses.

PC

100

R$3,14

R$314,00

HIDROCARBONETO AROMATICO
embalagem com 30 gramas.

PC

30

R$5,96

R$178,80

INSETICIDA AEROSOL

eficaz contra as moscas, mosquitos e
baratas e contra o mosquito da dengue.
tipo aerosol.

UND

30

R$8,79

R$263,70

10

LIMPA ALUMINIO 500 ML

descrigdo: limpa aluminio liquido, frasco
de 500 ml, especificagdo do produto:
composicao basica: tensoativo
anidnico, sulfénico; conservante,
abrasivos, corante e

veiculo; tipo liquido; com validade de 2
anos; acondicionado em frasco plastico,
frasco contendo 500 ml.

UND

30

R$4,07

R$122,10

11

LIMPADOR DE VIDROS COM
PULVERIZADOR

descrigdo: limpa vidro, aspecto: liquido,
cor: azul, - acondicionamento: frasco
plastico 500 ml, validade minima de 24
meses, unidade de fornecimento: frasco
com 500 ml,

com gatilho pulverizador.

UND

30

R$7,86

R$235,80

12

LIMPADOR MULTIUSO
frasco com 500 ml.

UND

80

R$3,09

R$247,20

13

LUSTRADOR LIQUIDO PARA MOVEIS
FRASCO COM 500ML

descrigdo: - lustra movel, emulsdo
cremosa, - aroma de lavanda, - frasco
com 500ml. - Composicdo: cera,
silicone, espessante, solvente alifatico,
perfume e agua. - Validade:

18 meses, - unidade de fornecimento:
frasco de 500 ml

UND

05

R$5,62

R$28,10

14

PANO DE LIMPEZA  MICROFIBRA
MULTIUSO

UND

60

R$6,12

R$367,20

15

PANO DE PRATO

UND

50

R$12,07

R$603,50
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Cadmara Municipal de Tuna

em tecido branco, encorpado,
absorvente, 100% algodéo.

16

PANO PARA CHAO - SACO ALVEJADO
descrigdo: material: 100% algodado,
cor: branca, tipo: alvejado, aplicagdo:
limpeza, acabamento: arremate nas
bordas e trama ndo desfiavel, tamanho
minimo aproximado: 45 cm x 85 cm,
acondicionamento: saco plastico,
unidade de fornecimento: unidade.

UND

100

R$5,91

R$591,00

17

PAPEL HIGIENICO, PACOTE COM 12
ROLOS DE 30M X 10CM

especificagdo: papel higiénico, macio,
absorvente, biodegradavel, folha dupla,
picotado, neutro, branco, de alta
qualidade, composto de 100% fibras
celulésicas, pacote contendo 12 rolos de
no minimo 30m x 10cm cada.

PC

50

R$17,92

R$896,00

18

PAPEL TOALHA PICOTADO EMBALAGEM
COM 2 UNIDADES

especificagdo: para cozinha, macio,
absorvente, picotado, embalagem com
02 unidades.

PC

150

R$4,08

R$612,00

19

RODO DE ALUMINIO REFORCADO
material do cabo: aluminio com
manopla em plastico reforcado; base
50cm ou superior; borracha: borracha
siliconada; comprimento do cabo
150cm;

UND

08

R$31,99

R$255,92

20

SABAO EM PO DE 800 GRAMAS
em po, biodegradavel, grdo azul, 12
qualidade, com registro na ANVISA, em
embalagens plasticas com pacotes de
800 g composigao: tensoativo
anidnicos, branqueador optico,
perfume, pigmento e enzimas.

UND

20

R$10,81

R$216,20

21

SABONETE LIQUIDO GALAO 5L

com alta eficiéncia limpadora, com ph
neutro para ndo agredir a pele,
formulado com matérias-primas
cosméticas e sequestrantes, com
elevada formagdo de espuma,
consisténcia  firme,  biodegradavel,
fragréncia de erva-doce, galdo de 5
litros, a rotulagem do produto devera
obedecer a legislagdo vigente, inclusive,
constar nimero de

autorizagdo de funcionamento do
fabricante na anvisa/ms.

UND

30

R$16,30

R$489,00

22

SACO PARA LIXO 100 L

descrigdo: material: polietileno, tipo
costura: reforgada, capacidade: 100l/
20kg, dimensdes: 70cm x 58cm cada,
cor: preto, normas: abnt nbr 9191,
unidade de fornecimento:

PC

50

R$49,64

R$2.482,00
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Cadmara Municipal de Tuna

pacote com 100 unidades.

23

SACO PARA LIXO 15LITROS
contém 100 sacos, dimensdes 39cm x
58cm cada, capacidade: 151/3kg.

PC

100

R$22,26

R$2.226,00

24

TOALHA DE PAPEL PARA ENXUGAR AS
MAOS, especificagdo: para enxugar as
maos, com folha branca e

macia, para uso em banheiros - pacote
com aproximadamente 1000 folhas.

PC

30

R$13,65

R$409,50

25

VASSOURA PIACAVA TRADICIONAL
descrigdo: vassoura; modelo:
tradicional; material cerda: piagava;
cabo: com cabo; material cabo:
madeira; revestimento: cabo
plastificado; largura base: 30 cm;
comprimento base: 30 cm;
comprimento cabo: 1,2 m; cor:

natural; unidade de fornecimento:
unidade.

UND

20

R$14,22

R$284,40

26

REPELENTE ELETRICO DE TOMADA
LIQUIDO

anti-mosquito, sem cheiro, 1 (um)
aparelho e 1 (um) refil.

UND

30

R$30,18

R$905,40

27

REFIL DE REPELENTE ELETRICO DE
TOMADA LIQUIDA

anti-mosquito, sem cheiro contém 1
(um) refil.

UND

20

R$25,90

R$518,00

28

GUARDANAPO DE PAPEL

medindo aproximadamente
24cmx22cm, na cor branca,

papel de 1° qualidade, folha dupla, cada
pacote contendo 50 (cinquenta) folhas,
prazo de validade e lote contendo no
pacote.

UND

100

R$2,56

R$256,00

29

PA COLETORA LIXO

material coletor: poliestireno material
cabo: madeira comprimento cabo: 80
cm comprimento: 28 cm largura: 28 cm
altura: 81 cm aplicagdo: limpeza

UND

R$6,80

R$27,20

30

DESODORIZADOR DE AR

tipo: liquido aroma: lavanda
caracteristicas adicionais: aerossol

UND

40

R$12,22

R$488,80

31

VASSOURA TIPO LAVANTINA
SANITARIA

para limpeza de vaso sanitario, com
cerdas em nylon e suporte. produto
deve contem informagdes do fabricante
e uso.

UND

14

R$7,45

R$104,30

32

BORRIFADOR 500ML TRANSPARENTE
dimensdes altura 23cm (com gatilho)
largura 9cm profundidade 9cm peso
0,048kg. capacidade 500ml.

UND

30

R$5,84

R$175,20
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Cadmara Municipal de Tuna

33

LIXEIRA DE ACO INOX COM PEDAL 80
LITROS

lixeira de ago inox com pedal, com
acabamento polido e balde interno
removivel de 80 litros, com tampa com
ressalto e abertura por meio de pedal
(abertura e fechamento).

UND

R$893,17

R$7.145,36

34

LIXEIRA ACO INOX 30 LITROS

lixeira de ago inox com pedal, com
acabamento polido e balde interno
removivel de 30 litros, com tampa com
ressalto e abertura por meio de pedal
(abertura e fechamento).

UND

10

R$343,33

R$3.433,30

35

DISPENSER/TOALHEIRO DE PAPEL
INTERFOLHADO

que permite a saida de folha por folha,
com abertura inteligente que dispensa o
uso de chave, de resisténcia de alto
impacto, compativel com  papel
interfolhnado de 22 x 21cm. medidas
aproximadas (I x a x p): 27 x 29 x
16cm.

UND

R$29,11

R$145,55

36

DISPENSER DE PAREDE PARA
SABONETE LIQUIDO/ALCOOL LIQUIDO

reservatdrio 800ml - confeccionado em
material de polipropileno/composto
aditivado, abertura superior com chave.

UND

10

R$28,56

R$285,60

37

SUPORTE DE PAREDE/DISPENSER P/
COPO

copo descartdvel de 180/200ml.
material inox

UND

R$66,23

R$198,69

38

SUPORTE DE PAREDE/DISPENSER P/
COPO 50ML
descartavel de 50ml. material: inox.

UND

R$55,60

R$166,80

39

FACA DE MESA

material: ago inox. dimensdes (compr.
x larg. x alt. ): 205x 19x 2 mm

UND

12

R$4,06

R$48,72

40

GARFO DE MESA
material: ago inox. dimensdes (compr.
x larg. x alt. ): 187x 23x 18 mm.

UND

12

R$2,99

R$35,88

41

JARRA DE INOX 2L

material: aco inoxidavel, capacidade: 2
I, modelo: cilindrico, aplicagdo: agua,
suco,

UND

10

R$120,74

R$1.207,40

42

PRATO

em porcelana, redondo, fundo,
resistente a micro-ondas. dimensdes:
didmetro: 25 cm.

UND

12

R$17,70

R$212,40

43

GARRAFA TERMICA 1 LITRO

capacidade: 1,0 I. tipo de acionamento:
pressdo material: inox cor: preto e inox

UND

R$75,07

R$300,28
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44 | FACA DE CARNE UND 2 R$24,00 R$48,00
cor: preto. material do cabo:
polipropileno. material da lamina: ago
inoxidavel
45 | XICARA DE CAFE COM PIRES UND 54 R$15,56 R$840,24
de porcelana, branca, capacidade de
cada xicara: 80 ml.
46 COPO DE VIDRO TRANSPARENTE 300 | UND 30 R$7,90 R$237,00
ML
47 | SECADOR ROUPA TIPO VARAL UND 2 R$125,91 R$251,82
material armagdo: tubo aco quantidade
varetas: 6 un comprimento: 1,60 m
largura: 0,60 m acabamento
superficial:  plastico caracteristicas
adicionais: dobravel, chdo, com abas
altura: 0,90 m
48 | JOGO DE PANELAS - 5 PEGAS UND 2 R$248,10 R$496,20
Jogo de panela, de aluminio, revestidas
em teflon na parte interna e externa,
tampas com saida de vapor; algas e
cabos em baquelite antitérmico, com
capacidade para 1,51, 1,81, 2,01e 3,0
I, com 05 pegas, composto de uma
frigideira, um fervedor, duas panelas e
uma cagarola, em embalagem
apropriada
49 TOALHA DE MESA UND 3 R$62,72 R$188,16
material: algoddo e poliester formato:
retangular comprimento: 2,20 m
largura: 1,60 m  caracteristicas
adicionais: borda embainhada (minimo
42% algoddo). cor: bege
50 SUPORTE PARA COADOR DE CAFE UND 2 R$8,93 R$17,86
em plastico, para filtro n© 103
51 ESCOVA DE LAVA ROUPA UND 2 R$4,53 R$9,06
escova de limpeza usada para lavar
roupas, base de plastico, formato oval e
cerdas resistentes.
52 ESCORREDOR DE LOUCAS UND 2 R$104,17 R$208,34
ESCORREDOR DE LOUCAS aco
inoxidavel, capacidade 20 pratos, com
compartimentos de talheres, xicaras,
copos e diversos.
53 | FLANELA PARA LIMPEZA UND 50 R$3,23 R$161,50
uso geral, branca e caramelo, 100%
algoddo branca e caramelo, 100% de
algoddo. com dimensdes 60 x 30 cm. as
seguintes informagdes deverdao ser
impressas pelo fabricante, no rétulo e
colada diretamente no produto:
nome/cnpj do fabricante, enderego,
marcado  produto, dimensGes e
composicao
54 | PREGADOR DE ROUPA PC 3 R$2,13 R$6,39
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caracteristicas adicionais: com mola,
material: madeira, modelo: modelo em
i pacote com 12 unidades

55 BACIA DE PLASTICO UND 3 R$7,69 R$23,07
plastico transparente de 5 LITROS

56 POTE DE VIDRO UND 8 R$15,71 R$125,68
finalidade: guarda mantimentos

formato: cilindrico didmetro: 10 cm
altura: 19 cm caracteristicas adicionais:
com tampa rosqueavel em plastico

57

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO R$ | R$32.980,06

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO
DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos

encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo nao estd previsto no Plano de
Contratacdes Anual [2024], conforme consta das informagdes basicas deste

termo de referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na

descricao do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se

baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

3.1.1.Alcool etilico 70°: “O veiculo a ser utilizado na execucdo dos
servigos devera possuir a Etiqueta da categoria A (mais eficiente) do Programa
Brasileiro de Etiquetagem Veicular (PBE Veicular) ou comprovada eficiéncia

energética equivalente.”
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3.1.2.Desinfetante uso geral: “"Para os itens abaixo relacionados,
cuja atividade de fabricacdo ou industrializagcdo é enquadrada no Anexo I da
Instrucao Normativa IBAMA n° 13/2021, s6 sera admitida a oferta de produto
cujo fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal
de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos
Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso II, da Lei n°® 6.938, de 1981.:

3.1.3. Detergente liquido: "“Para os itens abaixo
relacionados, cuja atividade de fabricacao ou industrializacao é enquadrada no
Anexo I da Instrucdo Normativa IBAMA n° 13/2021, s6 sera admitida a oferta
de produto cujo fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico
Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos
Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso II, da Lei n°® 6.938, de 1981:

a) especificar os itens (sugestdo: a) listar os itens do termo de referéncia
(exemplos: itens 1 a 4, 23 e 40 ou todos os itens)
a) I(...)”

3.1.4. Inseticida aerosol: “Para os itens abaixo
relacionados, cuja atividade de fabricacdo ou industrializagcdao é enquadrada no
Anexo I da Instrucdo Normativa IBAMA n° 13/2021, s6 sera admitida a oferta
de produto cujo fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico
Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos
Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso II, da Lei n® 6.938, de 1981:

a) especificar os itens (sugestdo: a) listar os itens do termo de referéncia

(exemplos: itens 1 a 4, 23 e 40 ou todos os itens)

a) I(...)"

Subcontratacao
3.2. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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Garantia da contratacao
3.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos

96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021.

4. MODELO DE EXECUCAO DO
OBJETO

Condicoes de entrega
4.1. O prazo de entrega dos produtos é de acordo com a demanda

contada.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica
4.2. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de

11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

5. MODELO DE GESTAO DO
CONTRATO

5.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14,133, de 2021, e

cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao
do Contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo

tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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5.3. As comunicacOes entre a Camara Municipal de IUna/ES e a
contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal

formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. A Camara Municipal de Iuna/ES podera convocar representante
da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de

imediato.

5.5. Apds a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, a
Camara Municipal de IUna/ES podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdao da contratada, quando houver, do método de afericao dos

resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao do Contrato
5.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada

pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica
5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do

contrato, para que sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n% 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de
gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a

execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
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regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §19, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

5.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade,
o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcao da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

5.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do
contrato, em tempo habil, a situacao que demandar decisdao ou adocao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, 1V).

5.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a
execucgao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, V).

5.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor
do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacgdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa
5.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengao das

condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o

pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos
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aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

5.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagoes
contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

5.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1IV).

5.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, II).

5.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condicdes
de habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,

e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
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pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, III).

5.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da
avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

5.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao
de processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagao de
sangoes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n©
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com
informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a
contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO
Liquidagao
6.1. O pedido de liquidacao e pagamento devera ser entregue

na sede da Camara Municipal de Iuna/ES.
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6.1.1. Devera apresentar os Documentos como: Nota
Fiscal Eletronica, DAPS, IRRF, Certiddoes Municipal, Estadual, Federal,
Trabalhista, FGTS e outra que possam comprovar a regularidade fiscal

da empresa ou afericoes,

6.2.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdao, na forma desta
secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.3.Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa

os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.3.1. 0 prazo de validade;
6.3.2. a data da emissao;
6.3.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
6.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
6.3.5. o valor a pagar; e
6.3.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias
cabiveis.
6.4. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente, ou circunstancia que impecga a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da

situacdo, sem Onus ao contratante.
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6.5. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

6.6. N3ao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.

6.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

6.8. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis
contados da finalizagao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos
termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.9. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de

pagamento até a data de sua efetiva realizacao.
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Forma de pagamento

6.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para

crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar

como emitida a ordem bancaria para pagamento.

6.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria

prevista na legislacao aplicavel.

6.12.1. Independentemente do percentual de tributo
inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da
realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao

vigente.

6.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos

termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria

guanto aos impostos e contribuigcdes abrangidos por aquele regime. No entanto,
o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto

na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

6.14. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com
instituicao financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos
na Instrucao Normativa SEGES/ME n© 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as

regras deste presente topico.
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6.14.1. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instrucao
Normativa SEGES/ME n© 53, de 8 de julho de 2020, dependerao de

prévia aprovacao do contratante.

6.15. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instrucao
Normativa SEGES/ME n© 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a
Administracdo, esta condicionada a celebracdao de termo aditivo ao contrato

administrativo.

6.16. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual
de cumprimento de todas as condicdes de habilitacao por parte do contratado
(cedente), a celebracao do aditamento de cessdo de crédito e a realizagao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.17. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que
seria destinado a cedente (contratado) pela execucdao do objeto contratual,
restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento
e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacgao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados & Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA
N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)
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6.18. A cessao de crédito nao afetara a execucao do objeto

contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletronica, com fundamento
na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.°© 14.133/2021, que culminara com a
selecao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento

7.2. O fornecimento do objeto sera por demanda.

Exigéncias de habilitacao

7.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo
verificard o eventual descumprimento das condicdes para contratagao,
especialmente quanto a existéncia de sancdao que a impeca, mediante a

consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
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7.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
interessada e de seu sdécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder
Puablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio

majoritario.

7.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.6. A tentativa de burla serad verificada por meio dos vinculos

societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente

a uma eventual negativa de contratagao.

7.8. Caso atendidas as condicoes para contratacao, a habilitacdao do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele

abrangidos.

7.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva
documentacao constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela

Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

7.10. Nao serdao aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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7.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao
estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prdépria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,

quando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuigoes.

7.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os

seguintes requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

7.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em

todo o territdrio nacional;

7.15. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede

7.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-neqgocios/pt-br/empreendedor.

7.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal -

SLU ou sociedade identificada como empresa individual de

responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto
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ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de

seus administradores.

7.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao
de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugcao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.19. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores.

7.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

7.21. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de

todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.22. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou

no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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7.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda

Nacional.

7.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

7.25. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor,
a partir de 14 anos, na condicdao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,

da Constituicao.

7.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.27. Prova de inscricgdo no cadastro de contribuintes Estadual ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo

de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre;
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7.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual
ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacado de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA
CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratacao é de R$32.980,06 (trinta
e dois mil, novecentos e oitenta reais e seis centavos), conforme custos

unitarios apostos na tabela acima e em anexo.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a

conta de recursos especificos consignados na Lei Orgamentaria Anual.
9.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacgao:

I) Gestdo/Unidade: Camara Municipal de IUna/ES;

IT) Fonte de Recursos: 010001.010300012.002 - 33903000000 -
ficha 08;
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9.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apds aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. ANEXOS DO TERMO DE
REFERENCIA

10.1. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes

Anexos:
10.1.1. Anexo I: Relatorio de fiscalizacao;

10.1.2. Anexo II: Modelo de notificacao;

IUna/ES, 08 de marco de 2024.

Declaro que sou responsavel pela elaboracdo
deste Termo de Referéncia.

MATHEUS REIS DE ALMEIDA JUNIOR

Membro da Equipe de Planejamento da
Contratagdo - Portaria n® 010/2024
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TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I
MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZACAO
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RELATORIO DE FISCALIZACAO

cmpresa: | Lrazao social |l

CNFJ NV | LN CNPJ]

FProcesso nv: | XXXX/ XXXX

LICITaCao Nnv: | Pregao rresencial nv [N/ XXxXxx

contrato Nv: | L1/ XXXX

vigencia ao Lontrato: | Laata 1nicial] a Laata 1inal |

Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3], fiscais do contrato informado
acima, declaramos que a obra descrita abaixo esta sendo executada na forma do contrato.

Més de competéncia de execucdo:
| mes ae rererencia da prestaCdo aos Servicos |

NO da(s) Nota(s) Fiscal(is):
IN| (K$ |valorj).

Outras informacoes:
|opcional|

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes acima sao verdadeiras.

IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do Contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugdo contratual.
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 11

MODELO DE NOTIFICAGAO
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NOTIFICACAO

cmpresa: | Lrazao social |

CNFJ NVI | LN CNPJ]

REesSponsavel: | Inome ao responsavel peia empresa |

ProCesso Nv: | XXXX/ XXXX

LICITAaCdO nv: | yregao rresencial nv [nj/ Xxxxx

conorato Nv: | LN/ XXXX

vigencia ao Lontrato: | Laata 1nicialj] a Laata 1inal |

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasidao do acompanhamento do contrato referido acima, esta
administracdo se deparou com as seguintes situagdes:

1. [descricdo de suposta irregularidade];
2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddo de, em tese, configurar
infracbes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacdo de penalidades, confere-se ao
Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito

de manifestacao e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito administrativo
de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execugao.

Os autos do processo em que formalizada a contratagdo estdo a disposicdo de Vossa Senhoria para
extracdo de copias e exame.

Atenciosamente,
IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].
[nome do responsavel]

[funcdo do responsavel]
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