Camara Municipal de Iuna
Setor de Licitacoes

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS PARA
O PROCESSO DE EXECUGCAO DO ESOCIAL PARA
ATENDER A CAMARA MUNICIPAL DE IUNA/ES

Processo Administrativo N°: 000025/2024
Modalidade: DISPENSA

Forma: ELETRONICA

Critério de Julgamento: MENOR PRECO
Sistema de Contratacdao: CONTRATO
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1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestagao de servigos profissionais para o processo de execugao do
eSocial na Camara Municipal de IGna, realizando atividades relativas a planejamento e
preparacao, implantacdao assistida, validacdo de informagdes, documentos, regras e
processos, geragdo e transmissao de arquivos do eSocial, bem como suporte nos
sistemas atuais de prestagdo das informacgdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais
(GFIP, DIRF, RAIS).

2. ESPECIFICACAO

2.1. Para execucdo do objeto desse termo de referéncia, devera ser executado o servigo
de assessoria no processo de execucao do eSocial, abrangendo os servicos detalhados
a seguir:

ITEM ESPECIFICACI"\O UND QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
01 SERVICO ESOCIAL - MINIMA | MAXIMA | R$ 2.200,00 | R$ 22.000
Execugao do eSocial,
realizando atividades relativas 1 10 (estimado) (estimado)
a planejamento e preparagdo,
implantagao assistida, .
validagdo de informagdes, MES
documentos, regras e
processos, geragao e

transmissao de arquivos do
eSocial, bem como suporte nos
sistemas atuais de prestagao
das informagdes trabalhistas,
previdenciarias e fiscais (GFIP,
DIRF, RAIS).

2.2. Preparo das informagdes periddicas e ndo periddicas para envio ao eSocial,
incluindo desde a consolidacdo, revisao, tratamento, validacdo e acompanhamento dos
dados necessarios, até a emissdo da guia de pagamento via DCTFWeb, para
cumprimento da obrigagdo em conformidade com a legislacdo trabalhista, previdenciaria
e fiscal;

2.3. Conferéncia integral dos dados a serem enviados ao eSocial, base de célculo,
incidéncias e aliquotas, incluindo envio de arquivos e emissdo de guias de impostos,
taxas, contribuicdes e demais encargos incidentes sobre a folha de pagamento de
empregos, conselheiros e prestadores de servigco, inclusive sobre rescisbes de
empregados, para pagamento pela Camara Municipal de IUna;

2.4. Identificacdo de eventuais lacunas de informacao obrigatérias e necessarias ao
cumprimento da obrigagdo;

2.5. Geracdo e transmissdao dos arquivos xml ao eSocial em software e
acompanhamento dos resultados do processamento;
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2.6. Tratar os arquivos de retorno dos dados processados pelo eSocial. O retorno e
tratamento dos dados deverdo ocorrer em tempo habil para fechamento de todos os
eventos periddicos dentro dos prazos exigidos;

2.7. Analise, tratamento e retificagdo, quando for o caso, de inconsisténcias ou
alteracdes nos dados enviados ao eSocial;

2.8. Atendimento permanente a consultas referentes aos aspectos das legislagdes
trabalhista, tributaria, previdenciaria e fiscal que tenham reflexos nos processos do
departamento de pessoal €, consequentemente, nos dados a serem enviados ao eSocial;
2.9. Preparo das informacgdes relativas a GFIP, DIRF e RAIS, incluindo desde a geracao
dos arquivos, acertos de inconsisténcias, conferéncia dos resultados conforme dados da
folha de pagamentos e envio aos Orgdos Fiscalizadores;

2.10. Os servigos descritos no item 2.2 a 2.9 serdo executados nas dependéncias da
CONTRATANTE, com o emprego de recursos humanos, materiais e sistemas
informatizados de propriedade dela. O arquivo fisico da documentacao pertinente ficara
nas dependéncias da Camara Municipal de IUna;

2.11. A Camara Municipal de IUna fornecera diaria, mensal, ou anualmente, conforme
o caso, em formato txt ou excel, as informagdes/bases de dados atualizados constantes
do Sistema de Informacdes de Recursos Humanos para subsidir a realizagdo dos servicos
descritos.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. O Programa eSocial foi instituido em 2014, por meio do Decreto Federal n°
8373/2014. O projeto consiste em comunicar/declarar ao Governo, de forma unificada
e letronica, as informacdes relativas as relagdes onerosas de trabalho que existem no
ambito da empresa. Atualmente, as obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e fiscais
decorrentes das relagbes de emprego sdo realizadas por meio do envio de
arquivos/declaracdes aos 6rgdos gestores dessas obrigacdes em diversos sistemas ou
programas.

4. FUNDAMENTO LEGAL

4.1. A presente Dispensa de Licitagao fundamenta-se no art. 75, inciso II, da Lei Federal
n% 14.133/2021 que dispde: “Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
59.906,02 (atualizado pelo Decreto n°® 11.871/23), no caso de outros servigos e
compras”.

5. MODELO DE EXECUCf\O DO OBJETO

5.1. A realizagdo do servigo sera de forma mensal.

5.2. Atender as requisicdbes da Camara fornecendo o servico descrito, nos precos
constantes de sua proposta e em conformidade com as especificacoes estipuladas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do Contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagles entre a Camara Municipal de IUna/ES e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A Camara Municipal de IUna/ES podera convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de
IUna/ES podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucgao
do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.
Fiscalizacdao do Contrato

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagcdao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, VI);
6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §19, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdbes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para
a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou
a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e 11, do Decreto n®
11.246, de 2022).

7.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicbes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes
assumidas pelo contratado, com mengdao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancgdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdao. (Decreto n©
11.246, de 2022, art. 21, VI).

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO
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LIQUIDAGAO
7.1. O pedido de liquidacdo e pagamento devera ser entregue na sede da Camara
Municipal de Ituna/ES.
7.1.1. Devera apresentar os Documentos como: Nota Fiscal Eletronica, DAPS, IRRF,
Certidoes Municipal, Estadual, Federal, Trabalhista, FGTS e outra que possam
comprovar a regularidade fiscal da empresa ou aferigOes,
7.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencgses tributarias cabiveis.
7.4. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdao da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacdo da situagao, sem Onus ao contratante.
7.5. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
7.6. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.
7.7. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
Prazo de pagamento
7.8. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo
da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.
7.9. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacao.
Forma de pagamento
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7.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

7.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipaciao de pagamento

7.14. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n©
53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.14.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.15. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de julho de 2020, em relagao a Administracdo, esta condicionada a celebragao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.16. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condicoes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracao do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdao de
que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.17. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdao do objeto contratual, restando absolutamente
incolumes todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso,
e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUGCAO
NORMATIVA N© 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.18. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECI"\O DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagcdo, na forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei
n.° 14.133/2021, que culminarad com a selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.
Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera MENSAL.
Exigéncias de habilitacao
8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja soécio majoritario.
8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagdo.
8.8. Caso atendidas as condiglGes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacgao
atualizada.
8.10. N3o serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.
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8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.
8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores.

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores.

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdao no Registro onde tem sede a matriz.
8.21. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.25. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9. QUALIFICACAO TECNICA
9.1. CNAE - Classificagao Nacional de Atividades Economicas, compativel com o objeto
da contratagdo para qual sera contratada.

10. VIGENCIA DO CONTRATO
10.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 10 (dez) meses contados da assinatura
do contrato.

11. CRITERIO DE JULGAMENTO
11.1. O critério sera do tipo MENOR PRECO.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
12.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$22.000,00 (vinte e dois mil reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima e em anexo.

13. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orgamentaria Anual.
13.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestdao/Unidade: Camara Municipal de IUna;
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II) Fonte de Recursos: 010001.010300012.003 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES
DA CAMARA MUNICIPAL - 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-
PESSOA JURIDICA - FICHA 0000012;
13.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacgdao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

14. ANEXOS DOS TERMO DE REFERENCIA

14.1. S3o partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
14.1.1. Anexo I - MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO;

14.1.2. Anexo II - MODELO DE NOTIFICACAO;

14.1.3. Anexo III - Tabela referencial.

Iuna/ES, 20 de margo de 2024.

Declaro que sou responsavel pela elaboracdo
deste Termo de referéncia.

LORENA DA SILVA CAETANO
Membro da Equipe de Planejamento da
Contratagdo - Portaria n°® 10/2024
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ANEXO I

MODELO DE RELATNC’)RIO DE
FISCALIZACAO
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RELATORIO DE FISCALIZACAO

[razao
E NPJ:
mpresa/CNPJ social][n®

CNPJ]

Processo no: XXXX / XXXX

Licitagdo n°: Dispensa n° [n]/xxxx

Contrato no: [n]/xxxx

Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final]
Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3]

fiscais do contrato informado acima, declaramos que o(s) objeto(s) foram recebidos e
homologadospelos fiscais em conjunto com o gestor do contrato, informamos ainda que todos os
requisitos do aviso referente a esta contratacdo foram cumpridos e que a aceitagdo do objeto

esta ratificada.

Local de Entrega:
[citar os locais onde os produtos foram entregues]

Os seguintes produtos foram entregues e homologados:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE

N° da(s) Nota(s) Fiscal(is):
[n] (R$ [valor]).

Outras informagdes que comprovem a entrega ou prestagdo dos servigos:
[opcional]

Declaro, sob as penas da lei, que as informacdes acima sdo verdadeiras.
IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Gestor do contrato
Contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execucdo contratual.
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ANEXO II
MODELO NOTIFICACAO
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NOTI FICACZ\O
Empresa/CNPJ: £Lacfg:;[no
CNPJ]
Responsavel: [nome do responsavel pela empresa]
Processo n©: 00XXX/20XX
Licitagdo n°: Pregao Eletronico n° [n]/20XX
Contrato n°: [n]/20XX
Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final]

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasido do acompanhamento do contrato referida acima,
esta administracdo se deparou com as seguintes situagdes:

1. [descrigdo de suposta irregularidade];

2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddo de, em tese,
configurar infragdes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacdo de penalidades, confere-seao
Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direitode
manifestacéo e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Camara.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito
administrativo de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execucao.

Os autos do processo em que formalizada a contratacdo estdo a disposi¢cdo de Vossa
Senhoria para extracdo de copias e exame.

Atenciosamente,

IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome do responsavel]
[funcdo do responsavel]
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TERMO DE REFERENCIA
_________ I ——
ANEXO Il
TABELA REFERENCIAL
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RAZAO SOCIAL: [preenchimento

obrigat6rio]CNPJ: [preenchimento

obrigat6rio] ENDERECO:

[preenchimento obrigatério]

Qy»

ANEXO 02

MODELO DE PROPOSTA FINAL

DISPENSA N° 007/2024

ENDERECO ELETRONICO (CE-MAIL): [preenchimento obrigatério]

TELEFONE: [preenchimento obrigatério]

mara Municipal de Iuna
Setor de Licitacoes

(LOCAL E DATA) de de 2024. [preenchimento obrigatorio]
A validade desta proposta é de .............. dias. [lembre-se de que o prazo minimo de validade
da proposta é de 90 dias]
MARCA VALOR VALOR
LOTE DESCRICAO UNID QUANT |(se necessério) |UNITARI TOTAL
O

Valor total por extenso:

Assinatura Identificavel
(Nome do representante da licitante)
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ANEXO 03

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO ART. 7.2, INCISO XXXIII, DA

CONSTITUICAO

Cidade XXXX, de de 2024.

A
Pregoeira da CMI
Dispensa n°® 007/2024, modalidade Eletrénica.

A empresa, .....ccccccceeeeiiiiiniininns , inscrita no CNPJ n°................ , por intermédio de seu
representante legal 0 (&) Sr (8).....ccccevvriivieniiiiieennnnn. , portador (a) da Carteira de Identidade
N e e e e € do CPF O , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do
art.

27 da Lei n°8.666/93, acrescido pela Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menorde dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de

dezesseis anos.Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz (

).

Observacao: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Assinatura ldentificavel

(nome do representante da licitante)

Av. Pres. Getulio Vargas, N° 124, 1° Andar, Bairro Centro, lina / ES, CEP: 29.390-000 — CNPJ: 31.724.289/0001-15
TEL/FAX: (028) 3545-1458
E-mail: cpl@camaraiuna.es.gov.br

Pagina 18 de 20


mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br

O
Qy»

mara Municipal de Iuna
Setor de Licitacoes

ANEXO 04

MODELO DE DECLARAGAO DE AUSENCIA DE MOTIVO QUE IMPECA ME/EPP DE
GOZARDOS BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006 E ALTERAGOES.

(local e data) , de de 2024.

A
Pregoeira da CMI
Dispensa n° 007/2024, modalidade Eletrénica.

A EMpPresa ......ccccevvveeeeeeeeenn, CNPJ .o, declaraque é ................... (microempresa
ou

empresa de pequeno porte)...........eeeeeeennnns , que ndo se enquadra em nenhuma das situagfes
previstas

no § 4.° do art. 3.° da Lei complementar n® 123/2006 e alteracdes, de modo que pode fruir dos

beneficios previstos naquela Lei.

Representante Legal
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ANEXO 05
MODELO DE DECLARAGAO DE RELAGCAO DE PARENTESCO

[local e data.]

A Camara Municipal de IGna

Assunto: Declaracao de Relagao de Parentesco.

A empresa [nome da empresa], inscrito no CNPJ sob o n° [informar o CNPJ], por meio
de seu representante abaixo assinado, Sr. [nome do representante que assina esta
declaracao], [qualificacdodo representante e indicacdo de sua relacdo com o licitante
(socio, administrador, gerente, dirigente, credenciado etc.)], DECLARA, que ndo é e nao
tem em seus quadros como sécio, administrador, dirigente ou gerente, conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até oterceiro grau,
inclusive, de servidor publico do Municipio de IUna ocupante de cargo eletivo,
comissionado, efetivo, temporario ou contratado e ainda, servidor publico da ativa,
ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista.

[ou, caso haja relacdo de parentesco, casamento ou unido estavel]*

Declara que [0 Sr./a Sr.@] [nome do licitante ou de so6cio, administrador, dirigente ou
gerente], [qualificacdo e indicacdo do vinculo com o licitante (socio, gerente,
administrador etc.)] é [explicacdo da relagcdo (c6njuge, companheiro, tio, sobrinho, pai,
avo etc.)] do servidor municipal [indicacdo donome do servidor municipal].

Exemplo: Declara que o Sr. Fulano de Tal, brasileiro, casado, administrador
do licitante, é casado coma servidora municipal Sr.2 Beltrana de Tal.

Assinatura

(Denominacao ou razdo social
do licitante e Nome do
representante da empresa)
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