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TERMO DE REFERÊNCIA  
 

 
 

Contratação de empresas especializadas em prestação de 

serviços de buffet, decoração e locação de espaço físico 

destinados à realização da Sessão Solene de entrega de 

“TÍTULO DE CIDADÃO IUNENSE, IUNENSE PRESENTE, 

IUNENSE AUSENTE E COMENDA PARLAMENTAR” da Câmara 

Municipal de Iúna para aproximadamente 360 pessoas, que 

acontecerá no dia 06 de dezembro de 2024 às 19:00 horas. 

 

 

 

Processo Administrativo: N.°000073/2024 

Modalidade: DISPENSA                                     

Forma: ELETRÔNICA  

Critério de Julgamento: MENOR PREÇO POR LOTE 

Sistema de Contratação:   CONTRATO 
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1.Objeto 

1.1.  Contratação de empresas especializadas em prestação de serviços 

de buffet, decoração e locação de espaço físico destinados à 

realização da Sessão Solene de entrega de “TÍTULO DE CIDADÃO 

IUNENSE, IUNENSE PRESENTE, IUNENSE AUSENTE E COMENDA 

PARLAMENTAR” da Câmara Municipal de Iúna para 

aproximadamente 360 pessoas, que acontecerá no dia 06 de 

dezembro de 2024 às 19:00 horas. 

1.2.  Nos termos da tabela abaixo, conforme condições e exigências 

estabelecidas neste instrumento. 

LOTE ESPECIFICAÇÃO UNIDADE 
DE 

MEDIDA 

QUANTIDADE VALOR 
UNITÁRIO 

VALOR 
TOTAL 

001 SERVICO DE BUFFET 
 
ENTRADA:  

- Linguiça Caseira;  

- Calabresa Acebolada; 

- Batata Frita; 

- Azeitona sem Semente; 

- Ovos de Codorna; 

- Presunto; 

- Muçarela. 

 

JANTAR: 

- Arroz Branco; 

- Feijão Tropeiro; 

- Lagarto ao Molho Madeira; 

- Lombo Assado Recheado;   

- Creme de Milho; 

- Salada Tropical. 

 

BEBIDAS NÃO ALCOÓLICAS: 

- Água Mineral sem Gás 

(gelada); 

- Refrigerante tipo Cola e 

Guaraná (gelados); 

SEV 01 R$20.983,33 R$20.983,33 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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- Suco Natural Gelado sabores 

(maracujá, acerola e abacaxi 

com hortelã). 

 

DOCES: 

- Doce de Mamão (ralado e 

pedaços); 

- Pudim de Leite Condensado; 

- Doce de Leite Mole; 

- Queijo Ralado. 

 

O Serviço terá que atender 
360 pessoas e incluirá: 
Garçons e Prataria, 
conforme especificações 
constantes no Termo de 
Referência. 

002 SERVIÇO DE DECORACAO 
DO AMBIENTE 
 
- 400 cadeiras de ferro; 
- 50 mesas para 8 lugares; 
- 50 toalhas de mesa; 
- 2 mesas de madeira para o 
buffet;  
- Mesa envelopada para a Mesa 
da Autoridade; 
- Passadeira; 
- Carpete; 
- Arranjos para a Mesa da 
Autoridade, mesa dos 
convidados e entrada.  
 
As dimensões da 
ornamentação indicadas 
poderão sofrer pequenos 
ajustes, para adequar-se ao 
imóvel que será locado, 
servindo para todos os fins de 
referência de qualidade e 

quantidade. 

SEV 01 R$16.333,33 R$16.333,33 

003 SERVIÇO DE LOCACAO DE 
ESPACO  
 
- Agendamento, reserva e 

locação de imóvel/salão 

apropriado medindo no mínimo 

500 m², localizado no 

Município de Iúna, visando 

melhor viabilidade para os 

convidados e integração da 

população, com acesso as 

SEV 01 R$4.533,00 R$4.533,00 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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dependências para deficientes, 

possuindo banheiros masculino 

e feminino para o público, bem 

como cozinha para a 

manutenção dos alimentos.  

- O local a ser alugado deverá 
dispor de área reservada para 
estacionamento. 

 
VALOR TOTAL DA CONTRATAÇÃO R$ 

 
R$41.849,67 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

DA CONTRATAÇÃO 

2.1.   A Sessão Solene de entrega de “TÍTULO DE CIDADÃO IUNENSE, 

IUNENSE PRESENTE, IUNENSE AUSENTE E COMENDA 

PARLAMENTAR”, devido ao seu caráter excepcional e por ser em 

homenagem à cidadãos que se destacam no Município, distingue-se 

das demais sessões. Este evento recebe maior destaque em função 

de sua cerimônia e de sua relevância cultural. Portanto, é imperativo 

que o Poder Legislativo se empenhe em oferecer uma estrutura e 

serviços que enalteçam a devida solenidade. 

2.2.  Este Poder Legislativo tem celebrado a Sessão Solene de entrega de 

“TÍTULO DE CIDADÃO IUNENSE, IUNENSE PRESENTE, IUNENSE 

AUSENTE E COMENDA PARLAMENTAR” ao longo de muitos anos. No 

entanto, muitos eventos realizados por esta Casa de Leis não 

comportaram adequadamente os convidados, devido ao fato de que 

o plenário possui apenas 80 assentos. Considerando o número de 

homenageados, acompanhantes, convidados e a população em 

geral, esses eventos têm sido marcados pelo desconforto de não 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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acomodar todos os presentes, que frequentemente se acumulam nos 

corredores ou na entrada, conforme evidenciado nos registros 

fotográficos disponíveis no acervo. 

2.3.  Além dos fatos mencionados, para a realização do evento, 

considerando sua amplitude, caráter cultural e solenidade inerente, 

o Plenário da Câmara, embora seja um local respeitável e adequado 

para eventos, não pode acomodar confortavelmente o número de 

homenageados e convidados. Isso compromete a atmosfera solene 

e as características do evento. Utilizar um espaço mais amplo 

permitirá recepcionar a população, autoridades públicas, convidados 

e demais presentes de maneira adequada. 

2.4.  A hospitalidade e o conforto dos convidados e homenageados estão 

intrinsecamente ligados ao fornecimento de alimentos e bebidas, 

disponibilidade de local para devidamente se assentar, 

especialmente considerando a duração do evento. Isso permite uma 

intercomunicação institucional eficaz entre as autoridades públicas, 

a população, homenageados e servidores públicos para debates 

relacionados ao desenvolvimento social do município e láurea à esta 

Casa de Leis. 

2.5.  A escolha de um espaço mais amplo oferece a possibilidade de 

personalização, através da decoração, ambientação e sonorização, 

com a temática do evento. Além disso, utilizar um espaço externo 

(fora da edilidade), com maior capacidade, gera um impacto mais 

significativo na comunidade local, flexibilizando o acesso e 

permitindo um debate público mais amplo sobre o Município, 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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contribuindo para a manutenção do evento cultural deste Poder 

Legislativo. 

2.6.  Desta forma, é importante salientar que a Câmara Municipal de Iúna 

não possui mão de obra qualificada, nem ferramentas e matéria-

prima para a prestação dos serviços necessários. Além disso, por se 

tratar de Sessões Solenes, é necessária a contratação de serviços 

para garantir o devido apreço e estima aos eventos celebrados pelo 

Poder Legislativo, que contarão com a presença de autoridades, 

convidados e homenageados que se destacaram em suas atividades. 

2.7.  Diante dessas considerações, a contratação do objeto previsto neste 

termo de referência demonstra o compromisso em oferecer um 

evento de alta qualidade e representatividade para o Município de 

Iúna e está Egrégia Casa de Leis, proporcionando uma experiência 

enriquecedora para a população local e reforçando os valores 

históricos.  

2.8.  A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-

se pormenorizada neste Termo de Referência.  

2.9.  O objeto da contratação não está previsto no Plano de Contratações 

Anual [2024], conforme consta das informações básicas deste termo 

de referência. 

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Sustentabilidade: 

3.1.   O objeto não se aplica no “GUIA NACIONAL DE CONTRATAÇÕES 

SUSTENTÁVEIS”. 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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 Subcontratação 

3.2.  Não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 

          Garantia da contratação 

3.3.  Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e 

seguintes da Lei nº 14.133, de 2021. 

4. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

Condições de execução 

4.1.  A prestação dos serviços será realizada no dia 06 de dezembro de 

2024, com horário para início as 19 horas. 

4.2.  A prestação dos serviços e entrega dos produtos deverá ser feita 

no local do evento em tempo hábil a não prejudicar, ou atrasar a 

programação da solenidade, sob pena de responsabilização legal da 

contratada. 

4.3.  O espaço com todos os serviços especificados deverá estar 

devidamente organizado em até 3 (três) horas de antecedência do 

horário estipulado para o evento. 

         Garantia, manutenção e assistência técnica 

1.1.  O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 

de setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor). 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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2. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

2.1.  O Contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo 

com as cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, 

e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução 

total ou parcial. 

2.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do 

Contrato, o cronograma de execução será prorrogado 

automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais 

circunstâncias mediante simples apostila. 

2.3.  As comunicações entre a Câmara Municipal de Iúna/ES e a 

contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir 

tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para 

esse fim. 

2.4.  A Câmara Municipal de Iúna/ES poderá convocar representante da 

empresa para adoção de providências que devam ser cumpridas de 

imediato. 

2.5.   Após a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, a 

Câmara Municipal de Iúna/ES poderá convocar o representante da 

empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano 

de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações 

contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para 

execução do objeto, do plano complementar de execução da 

contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados 

e das sanções aplicáveis, dentre outros. 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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           Fiscalização do Contrato 

2.6.  A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada 

pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei 

nº 14.133, de 2021, art. 117, caput). 

          Fiscalização Técnica 

2.7.  O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, 

para que sejam cumpridas todas as condições estabelecidas no 

contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a 

Administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, VI); 

2.7.1. O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de 

gerenciamento do contrato todas as ocorrências relacionadas à 

execução do contrato, com a descrição do que for necessário para 

a regularização das faltas ou dos defeitos observados. (Lei nº 

14.133, de 2021, art. 117, §1º, e Decreto nº 11.246, de 2022, 

art. 22, II); 

2.7.2. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal 

técnico do contrato emitirá notificações para a correção da 

execução do contrato, determinando prazo para a correção. 

(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, III); 

2.7.3. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contrato, em 

tempo hábil, a situação que demandar decisão ou adoção de 

medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as 

medidas necessárias e saneadoras, se for o caso. (Decreto nº 

11.246, de 2022, art. 22, IV). 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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2.7.4. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do 

contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato 

comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto 

nº 11.246, de 2022, art. 22, V). 

2.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, 

em tempo hábil, o término do contrato sob sua responsabilidade, 

com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual 

(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, VII). 

Fiscalização Administrativa 

2.8.    O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das 

condições de habilitação da contratada, acompanhará o empenho, o 

pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de 

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos 

comprobatórios pertinentes, caso necessário (Art. 23, I e II, do 

Decreto nº 11.246, de 2022). 

2.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o 

fiscal administrativo do contrato atuará tempestivamente na 

solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que 

tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua 

competência; (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 23, IV). 

Gestor do Contrato 

2.9. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de 

acompanhamento e fiscalização do contrato contendo todos os 

registros formais da execução no histórico de gerenciamento do 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de 

ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, 

elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de 

adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da 

administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, IV). 

2.10. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos 

fiscais do contrato, de todas as ocorrências relacionadas à 

execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for 

o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua 

competência. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, II).  

2.11. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições 

de habilitação da contratada, para fins de empenho de despesa 

e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal 

da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos 

eventuais. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, III).  

2.12. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da 

avaliação realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial 

quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo 

contratado, com menção ao seu desempenho na execução 

contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e 

aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar 

do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações. (Decreto 

nº 11.246, de 2022, art. 21, VIII).   

2.13. O gestor do contrato tomará providências para a formalização 

de processo administrativo de responsabilização para fins de 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata 

o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo 

setor com competência para tal, conforme o caso. (Decreto nº 

11.246, de 2022, art. 21, X).   

2.14. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com 

informações sobre a consecução dos objetivos que tenham 

justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas 

para o aprimoramento das atividades da Administração. (Decreto 

nº 11.246, de 2022, art. 21, VI).   

 

 6. CRITÉRIOS DE PAGAMENTO 

       Liquidação 

2.15. O pedido de liquidação e pagamento deverá ser entregue na 

sede da Câmara Municipal de Iúna/ES. 

2.15.1. Deverá apresentar os Documentos como: Nota Fiscal 

Eletrônica, DAPS, IRRF, Certidões Municipal, Estadual, 

Federal, Trabalhista, FGTS e outra que possam comprovar a 

regularidade fiscal da empresa ou aferições,  

2.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, 

correrá o prazo de dez dias úteis para fins de liquidação, na 

forma desta seção, prorrogáveis por igual período, nos termos 

do art. 7º, §3º da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77/2022. 

2.17. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a 

nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente apresentado 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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expressa os elementos necessários e essenciais do documento, 

tais como:  

2.17.1. o prazo de validade; 

2.17.2. a data da emissão;  

2.17.3. os dados do contrato e do órgão contratante;  

2.17.4. o período respectivo de execução do contrato; 

2.17.5. o valor a pagar; e  

2.17.6. eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

2.18. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de 

cobrança equivalente, ou circunstância que impeça a liquidação 

da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado 

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após 

a comprovação da regularização da situação, sem ônus ao 

contratante. 

2.19. Constatando-se, a situação de irregularidade do contratado, 

será providenciada sua notificação, por escrito, para que, no 

prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no 

mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser 

prorrogado uma vez, por igual período, a critério do contratante. 

2.20. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada 

improcedente, o contratante deverá comunicar aos órgãos 

responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à 

inadimplência do contratado, bem como quanto à existência de 

pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus 

créditos. 

2.21. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as 

medidas necessárias à rescisão contratual nos autos do processo 

administrativo correspondente, assegurada ao contratado a 

ampla defesa.  

Prazo de pagamento 

2.22. O pagamento será efetuado no prazo de até 10 (dez) dias úteis 

contados da finalização da liquidação da despesa, conforme 

seção anterior, nos termos da Instrução Normativa SEGES/ME nº 

77, de 2022. 

2.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao 

contratado serão atualizados monetariamente entre o termo final 

do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realização. 

            Forma de pagamento 

2.24. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para 

crédito em banco, agência e conta corrente indicados pelo 

contratado. 

2.25. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como 

emitida a ordem bancária para pagamento. 

2.26. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária 

prevista na legislação aplicável. 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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2.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na 

planilha, quando houver, serão retidos na fonte, quando da 

realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na 

legislação vigente. 

2.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos 

termos da Lei Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a 

retenção tributária quanto aos impostos e contribuições 

abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará 

condicionado à apresentação de comprovação, por meio de 

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário 

favorecido previsto na referida Lei Complementar. 

Antecipação de pagamento 

2.28. É admitida a cessão fiduciária de direitos creditícios com 

instituição financeira, nos termos e de acordo com os 

procedimentos previstos na Instrução Normativa SEGES/ME nº 

53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente 

tópico. 

2.28.1. As cessões de crédito não abrangidas pela Instrução 

Normativa SEGES/ME nº 53, de 8 de julho de 2020, 

dependerão de prévia aprovação do contratante. 

2.29. A eficácia da cessão de crédito não abrangida pela Instrução 

Normativa SEGES/ME nº 53, de 8 de julho de 2020, em relação 

à Administração, está condicionada à celebração de termo 

aditivo ao contrato administrativo. 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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2.30. Sem prejuízo do regular atendimento da obrigação contratual de 

cumprimento de todas as condições de habilitação por parte do 

contratado (cedente), a celebração do aditamento de cessão de 

crédito e a realização dos pagamentos respectivos também se 

condicionam à regularidade fiscal e trabalhista do cessionário, 

bem como à certificação de que o cessionário não se encontra 

impedido de licitar e contratar com o Poder Público, conforme a 

legislação em vigor, ou de receber benefícios ou incentivos fiscais 

ou creditícios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei 

nº 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio 

de 2020. 

2.31. O crédito a ser pago à cessionária é exatamente aquele que seria 

destinado à cedente (contratado) pela execução do objeto 

contratual, restando absolutamente incólumes todas as defesas e 

exceções ao pagamento e todas as demais cláusulas exorbitantes 

ao direito comum aplicáveis no regime jurídico de direito público 

incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a 

possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento 

pela efetiva comprovação do fato gerador, quando for o caso, e o 

desconto de multas, glosas e prejuízos causados à Administração. 

(INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e 

Anexos) 

2.32. A cessão de crédito não afetará a execução do objeto contratado, 

que continuará sob a integral responsabilidade do contratado. 

 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%208.429%2C%20DE%202%20DE%20JUNHO%20DE%201992&text=Disp%C3%B5e%20sobre%20as%20san%C3%A7%C3%B5es%20aplic%C3%A1veis,fundacional%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%208.429%2C%20DE%202%20DE%20JUNHO%20DE%201992&text=Disp%C3%B5e%20sobre%20as%20san%C3%A7%C3%B5es%20aplic%C3%A1veis,fundacional%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
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3. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO 

FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO 

3.1.  O fornecedor será selecionado por meio da realização de 

procedimento de dispensa de licitação, na forma eletrônica, com 

fundamento na hipótese do art. 75, inciso II da Lei n.º 

14.133/2021, que culminará com a seleção da proposta de MENOR 

PREÇO POR LOTE. 

Forma de fornecimento 

3.2.  O fornecimento do objeto será no dia da Sessão Solene que 

ocorrerá no dia 06 de dezembro de 2024 às 19 horas. 

Exigências de habilitação 

3.3.  Previamente à celebração do contrato, a Administração verificará 

o eventual descumprimento das condições para contratação, 

especialmente quanto à existência de sanção que a impeça, 

mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:   

a) SICAF;   

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, 

mantido pela Controladoria-Geral da União 

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);   

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela 

Controladoria-Geral da União 

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep) 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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3.4.  A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa 

interessada e de seu sócio majoritário, por força do artigo 12 da Lei 

n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao 

responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a 

proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio 

de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário. 

3.5.  Caso conste na Consulta de Situação do interessado a existência 

de Ocorrências Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciará para 

verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no 

Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. 

3.6.  A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos 

societários, linhas de fornecimento similares, dentre outros. 

3.7.  O interessado será convocado para manifestação previamente a 

uma eventual negativa de contratação. 

3.8.  Caso atendidas as condições para contratação, a habilitação do 

interessado será verificada por meio do SICAF, nos documentos por 

ele abrangidos. 

3.9.  É dever do interessado manter atualizada a respectiva 

documentação constante do SICAF, ou encaminhar, quando 

solicitado pela Administração, a respectiva documentação 

atualizada. 

3.10. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de 

CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos. 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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3.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverão estar 

em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os 

documentos deverão estar em nome da filial. 

3.12. Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com 

diferenças de números de documentos pertinentes ao CND e ao 

CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do 

recolhimento dessas contribuições. 

3.13. Para fins de habilitação, deverá o interessado comprovar os 

seguintes requisitos, que serão exigidos conforme sua natureza 

jurídica: 

            Habilitação jurídica 

3.14. Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento 

equivalente que, por força de lei, tenha validade para fins de 

identificação em todo o território nacional; 

3.15. Empresário individual: inscrição no Registro Público de 

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva 

sede 

3.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da 

Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja 

aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no 

sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor. 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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3.17. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU 

ou sociedade identificada como empresa individual de 

responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do ato 

constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de 

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva 

sede, acompanhada de documento comprobatório de seus 

administradores. 

3.18. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de 

funcionamento no Brasil, publicada no Diário Oficial da União e 

arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se 

localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será 

considerada como sua sede, conforme Instrução Normativa 

DREI/ME n.º 77, de 18 de março de 2020. 

3.19. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil 

de Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de 

documento comprobatório de seus administradores. 

3.20. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou 

empresária: inscrição do ato constitutivo da filial, sucursal ou 

agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, no 

Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de 

Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde 

tem sede a matriz. 

3.21. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de 

todas as alterações ou da consolidação respectiva. 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
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           Habilitação fiscal, social e trabalhista 

3.22. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou 

no Cadastro de Pessoas Físicas, conforme o caso; 

3.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante 

apresentação de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria 

da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da 

Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários 

federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, 

inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da 

Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do 

Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da 

Fazenda Nacional. 

3.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de 

Serviço (FGTS); 

3.25. Declaração de que não emprega menor de 18 anos em trabalho 

noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de 16 anos, 

salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos 

termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição. 

3.26. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do 

Trabalho, mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva 

com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação 

das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de 

maio de 1943; 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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3.27. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Estadual ou 

Municipal relativo ao domicílio ou sede do fornecedor, pertinente 

ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;  

3.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do 

domicílio ou sede do fornecedor, relativa à atividade em cujo 

exercício contrata ou concorre; 

3.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual 

ou Municipal relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar 

tal condição mediante a apresentação de declaração da Fazenda 

respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na 

forma da lei. 

3.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual 

que pretenda auferir os benefícios do tratamento diferenciado 

previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará 

dispensado da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes 

estadual e municipal. 

4. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

4.1.  O custo estimado total da contratação é de R$41.849,67 (quarenta 

e um mil, oitocentos e quarenta e nove reais e sessenta e sete 

centavos), conforme custos unitários apostos na tabela acima e em 

anexo. 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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5. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

5.1.  As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta 

de recursos específicos consignados na Lei Orçamentária Anual. 

5.2.  A contratação será atendida pela seguinte dotação: 

I) Gestão/Unidade: Câmara Municipal de Iúna; 

II) Fonte de Recursos: 010001.010310012.006 – 33903900000 – 

ficha 21. 

5.3.  A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será 

indicada após aprovação da Lei Orçamentária respectiva e liberação 

dos créditos correspondentes, mediante apostilamento. 

6. ANEXOS DO TERMO DE REFERÊNCIA 

6.1.  São partes integrantes deste Termo de Referência os seguintes 

Anexos: 

6.1.1. Anexo I: Relatório de fiscalização; 

6.1.2. Anexo II: Modelo de notificação; 

Iúna/ES, 18 de novembro de 2024. 

Declaro que sou responsável pela 
elaboração deste Termo de Referência. 

 
Beatriz Cristina Nunes de Jesus 

Membro da Equipe de Planejamento 
da Contratação - Portaria nº 

10/2024 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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TERMO DE REFERÊNCIA 

ANEXO I 

MODELO DE RELATÓRIO DE FISCALIZAÇÃO 
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RELATÓRIO DE FISCALIZAÇÃO 
 

Empresa: [razão social] 

CNPJ nº: [n CNPJ] 

Processo nº: xxxx/xxxx 

Licitação nº: Dispensa Eletrônica nº [n]/xxxx 

Contrato nº: [n]/xxxx 

Vigência do Contrato: [data inicial] a [data final] 

 

Nós, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3], fiscais do contrato informado 

acima, declaramos que a obra descrita abaixo está sendo executada na forma do contrato.   

Mês de competência de execução: 

[mês de referência da prestação dos serviços] 

 
Nº da(s) Nota(s) Fiscal(is): 

[n] (R$ [valor]). 

 
Outras informações: 

[opcional] 

 

Declaro, sob as penas da lei, que as informações acima são verdadeiras. 

Iúna/ES, [dia] de [mês] de [ano]. 

 

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor] 

Matricula nº: [n] Matricula nº: [n] Matricula nº: [n] Matricula nº: [n] 

Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do Contrato 

 
(*) Trata-se de um modelo de referência, podendo ser aperfeiçoado durante a execução contratual. 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

ANEXO II 

MODELO DE NOTIFICAÇÃO 
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NOTIFICAÇÃO 
 

Empresa: [razão social] 

CNPJ nº: [n CNPJ] 

Responsável: [nome do responsável pela empresa] 

Processo nº: xxxx/xxxx 

Licitação nº: Dispensa Eletrônica nº [n]/xxxx 

Contrato nº: [n]/xxxx 

Vigência do Contrato: [data inicial] a [data final] 

 

Sr. Responsável pela empresa citada, 

Relato a Vossa Senhoria que por ocasião do acompanhamento do contrato referido acima, esta 

administração se deparou com as seguintes situações: 

1. [descrição de suposta irregularidade]; 

2. [idem]; 

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o condão de, em tese, configurar 

infrações contratuais e, consequentemente, levarem à aplicação de penalidades, confere-se ao 

Senhor o prazo de 5 (cinco) dias úteis, contado do recebimento deste, para o exercício de seu direito 

de manifestação e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura. 

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito administrativo 

de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execução. 

Os autos do processo em que formalizada a contratação estão à disposição de Vossa Senhoria para 

extração de cópias e exame. 

Atenciosamente, 

Iúna/ES, [dia] de [mês] de [ano]. 

[nome do responsável] 

[função do responsável] 
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