} Camara Municipal de Iina

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICACAO DE ATOS
OFICIAIS E INFORMES INSTITUCIONAIS E
PUBLICITARIO, VISANDO ATENDER AS DEMANDAS DA
CAMARA MUNICIPAL DE IUNA/ES.

Processo Administrativo Digital: N. 000008/2025
Modalidade: DISPENSA

Forma: ELETRONICA

Critério de Julgamento: MENOR PRECO POR LOTE
Sistema de Contratacdao: CONTRATO
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1. CONDICOES GERAIS DACONTRATACAO

1.1. Contratacao de empresa especializada em prestacao de servigos de
publicacdao de atos oficiais e informes institucionais e publicitario, visando

atender as demandas da Camara Municipal de IUna/ES.

1.2. Nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DEMEDIDA UNITARIO | TOTAL

1 PUBLICACAO DE ATOS
OFICIAIS E INFORMES SV 4
INSTITUCIONAIS E
PUBLICITARIOS - "2 (meia)
pagina da Camara Municipal de
Iuna, em policromia, em jornal
semanal de grande circulagao
na regidao do Capara, com
distribuicdo gratuita e
permanente de pelo menos

800 (oitocentos) exemplares

em todo Municipio.

VALOR TOTAL DA
CONTRATAGCAO R$

1.3. 0 servigo desta contratagao nao se enquadra como sendo debem

de luxo, conforme Decreto n© 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de até 31 de dezembro doano
corrente, regidos por esta Lei, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de
2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
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contratacao.

2.FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA
NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacgao da Contratagcdao e de seus quantitativosencontra-

se pormenorizada em Tdpico especifico deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdao nao esta previsto no Plano de Contratacoes
Anual [2025], conforme consta das informagdes basicas deste termo de

referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM
TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DOPRODUTO

3.1. Visa a contratagao de empresa especializada em prestacao deservigos
de publicacdo de atos oficiais e informes institucionais e publicitario,

visando atender as demandas da Camara Municipal de Iuna/ES.

3.2. 0 principio da publicidade conceitua-se na necessidade de
proporcionar ao publico o conhecimento dos atos oriundos da
Administracdao. Por esse motivo, existem, nos diversos entes federados,
orgaos oficiais de divulgacdao dos atos da Administracdo, dentre eles os
didrios oficiais. Em nada obstante, visando uma maior amplitude
publicitaria alguns atos carecem de outra metodologia para alcangar sua
finalidade, buscando-se uma interacao perfeita entre Administracdao e

Sociedade organizada.

3.3. A finalidadade dos atos oficiais ndo esta cingida pela letra da lei, mas
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norteia-se pelo dever de transparéncia e informacao da Administracao
perante o cidadao, ou entao, pelo proprio interesse do cidadao pela noticia

ou ato administrativo publicado.

3.4. A prestacdo do servico citado acima sera sob demanda sempreque
for realizado procedimento licitatério na modalidade dispensa eletronica,
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

documento.

4.REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. O objeto ndo se aplica no “GUIA NACINAL DE CONTRATACOES
SUSTENTAVEIS”,

Subcontratacao
4.2. N3o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96e

seqguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo

Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

CondicOes de entrega
5.1. O prazo do servico sera de acordo com a demanda.
Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.2. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DOCONTRATO

6.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14,133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou

parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do
Contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente
pelotempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

6.3. As comunicagdes entre a Camara Municipal de IUna/ES e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,

admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A Camara Municipal de Iuna/ES podera convocar representanteda
empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de

imediato.

6.5. Apos a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, a Camara
Municipal de Iuna/ES podera convocar o representante da empresa
contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementarde execucao da contratada, quando houver, do

método de afericdo dosresultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao do Contrato

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
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fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico degerenciamento
do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com
a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n© 14.133, de2021, art. 117, §19, e Decreto n°©
11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal
técnico do contrato emitird notificacbes para a correcao da execucgdo do
contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, IIT);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor docontrato, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisao ou adogcaode medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246,de 2022, art. 22, 1V).

6.7.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar aexecucao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato

imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n©11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
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tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a renovagao tempestiva ou a prorrogacdocontratual (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.8. 0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das
condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de
2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar asua competéncia; (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo daordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e
das prorrogacdescontratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao
da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. 0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelosfiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contratoe
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as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, II).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdesde
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdério de riscos eventuais. (Decreto n©
11.246, de 2022, art. 21, III).

6.12.0 gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com mencgao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdao de
processo administrativo de responsabilizagcao para fins de aplicagao de
sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n©
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes
sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento dasatividades da
Administracao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE
PAGAMENTO

Liquidacao

7.1. 0 pedido de liquidacao e pagamento devera ser feito por meio de
protocolo;

7.1.1. Os Documentos como: Nota Fiscal Eletronica, DAPS, IRRF,
Certidoes Municipal, Estadual, Federal, Trabalhista, FGTSe outra que

possam comprovar a regularidade fiscal da empresa ou afericoes.

7.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente,correra
o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.3. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar sea nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os

elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.1. o prazo de validade;

7.3.2. a data da emissao;

7.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.3.5. o valor a pagar; e

7.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributariascabiveis.

7.4.Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de

cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
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despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as

medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da

regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante.

7.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais oua documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a)
verificar a manutencgao das condicdes de habilitagao exigidas; b) identificar
possivel razdo que impeca a contratacdao no ambito do 6rgdo ou entidade,
taiscomo a proibicao de contratar com a Administracdo ou com o Poder
PlUblicd, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N© 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.7.Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.

7.8. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para

garantir o recebimento de seus créditos.
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7.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.10.Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso

o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.11. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis
contados da finalizagao da liquidacao da despesa, conforme segao anterior,
nostermos da Instrucao Normativa SEGES/ME n© 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria,
paracrédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo

contratado.

7.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como

emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria

prevista na legislagao aplicavel.

7.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.15.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
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termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerd a retencao

tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto,o0 pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacgao, por meio dedocumento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletronica, com
fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.© 14,133/2021, que
culminara com aselecao da proposta de MENOR PRECO POR LOTE.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera de acordo com a demanda.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdao do contrato, a Administracao verificara o
eventual descumprimento das condicdes para contratacao, especialmente
quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b)Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
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interessada e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°
8.429,de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual

seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma

eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condicdes para contratacao, a habilitacao do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele

abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela

Administracao, a respectiva documentacgao atualizada.

8.10.N3ao serao aceitos documentos de habilitagdao com indicagao de

CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar
em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
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técnica,caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da

matriz.

8.12. Serdao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas

contribuigdes.

8.13.Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os

seguintes requisitos, gue serao exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificacao

emtodo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal -
SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da JuntaComercial da respectiva sede, acompanhada de documento
Av. Pres. Getllio Vargas, N° 124, 1° Andar, Bairro Centro, lina / ES, CEP: 29.390-000 — Pagina 14 de 26

CNPJ:31.724.289/0001-15 TEL/FAX: (028) 3545-1458
E-mail: cpl@camaraiuna.es.gov.br



mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

comprobatério de seus administradores.

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao
de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conformelnstrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de

documento comprobatério de seus administradores.

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ouno

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles

relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°© 1.751,
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e E
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

8.24. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII,da Constituicao.

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justicado
Trabalho, mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio

contrataou concorre;

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do

seudomicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individualque

pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
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Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao

nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados na Lei Orgamentaria Anual.
9.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

Gestao/Unidade: Camara Municipal de Iuna /ES

Fonte de Recursos: 010001.0103100012.003 - Manutencao dasatividades
da Camara Municipal

33903900000 - Outros servicos de terceiros-pessoa juridica

Ficha 012

9.3. A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. ANEXOS DO TERMO DEREFERENCIA

10.1. S3o partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes
Anexos:

10.2. Anexo I: Relatério de fiscalizacdo;

10.3.Anexo II: Modelo de notificagao.

IUna/ES, 10 de janeiro de 2025.
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Camara Municipal de Itina

Declaro que sou responsavel pela elaboracdo deste
Termo de Referéncia.

BEATRIZ CRISTINA NUNES DE JESUS
Membro da Equipe de Planejamento da
Contratacao - Portaria n® 010/2024
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 1
MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZACAO
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RELATORIO DE FISCALIZACAO

Empresa: | [razao social]
CNPJ n%: | [n CNPJ]

Licitagdo n%: | Pregao Presencial n® [n]/xxxx

Contrato n%: | [n]/xxxx

Nés, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3], fiscais do contrato informado
acima, declaramos que a obra descrita abaixo estd sendo executada na forma do contrato.

Més de competéncia de execucdo:

N° da(s) Nota(s) Fiscal(is):

Outras informacgodes:

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes acima sao verdadeiras.

IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1]

[nome fiscal 2]

[nome fiscal 3]

[nome do gestor]

Matricula n°: [n]

Matricula n°: [n]

Matricula n°: [n]

Matricula n°: [n]

Fiscal do Contrato

Fiscal do Contrato

Fiscal do Contrato

Gestor do Contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugdo contratual.
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II
MODELO DE NOTIFICACAO
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NOTIFICACAO

Empresa: | [razao social]
CNPJ n%: | [n CNPJ]

Processo nO: | xxxx/XXxXX

Licitacao n©: | Pregao Presencial n® [n]/xxxx

Vigéncia do Contrato: | [data inicial] a [data final]

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasido do acompanhamento do contrato referido acima, esta
administragdo se deparou com as seguintes situagdes:

1. [descricdo de suposta irregularidade];
2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddao de, em tese, configurar
infragbes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacdo de penalidades, confere-se ao
Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito

de manifestacao e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Camara.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito administrativo
de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execugao.

Os autos do processo em que formalizada a contratacdo estdo a disposicdo de Vossa Senhoria para
extragdo de copias e exame.

Atenciosamente,
IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].
[nome do responsavel]

[funcao do responsavel]

Av. Pres. Getulio Vargas, N° 124, 1° Andar, Bairro Centro, lina / ES, CEP: 29.390-000 — Pagina 22 de 26
CNPJ:31.724.289/0001-15 TEL/FAX: (028) 3545-1458
E-mail: cpl@camaraiuna.es.gov.br



mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br

