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TERMO DE REFERENCIA

Contratacao de empresa para aquisicao de
géneros alimenticios e coquetel para atender
as necessidades da Camara Municipal de
IGna/ES.

Processo Administrativo: N.°000011/2025
Modalidade: DISPENSA

Forma: ELETRONICA

Critério de Julgamento: MENOR PRECO POR LOTE
Sistema de Contratacao: CONTRATO
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1. Objeto

1.1. Contratacdao de empresa para aquisicdo de géneros alimenticios e coquetel

para atender as necessidades da Camara Municipal de IuUna/ES.

1.2. Nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO Unidade Quantidade Valor Valor Total
Unitario

0001 | ACHOCOLATADO EM PO Pacote 20
Puro, sem adi¢cdo de outros sabores e odores
artificiais, procedéncia nacional, acondicionados
em potes de 400g, com composi¢do bésica:
aclcar, cacau em poO, malto-dextrina, leite.
Aparéncia p6 homogéneo, cor marrom claro e
escuro, sabor e cheiros préprios, apresentar-se
isento de mofo, odores e substéncias nocivas,
com prazo de validade minima de seis meses a
contar da data de entrega, embalagem constando
identificag&o do produto inclusive marca, nome, e
endereco do fabricante, prazo de validade, lote e
ndmero de registro no érgdo competente.
Validade de 12 (doze) meses a contar do
trigésimo dia subsequente a data de emissado da
Ordem de Fornecimento.

Marcas de Referéncia: Toddy, Nescau ou 3
Coragoes.

0002 | ACUCAR REFINADO - PACOTE 1KG Pacote 5
Acucar Refinado 1 Kg — deve ser agucar refinado
de origem vegetal, constituido por sacarose da
cana-de-agUcar; com aspecto, cor e odor
caracteristicos e sabor doce; isento de sujidades,
parasitas e larvas; acondicionado em embalagem
primaria plastica atoxica devidamente lacrada;
pacote de 1 kg. Validade de 12 (doze) meses a
contar do trigésimo dia subsequente a data de
emissé@o da Ordem de Fornecimento.

Marcas de Referéncia: Unido, Santa lIsabel,
Caravelas ou similar.

003 ACUCAR CRISTAL - PACOTE 5 KG pacote 30
Aclcar Cristal 5 Kg - deve ser do tipo cristal, de
origem vegetal, constituido por sacarose de cana-
de-aclcar, livre de fermentagdo, isento de
matéria terrosa, parasitas e detritos animais e
vegetais. Aspecto sdlido com cristais bem
definidos, cor branca. Acondicionado em pacotes
plasticos transparentes de 5 kg, contendo dados
de identificagdo do produto, marca do fabricante,
data de fabricagdo e prazo de validade,
devidamente rotulados. Validade de 24 (vinte e
quatro) meses a contar do trigésimo dia
subsequente a data de emissdao da Ordem de
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Fornecimento.

Marcas de Referéncia: Unido, Santa Isabel,
Delta, Caravelas ou similar

004

BISCOITO CREAM CRACKER - PACOTE 200 G
Biscoito Cream Cracker 200 g - deve ser biscoito
salgado, cream cracker, apresentagdo quadrada,
de primeira qualidade, acondicionado em
embalagem de polipropileno com 200 gramas,
devendo constar tabela de informacdes
nutricionais, do fabricante, data de vencimento na
embalagem e registro no Ministério da Saude.
Ingredientes: Farinha de trigo rica com ferro,
acido félico, gordura vegetal hidrogenada de soja,
sal, leite em p6, aclcar e malte, fermento
quimico: bicarbonato de so6dio e fosfato
monocaélcico. Validade de 12 (doze) meses a do
trigésimo dia subsequente a data de emissao da
Ordem de Fornecimento.

Marcas de Referéncia: Sarlone, Piraqué, Triunfo
ou similar.

Pacote

100

005

BISCOITO MAISENA - PACOTE 200 G

Biscoito doce, tipo maisena 200 g — deve ser
biscoito doce, tipo maisena, de primeira
qualidade, acondicionado em embalagem de
polipropileno com 200 gramas, devendo constar
tabela de informagdes nutricionais, do fabricante,
data de vencimento na embalagem e registro no
Ministério da Salde. Ingredientes: farinha de trigo
rica com ferro e &cido félico, amido de milho,
acUcar, gordura vegetal hidrogenada de soja,
acucar invertido, leite em pd, sal e malte,
fermentos quimicos: bicarbonato de sédio,
bicarbonato de ambnio e fosfato monocélcico,
estabilizante: lecitina de soja, aromas artificiais de
baunilha e rum. Validade de 12 (doze) meses a
contar do trigésimo dia subsequente a data de
emisséo da Ordem de Fornecimento.

Marcas de Referéncia: Sarlone, Piraqué ou
similar.

pacote

150

006

CAFE TORRADO EM GRAOS - PACOTE 1 KG
— CATEGORIA SUPERIOR OU GOURMET

Aspecto: Café torrado em graos para maquina
de café expresso;

Tipo: 100% arabica;
Bebida: dura;
Torragéo: clara ou média e suas variagoes;

Embalagem: pacote de 1 kg embalados em
estrutura aluminizada, protegida através de
vélvula aroméatica, com registro do lote, da data
de fabricacéo e da validade estampadas no rétulo
da embalagem, com validade de 6 meses a
contar do trigésimo dia subsequente a data de
emissdo da Ordem de Fornecimento.

Pacote
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Qualidade: no ato da contratagdo, a empresa
devera apresentar os respectivos certificados e
laudos com as seguintes andlises previstas:

a) Certificado de pureza e qualidade do PQC da
ABIC, categoria superior, dentro da validade;

b) Avaliacdo da Qualidade Global do Café
(laudo), com a respectiva pontuacao (na faixa de
Qualidade Global superior a 6,00), datado com
prazo maximo de 6 (seis) meses antes da data de
celebracgéo do contrato;

¢) Andlise microscopia do café, com tolerancia de
no maximo 1% de impureza. Os laudos
laboratoriais deverdo ser elaborados por
especialistas, preferencialmente nos laboratérios
indicados pela ABIC, ou laboratérios
comprovadamente capacitados tecnicamente
para as avaliacdes exigidas.

MARCAS DE REFERENCIA: Meridiano Classic,
3 Coracdes Classic.

007

CAFE EM PO, TORRADO E MOIDO - PACOTE
500 G - CATEGORIA SUPERIOR
Aspecto: em p6 homogéneo, torrado e moido;

Tipo: predominante de café arabica;
Bebida: dura;
Torragdo: média;

Embalagem: pacote de 500 g embalado a vacuo,
com registro do lote, da data de fabricacdo e da
validade estampadas no rotulo da embalagem,
validade de 12 meses a contar do trigésimo dia
subsequente a data de emissdo da Ordem de
Fornecimento.

Qualidade: no ato da contratagcdo, a empresa
devera apresentar os respectivos certificados e
laudos com as seguintes andlises previstas:

a) Certificado de pureza e qualidade do PQC da
ABIC, categoria superior, dentro da validade;

b) Avaliagdo da Qualidade Global do Café
(laudo), com a respectiva pontuacéo (na faixa de
Qualidade Global superior a 6,00), datado com
prazo méaximo de 6 (seis) meses antes da data de
celebracéo do contrato;

¢) Analise microscopia do café, com tolerancia de
no maximo 1% de impureza. Os certificados e
laudos laboratoriais deverédo ser elaborados por
especialistas, preferencialmente nos laboratérios
indicados pela ABIC, ou laboratérios
comprovadamente capacitados tecnicamente
para as avaliagdes exigidas.

MARCAS DE REFERENCIA: Golden Coffe
Special, 3 Corag6es Estrada Real Premium;

Pacote

300

008

COQUETEL (UNIDADE REFERENCIADA POR
PESSOA)
descricao:

Und

500
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Coquetel — 01 tipo de salgado de massa folhada,
03 tipos de mini salgado assado, 02 tipos de
salgado fritos, 02 tipos de patés (frango, atum ou
azeitona), 3 und. torradas assadas sem
manteiga, 1 und. de mini quiche (recheio de alho
pord, frango e abacaxi ou ricota com espinafre), 1
und. sanduiche natural (contendo 1 und. de péo
de forma com recheio de frango, maionese,
seleta de legumes, temperos em formato
tridngulo) acompanhado de refrigerante pet
(sabor cola, uva ou laranja) e 300ml de suco
natural de fruta (laranja, goiaba ou maga), para
sobremesa doces caseiros tipicos (mama&o,
abobora, leite, frutas em caldas) e queijo minas
ralado.

Itens inclusos: arrumacdo das mesas com
toalhas, pratos, talheres e demais vasilhames,
disponibilizagcdo de gargons adequadamente
vestidos na proporgdo de 01 gargom para cada
50 pessoas. apos servido, devera providenciar a
arrumacao do local.

009

COPO DESCARTAVEL 200 ML PS

Copo descartavel 200 ml deve ser produzido em
material poliestireno (PS) branco, com
capacidade de 200 ml; ser homogéneos, isentos
de materiais estranhos, bolhas, rachaduras,
furos, deformag6es, bordas afiadas ou rebarbas,
ndo apresentar sujidades externa ou
internamente; trazer gravado em relevo, com
caracteres visiveis e de forma indelegavel a
marca ou identificagdo do fabricante, a
capacidade e o simbolo de identificacdo de
material para reciclagem; ser acondicionado
conforme a praxe do fabricante, de forma a
garantir a higiene e integridade do produto até
seu uso, devendo conter externamente dados de
identificagdo, procedéncia, quantidade e demais
informagfes exigidas em legislagdo em vigor;
obedecer as exigéncias da NBR 14865 e NBR
13230 da ABNT; possuir embalagem priméaria
sob a forma de pacote com 100 unidades;
Validade: de 12 (doze) meses a contar do
trigésimo dia subsequente a data de emissédo da
Ordem de Fornecimento.

MARCAS DE REFERENCIA: Copobras,
Copoplast, Totalplast.

Pacote

300

010

COPO DESCARTAVEL 50 ML PS

Copo descartavel 50 ml deve ser produzido em
material poliestireno (PS) branco, com
capacidade de 50 ml; ser homogéneos, isentos
de materiais estranhos, bolhas, rachaduras,
furos, deformag6es, bordas afiadas ou rebarbas,
ndo apresentar sujidades externa ou
internamente; trazer gravado em relevo, com
caracteres visiveis e de forma indelegavel a
marca ou identificacdo do fabricante, a
capacidade e o simbolo de identificacdo de
material para reciclagem; ser acondicionado
conforme a praxe do fabricante, de forma a
garantir a higiene e integridade do produto até

Pacote

150
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seu uso, devendo conter externamente dados de
identificagdo, procedéncia, quantidade e demais
informagfes exigidas em legislagdo em vigor;
obedecer as exigéncias da NBR 14865 e NBR
13230 da ABNT; possuir embalagem priméaria
sob a forma de pacote com 100 unidades;
Validade: de 12 (doze) meses a contar do
trigésimo dia subsequente a data de emissado da
Ordem de Fornecimento.

MARCAS DE REFERENCIA: Copobras,
Copoplast, Totalplast.

011

FILTRO DE PAPEL PARA CAFE N° 103
Tipo coador descartavel café, caixa com 30
unidades. validade 05 anos.

Caixa

50

012

LEITE EM PO DE VACA INTEGRAL
INSTANTANEO

pacote 400g (quatrocentas gramas), rico em
ferro, vitaminas c, a e d. embalagem resistente e
ndo violadas. Validade de 6 meses a contar do
trigésimo dia subsequente a data de emissado da
Ordem de Fornecimento.

MARCAS DE REFERENCIA: Italac, piracanjuba
ou Itambé.

Pacote

50

013

LEITE DE VACA LONGA VIDA INTEGRAL 1
LITRO

Leite de vaca longa vida integral 1 Litro — deve ser
leite de vaca longa vida integral e estabilizante de
citrato de so6dio, com teor maximo de gordura de
0,5%. Caracteristicas: aspecto: liquido; cor:
branca; odor e sabor: sem sabores nem odores
estranhos. O leite deve ter tratamento UHT (ultra-
alta temperatura - UAT), ou seja,
homogeneizado, submetido, de 2 a 4 segundos,
a uma temperatura entre 130° e 150°, mediante
processo térmico de fluxo continuo, e
imediatamente resfriado a uma temperatura
inferior a 32° e envasado sob condi¢Ges
assépticas em embalagens estéreis e
hermeticamente fechadas (esse processo elimina
bactérias e permite uma longa conservagdo sem
necessidade de resfriamento). Embalagem
primaria: tetra brik asséptica com 01 litro.
Embalagem secundaria: caixa de papeldo com
capacidade para 12 litros. Validade de 3 (trés)
meses a contar do trigésimo dia subsequente a
data de emisséo da Ordem de Fornecimento.

MARCAS DE REFERENCIA: Selita, Capel,
Damare, Porto Alegre.

Litro

300

014

MANTEIGA COM SAL

a base de creme de leite (nata), padronizado
pasteurizado, maturado, em potes com 200g
(duzentas gramas).

MARCAS DE REFERENCIA: Selita, Capel ou
lunin.

Pote

100
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MARGARINA COM SAL
textura cremosa, em potes com 5009
(quinhentas gramas).

MARCAS DE REFERENCIA: Qualy, Vigor ou
Becel.

Pote

50

016

MUSSARELA FATIADA

Fresco, refrigerado, cortado em fatias finas em
torno de 20 g cada, embaladas em saco plastico
resistente atéxico e transparente. Isento de
estufamento, rachadura e mofos. Devendo ser
fatiado no dia anterior ao pedido. Contendo na
embalagem identificacdo do produto, validade,
data de embalagem, peso liquido, marca do
fabricante. O produto devera ter selo de inspegdo
do 6rgdo competente. Validade minima de 03
(trés)

MARCAS DE REFERENCIA: lunin, Capel,
Selita

Quilo

30

017

PAO FRANCES
50 gramas, tipo francés/branco/de sal.

Quilo

350

018

PRESUNTO FATIADO

A base de pernil de suinos (carnes cruas e
gorduras). Desossado, adicionado de
ingredientes e submetido a um processo de
cozimento adequado.

Fresco, refrigerado, cortado em fatias finas em
torno de 20 g cada, embaladas em saco plastico
resistente atoxico e transparente. Isento de
estufamento, rachadura e mofos. Devendo ser
fatiado no dia anterior ao pedido. Contendo na
embalagem identificagdo do produto, validade,
data de embalagem, peso liquido, marca do
fabricante. O produto devera ter selo de inspe¢éo
do 6rgdo competente. Validade minima de 03
(trés).

MARCAS DE REFERENCIA: Sadia, Perdigéo,
Aurora

Quilo

30

019

SUCO INTEGRAL

Apresentagdo: Concentrado

Sabor: Uva

Caracteristicas Adicionais: Sem Agucar E Sem
Glaten.

MARCAS DE REFERENCIA: Campo largo,
Aurora ou Plenno

Und

105

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO R$
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagao da Contratacdao e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada neste Termo de Referéncia.

2.2.0 objeto da contratagdao ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual
[2025], conforme consta das informacOes basicas deste termo de

referéncia.

3.REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricao do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se

baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

3.1.1. 'S0 sera admitida a oferta dos itens/grupos originados da producdo de
agricultores familiares, das suas organizagdes, de empreendedores

familiares rurais e dos demais beneficidrios da Lei n. 11.326, de 2006.”

Subcontratacao

3.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

3.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de entrega
4.1. O prazo de entrega dos produtos é de acordo com a demanda contada.
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Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

4.2. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada

parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do
Contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante

simples apostila.

5.3. As comunicacdes entre a Camara Municipal de IUna/ES e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,

admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. A Camara Municipal de IUna/ES podera convocar representante da
empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de

imediato.

5.5. Apds a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, a Camara
Municipal de Iuna/ES poderda convocar o representante da empresa
contratada para reunidao inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.
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Fiscalizacao do Contrato

5.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com
a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §19°, e Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, II);

5.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacdes para a correcdo da execugdao do contrato,
determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 11I);

5.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

5.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n© 11.246, de 2022, art.
22, V).
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5.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdao Administrativa

5.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdao das
condicdes de habilitagcdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de
2022).

5.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdao do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
n% 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

5.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes
e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 1V).
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5.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, II).

5.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, III).

5.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdao de
sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes
sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacgao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6. CRITERIOS DE PAGAMENTO
Liquidacao
6.1. O pedido de liquidacdo e pagamento devera ser entregue na sede da

Camara Municipal de Iuna/ES.

6.1.1. Deverd apresentar os Documentos como: Nota Fiscal Eletronica, DAPS,
IRRF, Certiddoes Municipal, Estadual, Federal, Trabalhista, FGTS e outra

que possam comprovar a regularidade fiscal da empresa ou aferigoes,

6.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd
o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugao
Normativa SEGES/ME n© 77/2022.

6.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os

elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.3.1. o prazo de validade;

6.3.2. a data da emissao;

6.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

6.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

6.3.5. o valor a pagar; e

6.3.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

6.4. Havendo erro na apresentagdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta

ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
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saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagao

da situacao, sem Onus ao contratante.

6.5. Constatando-se, a situacdao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situagdao ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.

6.6. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos drgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para

garantir o recebimento de seus créditos.

6.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

6.8. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme segao
anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

6.9. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de

pagamento até a data de sua efetiva realizacao.
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Forma de pagamento

6.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito

em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.11. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como

emitida a ordem bancaria para pagamento.

6.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislagao aplicavel.

6.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcao vigente.

6.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos

da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerda a retencao

tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao
de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

Antecipacao de pagamento

6.14. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na
Instrucao Normativa SEGES/ME n© 53, de 8 de Julho de 2020,

conforme as regras deste presente tdpico.

6.14.1. As cessOes de crédito ndao abrangidas pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n© 53, de 8 de julho de 2020, dependerdo de prévia
aprovacgao do contratante.
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6.15. A eficacia da cessdao de crédito ndao abrangida pela Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relacao a
Administracdo, esta condicionada a celebragcdao de termo aditivo ao

contrato administrativo.

6.16. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de
cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por parte do
contratado (cedente), a celebracdao do aditamento de cessdo de crédito
e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacao
de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n© 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

6.17. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (contratado) pela execucao do objeto contratual,
restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUGAO NORMATIVA N°© 53, DE 8 DE
JULHO DE 2020 e Anexos)

6.18. A cessao de crédito ndo afetard a execugao do objeto contratado, que

continuara sob a integral responsabilidade do contratado.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento
de dispensa de licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na
hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.© 14.133/2021, que culminara com
a selecao da proposta de MENOR PRECO POR LOTE.

Forma de fornecimento

7.2. O fornecimento do objeto sera por demanda.

Exigéncias de habilitacao

7.3. Previamente a celebracao do contrato, a Administracdo verificarda o
eventual descumprimento das condicdbes para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a

consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa
interessada e de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa

juridica da qual seja socio majoritario.
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7.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.7. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma

eventual negativa de contratacao.

7.8. Caso atendidas as condicdes para contratacdao, a habilitagao do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele

abrangidos.

7.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela

Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

7.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de

CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da

matriz.

7.12. Serao aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com

diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao
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CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento

dessas contribuicoes.

7.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessade comprovar os seguintes

requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

7.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o

territério nacional;

7.15. Empresario individual: inscricido no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede

7.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacgao ficara condicionada

a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor.

7.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricado do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores.

7.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrugcao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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7.19. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores.

7.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

7.21. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

7.25. Declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
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partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao.

7.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdao de certidao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n©® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.27. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

7.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre;

7.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigcao

nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
8.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de

recursos especificos consignados na Lei Orcamentaria Anual.

8.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
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I) Gestao/Unidade: Camara Municipal de Iuna;

IT) Fontes de Recursos:

010001.010300012.002 - 33903000000 - ficha 08;
010001.010300012.002 - 33903900000 - ficha 12.

8.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apds aprovacgao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

9. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

9.1. S3o partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:

9.1.1. Anexo I: Relatorio de fiscalizagao;

9.1.2. Anexo II: Modelo de notificagao.

IUna/ES, 17 de janeiro de 2025.

Declaro que sou responsavel pela elaboragdo
deste Termo de Referéncia.

Beatriz Cristina Nunes de Jesus
SERVIDORA

Membro da Equipe de Planejamento da
Contratagdo - Portaria n® 10/2024
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TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I
MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZACAO
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RELATORIO DE FISCALIZACAO

cmpresa: | Lrazao social |

CNFJ NV | LN CNPJ]

FProcesso nv: | XXXX/ XXXX

LICITaCao Nv: | vispensa Eletronica nv N/ XxXxxXxx

contrato Nv: | L1/ XXXX

vigencia ao Lontrato: | Laata 1nicial] a Laata 1inal |

Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3], fiscais do contrato informado
acima, declaramos que a obra descrita abaixo esta sendo executada na forma do contrato.

Més de competéncia de execucdo:
| mes ae rererencia da prestaCdo aos Servicos |

NO da(s) Nota(s) Fiscal(is):
IN| (K$ |valorj).

Outras informacoes:
|opcional|

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes acima sao verdadeiras.

IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do Contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugdo contratual.
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TERMO DE REFERENCIA
ANEXO II
MODELO DE NOTIFICACAO
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NOTIFICACAO

Empresa: | Lrazao sociai]

CNFJ NVYD | LN UNFJ]

responsavel. Lnome ao responsavel pela empresa]

FProcesso nNv. | XXXX/XXXX

LICITAGao Nv: | vispensa kletronica nv LN jJ/XxXxx

contrato Nv: | Lnj/ xXxXxx

vigencia ao contrato. Laata mnicial] a Laata rinailj

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasidao do acompanhamento do contrato referido acima, esta
administracdo se deparou com as seguintes situacgoes:

1. [descricdo de suposta irregularidade];
2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddo de, em tese, configurar
infracbes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacdo de penalidades, confere-se ao
Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito

de manifestacao e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito administrativo
de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execugao.

Os autos do processo em que formalizada a contratagdo estdo a disposicdo de Vossa Senhoria para
extracdo de copias e exame.

Atenciosamente,
IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].
[nome do responsavel]

[funcdo do responsavel]
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