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CÂMARA MUNICIPAL DE IÚNA/ES 

AVISO DE DISPENSA ELETRÔNICA Nº. 07/2025  

EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

PROTOCOLO Nº. 000056/2025 

 
 

 
Torna-se público que a Câmara Municipal de Iúna, realizará Dispensa de Licitação Eletrônica, para 

contrato, com critério de julgamento MENOR PREÇO POR LOTE, na hipótese do art. 75, II, nos termos 

da Lei n.º 14.133, de 1º de abril de 2021, destinado ao recebimento de propostas para o objeto detalhado 

a seguir. 

 
DATA DE INÍCIO DAS PROPOSTAS: 27/06/2025 

HORA DE INÍCIO DAS PROPOSTAS: 15h00min. 

 

DATA FINAL DAS PROPOSTAS: 02/07/2025 

HORA FINAL DAS PROPOSTAS: 10h00min. 

 
DATA DE INÍCIO DOS LANCES: 02/07/2025 

HORA DE INÍCIO DOS LANCES: 11h00min. 

 
Critério de Julgamento: MENOR PREÇO POR LOTE 

 

 

ID CidadES: 2025.037L0200001.09.0007 
 

 

A proposta deverá ser cadastrada no Portal anteriormente a fase de lances. Link: 

https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ 

 
1. DO OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA 

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha mais vantajosa para a contratação por dispensa de 

licitação de CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS GRÁFICOS PARA ATENDER AS DEMANDAS DA 

CÂMARA MUNICIPAL DE IÚNA, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste 

Aviso de Contratação Direta e seus anexos. 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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1.2. O critério de julgamento adotado será o menor preço, observadas as exigências contidas neste 

Aviso de Contratação Direta e seus Anexos quanto às especificações do objeto. 

1.3. As despesas decorrentes desta contratação estão programadas em dotação orçamentária própria, 

prevista no orçamento, para o exercício de 2025, na classificação abaixo: 

1.3.1. 010001.0103100012.003 – 33903900000 – ficha 12;  

1.3.2. 010001.0103100012.006 – 33903900000 – ficha 21;  

1.4. A contratação ocorrerá em lote único, conforme tabela constante abaixo:  

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNIDADE DE 
MEDIDA 

QUANTIDADE VALOR 
UNITÁRIO 

VALOR 
TOTAL 

1 PLACA DE IDENTIFICAÇÃO PARA 
PORTAS DE GABINETE: medindo 30cm 
de largura e 12cm de altura, confeccionada 
em baixo relevo em aço inox, gravação a 
laser, espessura 0,6mm, fixação na porta 
com dupla face 3M. Gravação em baixo 
relevo, garantindo grande durabilidade, cor 
da gravação Colorido.  
“BRASÃO”, “ÓRGÃO LEGISLATIVO”, “ANO 
DE LEGISLATURA”, “NOME" e “CARGO”. 

UND 11 R$141,3333 R$1.554,67 

2 PRISMA PARA MESA DOS 
VEREADORES NO PLENÁRIO: em aço 
inox escovado, medindo aberta 16x30cm e 
fechada: 8x30cm (formato prisma), 
gravação personalizada nos dois lados do 
prisma, cor da gravação Colorido. 
“BRASÃO”, “ÓRGÃO LEGISLATIVO”, “ANO 
DE LEGISLATURA”, “NOME" e “CARGO”. 

UND 11 R$200,00 R$2.200,00 

3 PLACA DE IDENTIFICAÇÃO 
BANHEIRO, ARQUIVO E COZINHA: 
medindo 8cm de largura e 20cm de 
comprimento, confeccionada em baixo 
relevo em aço inox, gravação a laser, 
espessura 0,6mm, fixação na porta com 
dupla face 3M, forma do canto 
arredondada. Gravação em baixo relevo, 
garantindo grande durabilidade, cor da 
gravação Preto.  
“FIGURA” E “NOME”. 

UND 06 R$66,3333 R$398,00 

4 MEDALHA: Cor ouro, formato circular, 
com 35 mm (trinta e cinco milímetros) de 
diâmetro, dotada no centro superior, de 
um suporte de 3 mm (três milímetros) de 
altura por 5 mm (cinco milímetros) de 
largura, que sustentará uma argola de 6 
mm (seis milímetros) de diâmetro interno 
por 8 mm (oito milímetros) de diâmetro 

externo, ambos do mesmo metal da 
medalha. No anverso (frente), em relevo, 
o “Brasão do Município” com a legenda 
“Município do Iúna/ES”, circundada 
também em relevo, com as inscrições: 
“Câmara Municipal”, e no reverso (atrás) 

UND 39 R$335,6667 R$13.091,00 
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escrito em relevo, “Medalha Subtenente 
Paulo Torquato” e o número da Resolução 
num plano e sua data em outro, tudo em 
sentido horizontal. A medalha será 
pendente de uma fita de seda de 3 (três 
centímetros) de comprimento, afinando 
em forma de bizel, por mais 15 mm 
(quinze milímetros) no comprimento, 
prendendo-se a ponta à argola da 
medalha. A fita apresentará 
longitudinalmente três listas nas cores 
vermelho, branco e azul. 
Acompanhará a medalha um barrete, com 
30 (trinta milímetros) de comprimento e 10 
(dez milímetros) de altura nas mesmas 
cores da fita que sustenta a medalha. 

5 MEDALHA: Cor ouro, formato circular, 
com 40 mm (quarenta milímetros) de 
diâmetro, dotada no centro superior, de 
um suporte de 3 mm (três milímetros) de 
altura por 5 mm (cinco milímetros) de 
largura, que sustentará uma argola de 6 
mm (seis milímetros) de diâmetro interno 
por 8 mm (oito milímetros) de diâmetro 
externo, ambos do mesmo metal da 
medalha. No anverso (frente), em relevo, 
o “Brasão do Município” com a legenda 
“Município do Iúna/ES”, circundada 
também em relevo, com as inscrições: 
“Poder Legislativo”, no reverso (atrás) 
escrito em relevo, “Comenda Parlamentar 
do Rio Pardo” (meio) e em baixo “Iúna ♥ 
do Caparaó”. 
A medalha será pendente de uma fita de 
seda de 3 (três centímetros) de 
comprimento, afinando em forma de 

bizel, por mais 15 mm (quinze milímetros) 
no comprimento, prendendo-se a ponta à 
argola da medalha. A fita apresentará 
longitudinalmente três listas nas cores 
vermelho, branco e azul. 

UND 02 R$378,3333 R$756,67 

6 TÍTULO DE CIDADÃO IUNENSE: título 

em placa de aço, medindo 283mm 
(comprimento) x 220mm (largura), com 
gravação em baixo relevo, incluindo uma 
borda artística, na cor dourado, nas 

extremidades, e, na área útil, no interior 

dessa borda, gravação em baixo relevo do 
brasão do Município de Iúna/ES, 

respeitando suas cores originais, 
posicionado no canto superior esquerdo; 
Gravação em baixo relevo de texto nas 
cores preta e outra, podendo ser, por 
exemplo, na cor verde: Câmara Municipal 

de Iúna / Estado do Espírito Santo / A 
Câmara Municipal de Iúna, em 
conformidade com a Lei Municipal N°. 
377, de 17 de outubro de 1963, por 

indicação do Vereador 
(nome/sobrenome), confere ao Sr. 
(nome/sobrenome) o Título de Cidadão 

Iunense, pelos relevantes serviços 
prestados ao Município / Iúna-ES, em 
(dia) de (mês) de (ano) / Paulo Henrique 

UND 44 R$398,3333 R$17.526,67 
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Leocádio da Silva / Presidente da Câmara 
(assinatura do Presidente).  
Essa placa deve ter acabamento em 
paspatur de veludine preto, com moldura 
de alumínio medindo 353mm 
(comprimento) x 290mm (largura). O 
Título acompanha estojo de veludine 

preto, medindo 375mm (comprimento) x 
310mm (largura) x 47mm (altura com a 
tampa fechada). 

7 TÍTULO DE CIDADÃO IUNENSE 
PRESENTE: título em placa de aço, 
medindo 283mm (comprimento) x 
220mm (largura), com gravação em baixo 
relevo, incluindo uma borda artística, na 
cor dourado, nas extremidades, e, na 
área útil, no interior dessa borda, 
gravação em baixo relevo do brasão do 
Município de Iúna/ES, respeitando suas 
cores originais, posicionado no canto 
superior esquerdo; 
Gravação em baixo relevo de texto nas 
cores preta e outra, podendo ser, por 
exemplo, na cor verde: Câmara Municipal 
de Iúna / Estado do Espírito Santo / A 
Câmara Municipal de Iúna, em 
conformidade com a Lei Municipal N°. 
1.833, de 30 de novembro de 2002, por 
indicação do Vereador 
(nome/sobrenome), confere ao Sr. 
(nome/sobrenome) o Título de Cidadão 
Iunense Presente, pelos relevantes 
serviços prestados ao Município em sua 
área de atuação / Iúna-ES, em (dia) de 
(mês) de (ano) / Paulo Henrique Leocádio 
da Silva / Presidente da Câmara 
(assinatura do Presidente).  
Essa placa deve ter acabamento em 
paspatur de veludine preto, com moldura 
de alumínio medindo 353mm 
(comprimento) x 290mm (largura). O 
Título acompanha estojo de veludine 
preto, medindo 375mm (comprimento) x 
310mm (largura) x 47mm (altura com a 
tampa fechada). 

UND 02 R$398,3333 R$796,67 

8 TÍTULO DE CIDADÃO IUNENSE 
AUSENTE: título em placa de aço, 
medindo 283mm (comprimento) x 
220mm (largura), com gravação em baixo 
relevo, incluindo uma borda artística, na 
cor dourado, nas extremidades, e, na 
área útil, no interior dessa borda, 
gravação em baixo relevo do brasão do 
Município de Iúna/ES, respeitando suas 
cores originais, posicionado no canto 
superior esquerdo; 
Gravação em baixo relevo de texto nas 
cores preta e outra, podendo ser, por 
exemplo, na cor verde: Câmara Municipal 
de Iúna / Estado do Espírito Santo / A 
Câmara Municipal de Iúna, em 
conformidade com a Lei Municipal N°. 
1.767, de 23 de março de 2001, confere 

UND 02 R$398,3333 R$796,67 
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ao Sr. (nome/sobrenome) o Título de 
Cidadão Iunense Ausente, pelos 
relevantes serviços prestados ao 
Município em sua área de atuação / Iúna-
ES, em (dia) de (mês) de (ano) / Paulo 
Henrique Leocádio da Silva / Presidente 
da Câmara (assinatura do Presidente).  
Essa placa deve ter acabamento em 
paspatur de veludine preto, com moldura 
de alumínio medindo 353mm 
(comprimento) x 290mm (largura). O 
Título acompanha estojo de veludine 
preto, medindo 375mm (comprimento) x 
310mm (largura) x 47mm (altura com a 
tampa fechada). 

9 COMENDA PARLAMENTAR DO RIO 

PARDO: título em placa de aço, medindo 
283mm (comprimento) x 220mm 
(largura), com gravação em baixo relevo, 
incluindo uma borda artística, na cor 
dourado, nas extremidades, e, na área 
útil, no interior dessa borda, gravação em 
baixo relevo do brasão do Município de 
Iúna/ES, respeitando suas cores 
originais, posicionado no canto superior 
esquerdo; 
Gravação em baixo relevo de texto nas 
cores preta e outra, podendo ser, por 
exemplo, na cor verde: Câmara Municipal 
de Iúna / Estado do Espírito Santo / A 

Câmara Municipal de Iúna, em 
conformidade com a Resolução N°. 16, de 
05 de outubro de 2005, confere ao Sr. 
(nome/sobrenome) A Comenda 
Parlamentar do Rio Pardo, em 
reconhecimento ao trabalho realizado em 
sua área de atuação na política estadual / 
Iúna-ES, em (dia) de (mês) de (ano) / 
Paulo Henrique Leocádio da Silva / 

Presidente da Câmara (assinatura do 

Presidente).  
Essa placa deve ter acabamento em 
paspatur de veludine preto, com moldura 
de alumínio medindo 353mm 

(comprimento) x 290mm (largura). O 
Título acompanha estojo de veludine 
preto, medindo 375mm (comprimento) x 

310mm (largura) x 47mm (altura com a 
tampa fechada). 

UND 02 R$398,3333 R$796,67 

10 MEDALHA DE METAL: medalha 
(corpo circular) diâmetro 8,5cm; 
espessura 4 a 5mm; argola 

superior (para fita): 1,0cm de 
diâmetro interno (mínimo), com 
reforço metálico. Material: sugestão 
de metal em tons de bronze 

envelhecido ou dourado fosco, 
transmitindo sobriedade e distinção. 
Anverso (frente da medalha) 
Elemento Central: Uma cruz latina 

estilizada, como símbolo universal 

do cristianismo e da fé. Sobreposta 
ou ao lado da cruz, uma Bíblia 
aberta, representando os 
ensinamentos e a base da fé 

UND 27 R$398,3333 R$10.755,00 
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evangélica, bem como o trabalho de 
evangelização. Inscrição Superior: 
Em arco, acompanhando a 

curvatura da medalha, o nome da 
honraria: "Medalha de Honra 
Diácono David Salomão". 
Inscrição Inferior: Em arco, na parte 

de baixo, o nome da instituição 
concedente: "Câmara Municipal de 
lúna". Detalhes Adicionais: Ramos 
de louro ou oliveira discretos nas 
laterais internas da borda, 

simbolizando honra, vitória da fé e 
paz. 
Um detalhe que remeta sutilmente à 
música (como uma pequena clave 

de sol ou notas musicais discretas 
entrelaçadas nos ramos), 
considerando a formação musical do 
Diácono David Salomão e seu 

trabalho com grupos de jovens. 
Verso (Costas da Medalha): 
Elemento Central: O brasão do 
Município de lúna (conforme 
presente no documento). 

Inscrição no verso: "Legado de Fé, 
Serviço e Amor ao Próximo." 

"Louvarei ao Senhor em todo o 
tempo; o seu louvor estará 

continuamente na minha boca. 
Salmos 34:1 ";"2025". 
Fita: Largura: 3,5 cm; Comprimento 
total (usada no pescoço): 80 cm a 
90 cm (formando um "V" ao 

pendurar no peito); Estilo: fita em 
formato de colar ou para fixação em 
suporte de vestimenta. Padrão 

Bicolor vertical: Azul escuro 

(marinho): Representa fé, seriedade 
e compromisso e Branco puro: 
Simboliza paz, pureza e serviço ao 
próximo. 

Material sugerido: Gorgorão ou 
cetim fosco, com costura resistente 
e textura leve. 
Medalha (metal): Base: Bronze 
envelhecido ou dourado fosco 

(latonado opaco); Aspecto: 
Acabamento escovado ou fosco, 
evitando brilho excessivo, 
conferindo sobriedade e distinção. 

11 PLACA IDENTIFICAÇÃO: material: 
poliéster metalizado laminado, 
comprimento: 40, altura: 20, aplicação: 
identificação patrimonial, características 
adicionais 1: conforme modelo do órgão, 
fixação: auto-adesiva. 

UND 500 R$0,6700 R$335,00 

12 ENVELOPE DE PAPEL A4 TIMBRADO 
24 X 36 CM: Conforme modelo do órgão. 

UND 2000 R$1,2633 R$2.526,67 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br


Câmara Municipal de Iuna 
SETOR DE LICITAÇÕES 

Dispensa nº 07/2025 
Protocolo nº 000056/2025 

Av. Pres. Getúlio Vargas, Nº 124, 1º Andar, Bairro Centro, Iúna / ES, CEP: 29.390-000 – 
CNPJ: 31.724.289/0001-15 TEL/FAX: (028) 3545-1458 
E-mail: cpl@camaraiuna.es.gov.br 

 

 

13 ENVELOPE DE PAPEL TIMBRADO 
11,5 X 23 CM: Conforme modelo do 
órgão. 

UND 2000 R$0,5767 R$1.153,33 

14 ENVELOPE DE PAPEL TIMBRADO 
18,5 X 25 CM: Conforme modelo do 
órgão. 

UND 500 R$0,3300 R$165,00 

 
                                                         VALOR TOTAL DA CONTRATAÇÃO R$ 

 
R$52.852,00 

 

 
1.5. Os preços mencionados acima são considerados como máximos, caso a empresa apresente 

proposta superior, a mesma será desclassificada. 

 
2. DA PARTICIPAÇÃO NA DISPENSA ELETRÔNICA 

2.1. Poderão participar desta dispensa, as empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto de 

contratação que atenderem todas as exigências constantes neste aviso. A participação na presente 

dispensa eletrônica se dará mediante Sistema de Dispensa Eletrônica através do Portal de Compras 

Públicas, disponível no endereço eletrônico: www.portaldecompraspublicas.com.br. 

2.2. Os fornecedores deverão se cadastrar previamente no Portal de Compras Públicas para acesso ao 

sistema e operacionalização. 

2.2.1. Os fornecedores deverão atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa 

Eletrônica, disponível no Portal de Compras Públicas, para acesso ao sistema e operacionalização. 

2.2.2. O fornecedor é o responsável por qualquer transação efetuada diretamente ou por seu 

representante no Sistema de Dispensa Eletrônica, não cabendo ao provedor do Sistema ou ao órgão 

entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso 

indevido da senha, ainda que por terceiros não autorizados. 

2.3. A participação é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, 

inciso IV, c/c o art. 48, inciso I, da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006. 

2.3.1. A obtenção do benefício a que se refere o item anterior fica limitada às microempresas e às 

empresas de pequeno porte que, no ano-calendário de realização do procedimento, ainda não tenham 

celebrado contratos com a Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta 

máxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte. 

2.3.2. Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, 

para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei nº 14.133, de 2021, para o agricultor 

familiar, o produtor rural pessoa física e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos 

da Lei Complementar nº 123, de 2006 e do Decreto n.º 8.538, de 2015. 

2.4. Não poderão participar desta dispensa de licitação os fornecedores: 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
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a) que não atendam às condições deste Aviso de Contratação Direta e seu(s) anexo(s); 

b) estejam cumprindo penalidade de suspensão temporária imposta pela Administração Municipal, em 

face da hipótese prevista no inciso III do Art. 156, da Lei nº 14.133/2021; 

c) sejam declaradas inidôneas em qualquer esfera de Governo; 

d) estejam sob falência, dissolução ou liquidação; 

e) estejam enquadradas no disposto do Art. 14, da Lei nº 14.133/2021; 

f) estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos para receber 

citação e responder administrativa ou judicialmente; 

g) empresa consorciada participante de mais de um consórcio ou de forma isolada; 

h) agente público do órgão ou entidade licitante. 

2.4.1. A vedação de que trata a alínea “h” estende-se a terceiro que auxilie a condução da contratação 

na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionário ou 

representante de empresa que preste assessoria técnica. 

2.5. A empresa licitante deverá ter em seu CNAE e/ou no seu contrato social, atividade compatível ou 

similar com o objeto licitado. 

 
3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRÔNICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL 

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrônica ocorrerá com o cadastramento de sua 

proposta inicial, na forma deste item. 

3.2. O fornecedor interessado, após a divulgação do Aviso de Contratação Direta, encaminhará, 

exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrônica, a proposta com a descrição do objeto 

ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preço ou o desconto, até a data e o horário 

estabelecidos para abertura do procedimento. 

3.3. Todas as especificações do objeto contidas na proposta, em especial o preço ou os descontos 

ofertados, vinculam a Contratada. 

3.4. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 

trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execução 

do objeto; 

3.4.1. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 

responsabilidade do fornecedor, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação 

de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

3.5. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições nelas 

contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o proponente o 

compromisso de executar os serviços nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, 
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equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quantidades e qualidades adequadas à perfeita 

execução contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição. 

3.6. O prazo de validade da proposta não será inferior a 90 dias, a contar da data de sua apresentação. 

3.7. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverá, também, assinalar Termo de Aceitação, 

em campo próprio do sistema eletrônico, relativo às seguintes declarações: 

a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da obrigatoriedade de 

declarar ocorrências posteriores; 

b) que está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos; 

c) que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da 

Previdência Social, de que trata o art. 93 da Lei nº 8.213/91. 

d) que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 

menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, 

XXXIII, da Constituição; 

e) que suas propostas econômicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos 

direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, 

nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de 

entrega das propostas. 

 
4. DA FASE DE LANCES 

4.1. A partir da data e horário estabelecidos neste Aviso de Contratação Direta, a sessão pública será 

automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances públicos e sucessivos, exclusivamente por 

meio do sistema eletrônico, sendo encerrado no horário de finalização de lances também já previsto 

neste aviso. 

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverão encaminhar lances exclusivamente por meio 

de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no 

registro. 

4.3. O lance deverá ser ofertado pelo valor global do item. 

4.4. O fornecedor somente poderá oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao último 

lance por ele ofertado e registrado pelo sistema. 

4.5. O fornecedor poderá oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo 

o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances 

definidos como “lances intermediários” para os fins deste Aviso de Contratação Direta. 

4.6. O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que incidirá tanto em 

relação aos lances intermediários quanto em relação ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 1,00 (um 

real). 
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4.7. Havendo lances iguais ao menor já ofertado, prevalecerá aquele que for recebido e registrado 

primeiro no sistema. 

4.8. Caso o fornecedor não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

4.9. Durante o procedimento, os fornecedores serão informados, em tempo real, do valor do menor 

lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificação do fornecedor. 

4.10. Imediatamente após o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverá o seu 

encerramento, com o ordenamento e divulgação dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de 

classificação. 

4.11. O encerramento da fase de lances ocorrerá de forma automática pontualmente no horário 

indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogação e não havendo tempo aleatório ou mecanismo 

similar. 

 
5. DO JULGAMENTO E ACEITAÇÃO DAS PROPOSTAS 

5.1. Encerrada a fase de lances, será verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro 

lugar quanto à adequação do objeto e à compatibilidade do preço em relação ao estipulado para a 

contratação. 

5.2. No caso de o preço da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administração, poderá 

haver a negociação de condições mais vantajosas. 

5.2.1. Neste caso, será encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor 

preço, para que seja obtida melhor proposta com preço compatível ao estimado pela Administração. 

5.2.2. A negociação poderá ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de 

classificação, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado em razão de 

sua proposta permanecer acima do preço máximo definido para a contratação. 

5.2.3. Em qualquer caso, concluída a negociação, o resultado será registrado na ata do procedimento 

da dispensa eletrônica. 

5.3. Estando o preço compatível, será solicitado o envio da proposta e, se necessário, de documentos 

complementares, adequada ao último lance, num prazo máximo de 02 (duas) horas, por meio de campo 

próprio do sistema, sob pena de desclassificação. 

5.4. Será desclassificada a proposta vencedora que: 

a) contiver vícios insanáveis; 

b) não obedecer às especificações técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos; 

c) apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para a 

contratação; 

d) não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 
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e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste aviso ou seus anexos, desde que 

insanável. 

5.5. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de 

esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa comprove a 

exequibilidade da proposta. 

5.6. O não envio da proposta ajustada com todos os requisitos elencados no subitem 5.3. ou o 

descumprimento das diligências determinadas pela agente de contratação acarretará na desclassificação 

da proposta, sem prejuízo da instauração de processo sancionatório contra o fornecedor. 

5.7. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, poderá ser 

colhida a manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou da área especializada no objeto. 

5.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, será examinada a proposta ou lance 

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

5.9. Havendo necessidade, a sessão será suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horário para 

a sua continuidade. 

5.10. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, se iniciará a fase de habilitação, observado 

o disposto neste Aviso de Contratação Direta. 

 
6. DA HABILITAÇÃO 

6.1. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do fornecedor detentor da 

proposta classificada em primeiro lugar, a Agente de contratação verificará o eventual descumprimento 

das condições de participação, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação 

no certame ou a futura contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros: 

6.1.1. Portal de Compras Públicas; 

6.1.2. Consulta a idoneidade da empresa através do Site do Tribunal de Contas da União/Controladoria 

Geral da União. 

6.1.3. Constatada a existência de sanção, a Agente de contratação reputará o fornecedor inabilitado, 

por falta de condição de participação. 

6.1.4. Caso atendidas as condições de participação, a habilitação dos fornecedores será verificada por 

meio do Portal de Compras Públicas, nos documentos por ele abrangidos em relação à habilitação 

jurídica, à regularidade fiscal e trabalhista, à qualificação econômica financeira. 

6.2. Para as certidões/documentos que não expressem os respectivos prazos de validade, reputar se- 

ão válidas por sessenta dias, contados de sua emissão, salvo disposição expressa em sentido contrário 

neste Aviso. 

6.3. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 
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apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade do 

documento digital. 

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, necessários à 

confirmação daqueles exigidos neste Aviso de Contratação Direta e já apresentados, o fornecedor será 

convocado a encaminhá-los, em formato digital, após solicitação da Administração, sob pena de 

inabilitação. 

6.5. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ diferentes, salvo aqueles 

legalmente permitidos. 

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o 

fornecedor for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles documentos 

que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 

6.6.1. Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenças de números de 

documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do 

recolhimento dessas contribuições. 

6.7. Ressalvado o disposto no item 5.3 (Os fornecedores poderão deixar de apresentar os documentos 

de habilitação que constem do Portal de Compras Públicas, assegurado aos demais fornecedores o 

direito de acesso aos dados constantes dos sistemas), os fornecedores deverão encaminhar, nos termos 

deste Aviso, a documentação relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitação: 

6.8. Habilitação jurídica: 

6.8.1. No caso de empresário individual, inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo 

da Junta Comercial da respectiva sede; 

6.8.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual– MEI: Certificado da Condição de 
 

Microempreendedor Individual- CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade 

no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br. 

6.8.3. No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada- EIRELI: 

ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da 

respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de seus administradores. 

6.8.4. Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro 

onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agência. 

6.8.5. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Jurídicas 

do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus administradores. 

6.8.6. Decreto de autorização, em se tratando de sociedade empresária estrangeira em funcionamento 

no País. 

6.8.7. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 
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consolidação respectiva. 

6.8.8. Documento oficial com foto do sócio administrador da empresa. 

6.9. Regularidade fiscal e trabalhista: 

6.9.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ); 

6.9.2. Inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicílio 

ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual; 

6.9.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão 

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral 

da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União 

(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria 

Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da 

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional; 

6.9.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do fornecedor, relativa à 

atividade em cujo exercício contrata ou concorre; 

6.9.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do fornecedor, relativa à 

atividade em cujo exercício contrata ou concorre; 

6.9.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

6.9.7. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 

apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da 

Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943. 

6.9.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais relacionados 

ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da Fazenda 

respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei. 

6.10. Qualificação Econômico-Financeira: 

6.10.1. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor- Lei nº 14.133, 

de 2021, art. 69, caput, inciso II). 

6.11. Demais documentos: 

6.11.1. Declaração de que cumpre o inciso XXXIII do art. 7.º da Constituição da República (modelo 

anexo 2). 

6.11.2. Declaração de enquadramento de ME/EPP - (modelo anexo 4). 

6.11.3. Comprovação de enquadramento de ME/EPP. 

6.11.4. Declaração de relação de parentesco - (modelo anexo 5). 

6.12. As microempresas e empresas de pequeno porte deverão comprovar sua condição por meio de 

declaração de que não paira sobre o fornecedor nenhum dos impedimentos previstos no § 4.º do art. 
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3.º da Lei complementar nº 123/2006 (modelo anexo 4) e ainda comprovação de que se enquadra nos 

limites estabelecidos pelos incisos I e II do caput do art. 3º desta mesma lei. 

6.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Agente de 

contratação suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a continuidade da 

mesma. 

6.14. Será inabilitado o fornecedor que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar 

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso. 

6.15. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, 

ficará obrigado a comprovar os requisitos de habilitação cumulativamente, isto é, somando as exigências 

do item em que venceu às do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de 

inabilitação, além da aplicação das sanções cabíveis. 

6.16. Na falta de declaração do fornecedor sobre fato preexistente ou em simples compromisso, poderá 

a Agente de contratação solicitá-la através de e-mail ou pelo sistema do Portal de Compras Públicas. 

6.17. Constatado o atendimento às exigências de habilitação, o fornecedor será habilitado. 

 
7. DA CONTRATAÇÃO 

7.1. Após a homologação e adjudicação, caso se conclua pela contratação, será firmado Termo de 

Contrato ou emitido instrumento equivalente. 

7.2. O adjudicatário terá o prazo de 03 (três) dias úteis, contados a partir da data de sua convocação, 

para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso, sob pena de 

decair o direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Aviso de Contratação Direta. 

7.3. O prazo previsto para assinatura do contrato ou instrumento equivalente poderá ser prorrogado 1 

(uma) vez, por igual período, por solicitação justificada do adjudicatário e aceita pela Administração. 

7.4. O prazo de vigência da contratação é o estabelecido no Termo de Referência. 

 
8. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

8.1. O licitante ou o contratado será responsabilizado administrativamente pelas infrações descritas no 

Art. 155 da Lei Federal nº 14.133. 

8.2. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas as seguintes sanções: 

8.2.1. Advertência, nos casos de inexecução parcial que não acarretem prejuízos significativos para a 

Administração. 

8.2.2. Multa: 

a) 0,5% por dia de atraso, na entrega do produto ou execução do serviço/fornecimento, calculado sobre 

o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%; 

b) 10% em caso da não entrega do produto, não execução do serviço/fornecimento ou rescisão 

contratual, por culpa da contratada, calculado sobre a parte inadimplente; 
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c) de até 20% calculado sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer cláusula do 

contrato, exceto prazo de entrega; 

d) Multa 1% por dia sobre o valor total dos lotes arrematados pelos licitantes, limitado a 15%, pelo não 

cumprimento do prazo de assinatura do contrato, calculada pela fórmula: 

M = 0,01 x C x D 

Onde: 

M = Valor da Multa, 

C = Valor do contrato 

D = Número de dias de atraso 

8.2.3. Impedimento de licitar e contratar com a Câmara Municipal de Iúna/ES, por prazo não superior a 

03 (três) anos, quando a fornecedora convocada dentro do prazo de validade da sua proposta: 

a) dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao funcionamento 

dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

b) dar causa à inexecução total do contrato; 

c) deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

d) não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado; 

e) não celebrar o contrato no prazo de três dias úteis ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

c) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo justificado; 

8.2.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública direta e indireta 

de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos 

seguintes casos: 

a) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa 

durante a licitação ou a execução do contrato; 

b) fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

c) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

d) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013; 

f) bem como as infrações do item 8.2.3. que justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a 

sanção referida item 8.2.3. 

8.3. As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade poderão 

ser aplicadas cumulativamente com a sanção de multa. 

8.4. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento 

eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda desse valor, a diferença será 

descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. 
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8.5. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo 

específico que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao licitante/adjudicatário/contratado, 

observando-se o procedimento previsto na Lei nº 14.133/2021. 

8.6. A aplicação das sanções previstas não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de reparação 

integral do dano causado à Administração Pública. 

 
9. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

9.1. Havendo a necessidade de realização de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo 

não conste deste Aviso de Contratação Direta, deverá ser atendido o prazo indicado pelo agente 

competente da Administração na respectiva notificação. 

9.2. Caberá ao fornecedor acompanhar as operações, ficando responsável pelo ônus decorrente da 

perda do negócio diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pela Administração ou de 

sua desconexão. 

9.3. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do 

certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil 

subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em 

contrário. 

9.4. Os horários estabelecidos na divulgação deste procedimento e durante o envio de lances observarão 

o horário de Brasília-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentação 

relativa ao procedimento. 

9.5. No julgamento das propostas e da habilitação, a Administração poderá sanar erros ou falhas que 

não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho 

fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de 

habilitação e classificação. 

9.6. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratação Direta serão sempre interpretadas em favor 

da ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da 

Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

9.7. Os fornecedores assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 

Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da 

condução ou do resultado do processo de contratação. 

9.8. Em caso de divergência entre disposições deste Aviso de Contratação Direta e de seus anexos ou 

demais peças que compõem o processo, prevalecerá as deste Aviso. 

9.9 Da sessão pública será divulgada Ata no sistema eletrônico. 

9.10. Integram este Aviso de Contratação Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

9.10.1. Anexo 1 – Termo de Referência; 
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9.10.2. Anexo 2 – Modelo da proposta; 

9.10.2. Anexo 3 - Modelo de Declaração de Cumprimento ao Art. 7.º, inciso XXXIII, da Constituição; 

9.10.3. Anexo 4 - Modelo de Declaração de ausência de motivo que impeça ME/EPP de gozar dos 

benefícios da Lei Complementar nº 123/2006; 

9.10.4. Anexo 5 - Declaração de Relação de Parentesco; 

9.10.5. Anexo 6 – Minuta do Contrato; 

9.10.6. Anexo 6 – A – Têrmo de Referência; 

9.10.7. Anexo 6 – B – Preços Contratados.  
 
 

 
Iúna/ES, XX de XXXXX de 2025. 

 
 
 
 
 

PAULO HENRIQUE LEOCÁDIO DA SILVA  

PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL 
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ANEXO 1 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. Objeto 

1.1. Contratação de serviços gráficos para atender as demandas da Câmara Municipal 

de Iúna. 

 

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 

2.1. DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.2. A presente contratação de serviços gráficos visa atender às demandas da Câmara 

Municipal de Iúna, como a confecção de placas de identificação, prismas de mesa, placas 

patrimoniais, envelopes, barretes, medalhas e placas de homenagens. Esses materiais 

são essenciais para a identificação institucional, controle patrimonial, atividades 

administrativas e realização de sessões solenes. 

2.3. Além de garantir a formalidade, o respeito e a dignidade das homenagens realizadas 

pela Câmara Municipal, atendendo à sua função institucional de reconhecer publicamente 

as pessoas que prestaram relevantes serviços à comunidade. Além disso, a confecção 

desses itens segue as exigências de padronização e qualidade exigidas para os eventos 

oficiais promovidos pela Casa Legislativa. 

2.4. Conforme preconizado pela Lei nº 14.133/2021, as contratações públicas devem 

observar o interesse público, a moralidade administrativa e a eficiência dos serviços 

prestados. Nesse sentido, a contratação do serviço de confecção desses materiais é 

essencial para o cumprimento dessas obrigações, uma vez que busca garantir a adequada 

execução de eventos com padrão de qualidade e de acordo com as normas estabelecidas 

pela Câmara Municipal. 

2.5. A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se 

pormenorizada neste Termo de Referência. 

2.6. O objeto da contratação não está previsto no Plano de Contratações Anual [2025], 

conforme consta das informações básicas deste termo de referência. 

2.7. DO ENQUADRAMENTO   

2.7.1. Tendo em vista que a presente contratação visa prover serviços gráficos para a 

Câmara Municipal de Iúna/ES, fica comprovada de modo cristalino a natureza de 

serviço, em voga, uma vez que são concedidas anualmente a Sessão Solene de entrega 

de “TÍTULO DE CIDADÃO IUNENSE, IUNENSE PRESENTE, IUNENSE AUSENTE E COMENDA 
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PARLAMENTAR DO RIO PARDO” por sua relevância histórica. Além das Sessões Solenes 

"MEDALHA DE HONRA DIÁCONO DAVID SALOMÃO" e “MEDALHA SUBTENENTE PAULO 

SÉRGIO TORQUATO LEPRE”, instituídas com o objetivo de reconhecer e valorizar 

personalidades que contribuíram de forma relevante no município de Iúna, em cunho 

evangélico, militar e outros. 

2.7.2. Portanto, sugerimos que a contratação seja firmada pelo período de 24 

(vinte e quatro) meses, sendo permitida sua prorrogação desde que respeitada vigência 

máxima decenal, conforme limites e condições previstos no Art. 107 da Lei 14.133/2021, 

devido à característica do serviço, que será realizada realizado anualmente pela Câmara 

Municipal de Iúna/ES. 

2.7.3. A contratação continuada visa possibilitar a administração não ficar sem 

cobertura contratual, se justificando pela desoneração dos setores que integram a cadeia 

de aquisição e contratação de bens e serviços na Câmara Municipal de Iúna/ES, 

diminuindo também o trâmite burocrático anual para sua renovação. 

2.7.4. A vantagem econômica vislumbrada na contratação com duração inicial de 

24 (vinte e quatro) meses, decorre do fato de que, quanto maior o prazo de vigência da 

contratação, maior é a segurança das empresas para ofertar seus preços, tendo em vista 

a estabilidade que lhes é oferecida no negócio. Assim espera-se ser mais vantajoso para 

a Câmara Municipal de Iúna/ES. 

 
3. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS E QUANTIDADES 

3.1. Especificações e quantidade do objeto a ser contratado: 
 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNIDADE 
DE 

MEDIDA 

QUANTIDADE VALOR 
UNITÁRIO 

VALOR 
TOTAL 

001 PLACA DE IDENTIFICAÇÃO PARA 
PORTAS DE GABINETE: medindo 30cm de 

largura e 12cm de altura, confeccionada em 
baixo relevo em aço inox, gravação a laser, 
espessura 0,6mm, fixação na porta com 
dupla face 3M. Gravação em baixo relevo, 
garantindo grande durabilidade, cor da 

gravação Colorido.  
“BRASÃO”, “ÓRGÃO LEGISLATIVO”, “ANO 
DE LEGISLATURA”, “NOME" e “CARGO”. 

UND 11   

002 PRISMA PARA MESA DOS VEREADORES 
NO PLENÁRIO: em aço inox escovado, 
medindo aberta 16x30cm e fechada: 

8x30cm (formato prisma), gravação 
personalizada nos dois lados do prisma, cor 
da gravação Colorido. 
“BRASÃO”, “ÓRGÃO LEGISLATIVO”, “ANO 
DE LEGISLATURA”, “NOME" e “CARGO”. 

UND 11   
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003 PLACA DE IDENTIFICAÇÃO BANHEIRO, 
ARQUIVO E COZINHA: medindo 8cm de 
largura e 20cm de comprimento, 
confeccionada em baixo relevo em aço inox, 
gravação a laser, espessura 0,6mm, fixação 
na porta com dupla face 3M, forma do canto 
arredondada. Gravação em baixo relevo, 

garantindo grande durabilidade, cor da 
gravação Preto.  
“FIGURA” E “NOME”. 

UND 06   

004 MEDALHA: Cor ouro, formato circular, 
com 35 mm (trinta e cinco milímetros) de 
diâmetro, dotada no centro superior, de 
um suporte de 3 mm (três milímetros) de 
altura por 5 mm (cinco milímetros) de 
largura, que sustentará uma argola de 6 
mm (seis milímetros) de diâmetro interno 

por 8 mm (oito milímetros) de diâmetro 
externo, ambos do mesmo metal da 
medalha. No anverso (frente), em relevo, 
o “Brasão do Município” com a legenda 

“Município do Iúna/ES”, circundada 
também em relevo, com as inscrições: 
“Câmara Municipal”, e no reverso (atrás) 
escrito em relevo, “Medalha Subtenente 
Paulo Torquato” e o número da Resolução 
num plano e sua data em outro, tudo em 
sentido horizontal. A medalha será 
pendente de uma fita de seda de 3 (três 
centímetros) de comprimento, afinando 
em forma de bizel, por mais 15 mm 
(quinze milímetros) no comprimento, 
prendendo-se a ponta à argola da 
medalha. A fita apresentará 
longitudinalmente três listas nas cores 

vermelho, branco e azul. 
Acompanhará a medalha um barrete, com 
30 (trinta milímetros) de comprimento e 10 
(dez milímetros) de altura nas mesmas 
cores da fita que sustenta a medalha. 

UND 39   

005 MEDALHA: Cor ouro, formato circular, 
com 40 mm (quarenta milímetros) de 
diâmetro, dotada no centro superior, de 
um suporte de 3 mm (três milímetros) de 
altura por 5 mm (cinco milímetros) de 
largura, que sustentará uma argola de 6 
mm (seis milímetros) de diâmetro interno 
por 8 mm (oito milímetros) de diâmetro 

externo, ambos do mesmo metal da 
medalha. No anverso (frente), em relevo, 
o “Brasão do Município” com a legenda 

“Município do Iúna/ES”, circundada 
também em relevo, com as inscrições: 
“Poder Legislativo”, no reverso (atrás) 
escrito em relevo, “Comenda Parlamentar 

do Rio Pardo” (meio) e em baixo “Iúna ♥ 
do Caparaó”. 
A medalha será pendente de uma fita de 
seda de 3 (três centímetros) de 

comprimento, afinando em forma de 
bizel, por mais 15 mm (quinze 
milímetros) no comprimento, prendendo-
se a ponta à argola da medalha. A fita 

apresentará longitudinalmente três listas 

nas cores vermelho, branco e azul. 

UND 02   

006 TÍTULO DE CIDADÃO IUNENSE: título 

em placa de aço, medindo 283mm 
(comprimento) x 220mm (largura), com 

UND 44   
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gravação em baixo relevo, incluindo uma 
borda artística, na cor dourado, nas 
extremidades, e, na área útil, no interior 
dessa borda, gravação em baixo relevo do 
brasão do Município de Iúna/ES, 
respeitando suas cores originais, 
posicionado no canto superior esquerdo; 

Gravação em baixo relevo de texto nas 
cores preta e outra, podendo ser, por 
exemplo, na cor verde: Câmara Municipal 
de Iúna / Estado do Espírito Santo / A 
Câmara Municipal de Iúna, em 
conformidade com a Lei Municipal N°. 
377, de 17 de outubro de 1963, por 
indicação do Vereador 
(nome/sobrenome), confere ao Sr. 
(nome/sobrenome) o Título de Cidadão 
Iunense, pelos relevantes serviços 

prestados ao Município / Iúna-ES, em 
(dia) de (mês) de (ano) / Paulo Henrique 
Leocádio da Silva / Presidente da Câmara 

(assinatura do Presidente).  
Essa placa deve ter acabamento em 
paspatur de veludine preto, com moldura 
de alumínio medindo 353mm 
(comprimento) x 290mm (largura). O 
Título acompanha estojo de veludine 
preto, medindo 375mm (comprimento) x 
310mm (largura) x 47mm (altura com a 
tampa fechada). 

007 TÍTULO DE CIDADÃO IUNENSE 
PRESENTE: título em placa de aço, 
medindo 283mm (comprimento) x 
220mm (largura), com gravação em 
baixo relevo, incluindo uma borda 

artística, na cor dourado, nas 
extremidades, e, na área útil, no interior 
dessa borda, gravação em baixo relevo do 
brasão do Município de Iúna/ES, 
respeitando suas cores originais, 
posicionado no canto superior esquerdo; 

Gravação em baixo relevo de texto nas 
cores preta e outra, podendo ser, por 
exemplo, na cor verde: Câmara Municipal 
de Iúna / Estado do Espírito Santo / A 
Câmara Municipal de Iúna, em 
conformidade com a Lei Municipal N°. 
1.833, de 30 de novembro de 2002, por 

indicação do Vereador 
(nome/sobrenome), confere ao Sr. 
(nome/sobrenome) o Título de Cidadão 
Iunense Presente, pelos relevantes 

serviços prestados ao Município em sua 
área de atuação / Iúna-ES, em (dia) de 
(mês) de (ano) / Paulo Henrique Leocádio 
da Silva / Presidente da Câmara 

(assinatura do Presidente).  
Essa placa deve ter acabamento em 
paspatur de veludine preto, com moldura 
de alumínio medindo 353mm 
(comprimento) x 290mm (largura). O 

Título acompanha estojo de veludine 

preto, medindo 375mm (comprimento) x 
310mm (largura) x 47mm (altura com a 

tampa fechada). 

UND 02   

008 TÍTULO DE CIDADÃO IUNENSE 
AUSENTE: título em placa de aço, 
medindo 283mm (comprimento) x 
220mm (largura), com gravação em 
baixo relevo, incluindo uma borda 

 02   

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br


Câmara Municipal de Iuna 
SETOR DE LICITAÇÕES 

Dispensa nº 07/2025 
Protocolo nº 000056/2025 

Av. Pres. Getúlio Vargas, Nº 124, 1º Andar, Bairro Centro, Iúna / ES, CEP: 29.390-000 – 
CNPJ: 31.724.289/0001-15 TEL/FAX: (028) 3545-1458 
E-mail: cpl@camaraiuna.es.gov.br 

 

 

artística, na cor dourado, nas 
extremidades, e, na área útil, no interior 
dessa borda, gravação em baixo relevo do 
brasão do Município de Iúna/ES, 
respeitando suas cores originais, 
posicionado no canto superior esquerdo; 
Gravação em baixo relevo de texto nas 

cores preta e outra, podendo ser, por 
exemplo, na cor verde: Câmara Municipal 
de Iúna / Estado do Espírito Santo / A 
Câmara Municipal de Iúna, em 
conformidade com a Lei Municipal N°. 
1.767, de 23 de março de 2001, confere 
ao Sr. (nome/sobrenome) o Título de 
Cidadão Iunense Ausente, pelos 
relevantes serviços prestados ao 
Município em sua área de atuação / Iúna-
ES, em (dia) de (mês) de (ano) / Paulo 

Henrique Leocádio da Silva / Presidente 
da Câmara (assinatura do Presidente).  
Essa placa deve ter acabamento em 

paspatur de veludine preto, com moldura 
de alumínio medindo 353mm 
(comprimento) x 290mm (largura). O 
Título acompanha estojo de veludine 
preto, medindo 375mm (comprimento) x 
310mm (largura) x 47mm (altura com a 
tampa fechada). 

009 COMENDA PARLAMENTAR DO RIO 
PARDO: título em placa de aço, medindo 
283mm (comprimento) x 220mm 
(largura), com gravação em baixo relevo, 
incluindo uma borda artística, na cor 
dourado, nas extremidades, e, na área 
útil, no interior dessa borda, gravação em 

baixo relevo do brasão do Município de 
Iúna/ES, respeitando suas cores 
originais, posicionado no canto superior 
esquerdo; 
Gravação em baixo relevo de texto nas 
cores preta e outra, podendo ser, por 

exemplo, na cor verde: Câmara Municipal 
de Iúna / Estado do Espírito Santo / A 
Câmara Municipal de Iúna, em 
conformidade com a Resolução N°. 16, de 
05 de outubro de 2005, confere ao Sr. 
(nome/sobrenome) A Comenda 
Parlamentar do Rio Pardo, em 

reconhecimento ao trabalho realizado em 
sua área de atuação na política estadual / 
Iúna-ES, em (dia) de (mês) de (ano) / 
Paulo Henrique Leocádio da Silva / 

Presidente da Câmara (assinatura do 
Presidente).  
Essa placa deve ter acabamento em 
paspatur de veludine preto, com moldura 

de alumínio medindo 353mm 
(comprimento) x 290mm (largura). O 
Título acompanha estojo de veludine 
preto, medindo 375mm (comprimento) x 
310mm (largura) x 47mm (altura com a 

tampa fechada). 

UND 02   

010 MEDALHA DE METAL: medalha (corpo 

circular) diâmetro 8,5cm; espessura 4 a 

5mm; argola superior  (para fita): 1,0cm 
de diâmetro interno (mínimo), com 
reforço metálico. Material: sugestão de 
metal em tons de bronze envelhecido ou 
dourado fosco, transmitindo sobriedade e 
distinção. 

UND 27   
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Anverso (frente da medalha) Elemento 
Central: Uma cruz latina estilizada, como 
símbolo universal do cristianismo e da fé. 
Sobreposta ou ao lado da cruz, uma Bíblia 
aberta, representando os ensinamentos e 
a base da fé evangélica, bem como o 
trabalho de evangelização. Inscrição 

Superior: Em arco, acompanhando a 
curvatura da medalha, o nome da 
honraria: "Medalha de Honra Diácono 
David Salomão". Inscrição Inferior: Em 
arco, na parte de baixo, o nome da 
instituição concedente: "Câmara 
Municipal de lúna". Detalhes Adicionais: 
Ramos de louro ou oliveira discretos nas 
laterais internas da borda, simbolizando 
honra, vitória da fé e paz. 
Um detalhe que remeta sutilmente à 

música (como uma pequena clave de sol 
ou notas musicais discretas entrelaçadas 
nos ramos), considerando a formação 

musical do Diácono David Salomão e seu 
trabalho com grupos de jovens. 
Verso (Costas da Medalha): Elemento 
Central: O brasão do Município de lúna 
(conforme presente no documento). 
Inscrição no verso: "Legado de Fé, 
Serviço e Amor ao Próximo." 
"Louvarei ao Senhor em todo o tempo; o 
seu louvor estará continuamente na 
minha boca. Salmos 34:1 ";"2025". 
Fita: Largura: 3,5 cm; Comprimento total 
(usada no pescoço): 80 cm a 90 cm 
(formando um "V" ao pendurar no peito); 
Estilo: fita em formato de colar ou para 

fixação em suporte de vestimenta. Padrão 
Bicolor vertical: Azul escuro (marinho): 
Representa fé, seriedade e compromisso 
e Branco puro: Simboliza paz, pureza e 
serviço ao próximo. 
Material sugerido: Gorgorão ou cetim 
fosco, com costura resistente e textura 

leve. 
Medalha (metal): Base: Bronze 
envelhecido ou dourado fosco (latonado 
opaco); Aspecto: Acabamento escovado 
ou fosco, evitando brilho excessivo, 
conferindo sobriedade e distinção. 

011 PLACA IDENTIFICAÇÃO: material: 
poliéster metalizado laminado, 
comprimento: 40, altura: 20, aplicação: 
identificação patrimonial, características 

adicionais 1: conforme modelo do órgão, 
fixação: auto-adesiva. 

UND 500   

012 ENVELOPE DE PAPEL A4 TIMBRADO 
24 X 36 CM: Conforme modelo do órgão. 

UND 2000   

013 ENVELOPE DE PAPEL TIMBRADO 11,5 
X 23 CM: Conforme modelo do órgão. 

UND 2000   

014 ENVELOPE DE PAPEL TIMBRADO 18,5 

X 25 CM: Conforme modelo do órgão. 
UND 500   

 
                                                    VALOR TOTAL DA CONTRATAÇÃO R$ 
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4. PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

4.1.  A prestação do serviço será realizada sob demanda. 

4.2.  A empresa deverá, obrigatoriamente, entregar os materiais à medida em que 

foram solicitados, sob pena das sanções legais cabíveis, no prazo máximo de 5 (cinco) 

dias, ou conforme necessidade da Casa de Leis. 

4.3.  Os produtos deverão ser novos, respeitando as discriminações contidas neste 

Termo de Referência, sem defeitos ou avarias, sendo aplicadas todas as normas e 

exigências do Código de Defesa do Consumidor. 

4.4.  O aceite do objeto pelo setor competente da Câmara Municipal de Iúna/ES não 

exclui a responsabilidade do fornecedor por vícios de qualidade ou técnicos, aparentes ou 

ocultos, ou por desacordo com as especificações estabelecidas neste e em outros 

documentos referenciais, e verificadas posteriormente. 

4.5.  Depois de recebido, o serviço será conferido pelo setor competente da Câmara 

Municipal de Iúna/ES, constatada qualquer irregularidade, a empresa deverá substituí-

los, no prazo máximo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da notificação formal 

emitida pela Contratante. 

4.6. Em caso de substituição do objeto, conforme previsto, correrão à conta do 

fornecedor as despesas decorrentes da devolução e nova entrega e instalação dos 

objetos. 

 
5. GARANTIA 

5.1. Não haverá exigência de garantia contratual. 

 

6. DOS PROCEDIMENTOS DA FISCALIZAÇÃO 

6.1. A fiscalização será exercida por servidores lotados na Câmara Municipal de Iúna/ES, 

devidamente indicados pela chefia imediata e formalmente designados pela 

Administração, aos quais compete: 

a) Receber, conferir e atestar as Notas Fiscais; 

b) Anotar em registro próprio, comunicando à CONTRATADA as irregularidades 

constatadas, informando prazo para sua regularização, propondo à Administração, 

quando for o caso, a aplicação das penalidades previstas neste Termo de Referência e na 

legislação pertinente. 
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6.2. A fiscalização anotará todas as ocorrências relacionadas com a execução da 

contratação em registro próprio, determinando o que for necessário à regularização das 

faltas ou defeitos observados, conforme Termo de Referência; 

6.3. As decisões e providências que ultrapassarem a competência da fiscalização 

deverão ser solicitadas a seus superiores em tempo hábil para adoção das medidas 

cabíveis. 

6.4. A fiscalização será exercida no interesse exclusivo da Câmara Municipal de Iúna/ES 

e não exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsistência; 

6.5. Não obstante a CONTRATADA seja a única e exclusiva responsável pelos serviços 

prestados, a Administração reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja 

a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalização sobre 

a prestação dos serviços. 

6.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigações e responsabilidades 

assumidas pela CONTRATADA ensejará a aplicação de sanções administrativas, previstas 

neste Termo de Referência e na legislação vigente. 

 
7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

7.1. Prestar os serviços de acordo com as condições e prazos estabelecidos neste Termo 

de Referência;  

7.2. Providenciar a imediata correção das deficiências apontadas pelo setor de licitações 

da Câmara Municipal de Iúna/ES; 

8.3.  Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo 

prontamente a todas as reclamações; 

8.4.  Não subcontratar ou transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, a execução 

do presente objeto sem prévio consentimento por escrito do CONTRATANTE; 

8.5. Observar os preceitos relativos às leis trabalhistas, previdenciárias, fiscais, seguros 

e quaisquer outras não mencionadas, bem como pagamento de todo e qualquer tributo 

que seja devido em decorrência direta do contrato, isentando o CONTRATANTE de 

qualquer responsabilidade. 

 
8. OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 

8.1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto 

deste Termo de Referência, para que a empresa possa cumprir as obrigações dentro das 

normas e condições da prestação do serviço; 
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8.2.  Designar servidores com competência necessária para promover o ateste do 

recebimento dos serviços, na forma do item 6.1 deste Termo de Referência; 

8.3. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no 

prazo estipulado; 

8.4. Cumprir e fazer cumprir todas as disposições contidas neste Termo de Referência; 

8.5. Alocar os recursos orçamentários e financeiros necessários à execução da 

contratação; 

8.6. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratação, anotando em registro próprio os 

fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no fornecimento do produto/serviço; 

8.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 

constatadas nos fornecimentos, para que sejam tomadas as medidas corretivas 

necessárias; 

8.8. Notificar a CONTRATADA, por escrito, no tocante à disposição de aplicação de 

eventuais penalidades, garantindo o contraditório e a ampla defesa. 

8.9. Aplicar as sanções cabíveis, nas hipóteses previstas no contrato. 

 

9. SANÇÕES 

9.1. Vide item e seus subitens relacionados às sanções e as penalidades no contrato. 

 

10. PAGAMENTO 

10.1. O pagamento será feito mensalmente, de acordo com a demanda, mediante o 

fornecimento à Câmara Municipal de Iúna/ES de NOTA FISCAL, juntamente com a 

comprovação da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei nº 14.133/2021. Estes 

documentos depois de conferidos e visados, serão encaminhados para processamento e 

pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, após a respectiva apresentação; 

10.2. Ocorrendo erros na apresentação do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra 

circunstância impeditiva, o(s) mesmo(s) será(ão) devolvido(s) à empresa CONTRATADA 

para correção, sendo que o recebimento definitivo será suspenso, ficando estabelecido 

que o prazo para pagamento será contado a partir da data de apresentação do novo 

documento fiscal, devidamente corrigido; 

10.3. A NOTA FISCAL deverá conter o mesmo CNPJ e razão social apresentados quando 

na proposta, assim como, o número da contratação, o (s) objeto (s), os valores unitários 

e totais; 
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10.4. Qualquer alteração feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto deverá ser 

comunicado à Câmara Municipal de Iúna/ES, mediante documentação própria, para 

apreciação da autoridade competente. 

10.5. A Câmara Municipal de Iúna/ES poderá deduzir do pagamento importâncias que a 

qualquer título lhe forem devidos pela empresa CONTRATADA, em decorrência de 

descumprimento de suas obrigações; 

10.6. Para a efetivação do pagamento, a CONTRATADA deverá manter as mesmas 

condições relativas à proposta de preço e a habilitação; 

10.7. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL será feito por Ordem Bancária. 

 

11. RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

11.1. Os recursos destinados à execução deste objeto correrão por conta da Manutenção 

das Atividades da Câmara Municipal - 010001.0103100012.003 - Outros Serviços de 

Terceiros Pessoa Jurídica – 33903900000 - Ficha 012; e da Manutenção das Atividades 

da Sessão Solene - 010001.0103100012.006 - Outros Serviços de Terceiros Pessoa 

Jurídica - 33903900000 - Ficha 21,  prevista no orçamento da Câmara Municipal de 

Iúna/ES. 

11.2. A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após 

aprovação da Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, 

mediante apostilamento. 

 
12. SUBCONTRATAÇÃO 

12.1. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 

 

13. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

13.1. O Contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas 

consequências de sua inexecução total ou parcial. 

13.2. As comunicações entre a Câmara Municipal de Iúna/ES e a contratada devem ser 

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de 

mensagem eletrônica para esse fim. 

13.3. A Câmara Municipal de Iúna/ES poderá convocar representante da empresa para 

adoção de providências que devam ser cumpridas de imediato. 

Após a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, a Câmara Municipal de 
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Iúna/ES poderá convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial 

para apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das 

obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução 

do objeto, do plano complementar de execução da contratada, quando houver, do método 

de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros. 

 
14. FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

14.1. A execução do Contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da 

contratação, ou pelos respectivos substitutos. 

14.2. O(s) fiscal (is) da Contratação acompanhará a execução do Contrato, para que 

sejam cumpridas todas as condições estabelecidas, de modo a assegurar os melhores 

resultados para a Administração. 

14.2.1. O fiscal da contratação anotará no histórico de gerenciamento do Contrato 

todas as ocorrências relacionadas à execução do respectivo contrato, com a descrição do 

que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados. 

14.2.2. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal da contratação 

emitirá notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para 

a correção. 

14.2.3. O fiscal informará ao gestor da contratação, em tempo hábil, a situação que 

demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que 

adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso. 

14.2.4. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do Contrato nas 

datas aprazadas, o fiscal comunicará o fato imediatamente ao gestor da contratação. 

14.2.5. O fiscal comunicará ao gestor da contratação, em tempo hábil, o término do 

Contrato sob sua responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação. 

14.3. Verificar a manutenção das condições de habilitação da contratada, acompanhar o 

empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de apostilamento e 

termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso 

necessário. 

14.3.1. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal da 

contratação atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor para 

que tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência. 

14.3.2. Os Agentes públicos responsáveis pela Fiscalização do Contrato serão: 
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NOME CARGO FUNÇÃO CIENTE 

BEATRIZ CRISTINA NUNES DE JESUS ASSISTENTE PARLAMENTAR FISCAL SIM 

DURVAL SILVA SOARES LOUZADA ASSISTENTE PARLAMENTAR FISCAL SUPLENTE SIM 

MARIA APARECIDA VETTORAZZI VARGAS CHEFE DE GABINETE GESTOR SIM 

 
15. GESTÃO DO CONTRATO 

O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e 

fiscalização do Contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de 

gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, 

das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à 

verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da 

finalidade da administração. 

15.1. O gestor da contratação acompanhará os registros realizados pelos fiscais, de todas 

as ocorrências relacionadas à execução do Contrato e as medidas adotadas, informando, 

se for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência. 

15.2. O gestor da contratação acompanhará a manutenção das condições de habilitação 

da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas 

que obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos 

eventuais. 

15.3. O gestor da contratação emitirá documento comprobatório da avaliação realizada 

pelos fiscais, quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com 

menção ao seu desempenho na execução do contrato, baseado nos indicadores 

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar 

do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações. 

15.4. O gestor da contratação tomará providências para a formalização de processo 

administrativo de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela 

comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor 

com competência para tal, conforme o caso. 

15.5. O gestor da contratação deverá elaborar relatório final com informações sobre a 

consecução dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a 

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administração. 

 

16. LIQUIDAÇÃO 
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16.1.  O pedido de liquidação e pagamento deverá ser feito por meio de protocolo digital; 

16.1.1. Os Documentos como: Nota Fiscal Eletrônica, DAPS, IRRF, Certidões Municipal, 

Estadual, Federal, Trabalhista, FGTS e outra que possam comprovar a regularidade fiscal 

da empresa ou aferições, deverá ser enviado em PDF de forma legível passível de seleção 

de campos (não podendo ser imagem convertida para PDF). 

16.1.2. Sistema do governo digital no site da Câmara Municipal de Iúna, Acesso ao 

Cidadão. Caso seja o primeiro acesso da empresa, esta deverá fazer o cadastro para poder 

efetuar os envios dos documentos; 

16.1.3. Após o acesso, a empresa deverá escolher a Aba “protocolo geral” e depois 

escolher “solicitação de pagamento de nota fiscal” e se atentar para a lista obrigatória de 

documentos necessários para esta solicitação e clicar em próximo; 

16.1.4. Vincular o processo da licitação digitando o n° do processo e ano; 

16.1.5. Inserir informações sobre o pagamento e documentos; 

16.1.6. Confirmar as informações em tela referente ao processo que deseja anexar os 

documentos para pagamento; 

16.1.7. Enviar todos os documentos clicando sobre o nome de cada um e anexar o PDF 

do mesmo; 

16.1.8. Ao finalizar o envio, clicar em solicitar protocolo e guardar consigo o número para 

acompanhamento da liquidação e posterior pagamento. 

16.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo para 

fins de liquidação. 

16.3. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou 

instrumento de cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e 

essenciais do documento, tais como: 

16.3.1. o prazo de validade; 

16.3.2. a data da emissão; 

16.3.3. os dados do contrato e do órgão contratante; 

16.3.4. o período respectivo de execução do contrato; 

16.3.5. o valor a pagar; e 

16.3.6. eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

16.4. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança 
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equivalente, ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada 

até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a 

comprovação da regularização da situação, sem ônus ao contratante. 

16.5. A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente 

acompanhado da comprovação da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos 

sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133, de 

2021. 

16.6. A Administração deverá realizar consulta para: 

a) verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no edital; 

b) identificar possível razão que impeça a participação em licitação, no âmbito do órgão 

ou entidade, proibição de contratar com o Poder Público, bem como ocorrências 

impeditivas indiretas. 

Constatando-se, a situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua 

notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação 

ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por 

igual período, a critério do contratante. 

16.7. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o 

contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade 

fiscal quanto à inadimplência do contratado, bem como quanto à existência de pagamento 

a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para 

garantir o recebimento de seus créditos. 

16.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à 

rescisão contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao 

contratado a ampla defesa. 

16.9. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados 

normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, caso o contratado não regularize 

sua situação. 

 
17. PRAZO DE PAGAMENTO 

17.1. O pagamento será efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalização 

da liquidação da despesa. 

17.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão 

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua 

efetiva realização, mediante aplicação do índice SELIC de correção monetária. 
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18. FORMA DE PAGAMENTO 

18.1. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, 

agência e conta corrente indicados pelo contratado. 

18.2. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento. 

18.3. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 

aplicável. 

18.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, 

serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos 

na legislação vigente. 

18.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 

contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado 

à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao 

tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 

 
19. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E FORMA DE 

FORNECIMENTO 

19.1. Forma de seleção e critério de julgamento da proposta. 

19.1.1. O fornecedor foi selecionado por meio da realização de procedimento de dispensa 

de licitação, na forma eletrônica, com fundamento na hipótese do art. 75, inciso II da Lei 

n.º 14.133/2021, que culminou com a seleção da proposta de MENOR PREÇO POR LOTE, 

observadas as exigências contidas no Aviso da Contratação Direta. 

19.2. Forma de fornecimento 

19.2.1. O fornecimento do objeto será por demanda. 

 

20. ANEXOS DO TERMO DE REFERÊNCIA 

20.1. São partes integrantes deste Termo de Referência os seguintes Anexos: 

20.1.1. Anexo I – MODELO DE RELATÓRIO DE FISCALIZAÇÃO; 

20.1.2. Anexo II – MODELO DE NOTIFICAÇÃO. 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

ANEXO I 

MODELO DE RELATÓRIO DE FISCALIZAÇÃO 
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RELATÓRIO DE FISCALIZAÇÃO 
 

Empresa: [razão social] 

CNPJ nº: [n CNPJ] 

Processo nº: 000056/2025 

Licitação nº: Dispensa Eletrônica nº 07/2025 

Contrato nº: [n]/xxxx 

Vigência do Contrato: [data inicial] a [data final] 

 

Nós, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3], fiscais do contrato informado 

acima, declaramos que a obra descrita abaixo está sendo executada na forma do contrato.   

Mês de competência de execução: 

[mês de referência da prestação dos serviços] 

 
Nº da(s) Nota(s) Fiscal(is): 

[n] (R$ [valor]). 

 
Outras informações: 

[opcional] 

 

Declaro, sob as penas da lei, que as informações acima são verdadeiras. 

Iúna/ES, [dia] de [mês] de [ano]. 

 

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor] 

Matricula nº: [n] Matricula nº: [n] Matricula nº: [n] Matricula nº: [n] 

Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do Contrato 

 
(*) Trata-se de um modelo de referência, podendo ser aperfeiçoado durante a execução contratual. 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

ANEXO II 

MODELO DE NOTIFICAÇÃO 
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NOTIFICAÇÃO 
 

Empresa: [razão social] 

CNPJ nº: [n CNPJ] 

Responsável: [nome do responsável pela empresa] 

Processo nº: 000056/2025 

Licitação nº: Dispensa Eletrônica nº 07/2025 

Contrato nº: [n]/xxxx 

Vigência do Contrato: [data inicial] a [data final] 

 

Sr. Responsável pela empresa citada, 

Relato a Vossa Senhoria que por ocasião do acompanhamento do contrato referido acima, esta 

administração se deparou com as seguintes situações: 

1. [descrição de suposta irregularidade]; 

2. [idem]; 

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o condão de, em tese, configurar infrações 
contratuais e, consequentemente, levarem à aplicação de penalidades, confere-se ao Senhor o prazo 
de 5 (cinco) dias úteis, contado do recebimento deste, para o exercício de seu direito de manifestação 

e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Câmara. 

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito administrativo 
de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execução. 

Os autos do processo em que formalizada a contratação estão à disposição de Vossa Senhoria para 
extração de cópias e exame. 

Atenciosamente, 

Iúna/ES, [dia] de [mês] de [ano]. 

[nome do responsável] 

[função do responsável] 

 

 

 

 

mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br


Câmara Municipal de Iuna 
SETOR DE LICITAÇÕES 

Dispensa nº 07/2025 
Protocolo nº 000056/2025 

Av. Pres. Getúlio Vargas, Nº 124, 1º Andar, Bairro Centro, Iúna / ES, CEP: 29.390-000 – 
CNPJ: 31.724.289/0001-15 TEL/FAX: (028) 3545-1458 
E-mail: cpl@camaraiuna.es.gov.br 

 

 

                                                  ANEXO 2 
 

MODELO DE PROPOSTA FINAL 

DISPENSA Nº 007/2025 

RAZÃO SOCIAL: [preenchimento obrigatório] 

CNPJ: [preenchimento obrigatório] 

ENDEREÇO: [preenchimento obrigatório] 

ENDEREÇO ELETRÔNICO (CE-MAIL): [preenchimento obrigatório] 

TELEFONE: [preenchimento obrigatório] 

 
(LOCAL E DATA) , de de 2025. [preenchimento obrigatório] 

 

 
A validade desta proposta é de .............. dias. [lembre-se de que o prazo mínimo de validade da 
proposta é de 90 dias] 

 

 
LOTE 

 
DESCRIÇÃO 

 
UNID 

 
QUANT 

 
MARCA 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

       

Valor total por extenso: 

 
 
 
 
 

Assinatura Identificável 

(Nome do representante da licitante) 
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ANEXO 3 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO AO ART. 7.º, INCISO XXXIII, DA 

CONSTITUIÇÃO 

 

 
Cidade XXXX, de de  2025. 

 
 

 
A 

Agente de Contratação da CMI 

Dispensa nº 007/2025, modalidade Eletrônica. 
 

 
A empresa, ................................., inscrita no CNPJ n°..................., por intermédio de seu 

representante legal o (a) Sr (a)...................................., portador (a) da Carteira de Identidade 

no............................ e do CPF no ....................................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 

27 da Lei nº8.666/93, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor 

de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. 

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz ( ). 

 
Observação: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima. 

 
 

 
Assinatura Identificável 

(nome do representante da licitante) 
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ANEXO 4 
 
 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE AUSÊNCIA DE MOTIVO QUE IMPEÇA ME/EPP DE GOZAR 

DOS BENEFÍCIOS DA LEI COMPLEMENTAR Nº 123/2006 E ALTERAÇÕES. 

 
 
 

 
(local e data) , de de   2025.          

 
 

 
A 

Agente de Contratação da CMI 

Dispensa nº ......... /2025, modalidade Eletrônica. 
 
 
 
 
 

 
A empresa ........................... CNPJ .................................... declara que é ............. (microempresa ou 

empresa de pequeno porte) ....................... , que não se enquadra em nenhuma das situações previstas 

no § 4.º do art. 3.º da Lei complementar nº 123/2006 e alterações, de modo que pode fruir dos 

benefícios previstos naquela Lei. 

 
 
 

.......................................... 

Representante Legal 
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ANEXO 5 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE RELAÇÃO DE PARENTESCO 

 
 

 
[local e data.] 

 
À Câmara Municipal de Iúna 

 

 
Assunto: Declaração de Relação de Parentesco. 

 
 

 

A empresa [nome da empresa], inscrito no CNPJ sob o nº [informar o CNPJ], por meio de seu 

representante abaixo assinado, Sr. [nome do representante que assina esta declaração], [qualificação 

do representante e indicação de sua relação com o licitante (sócio, administrador, gerente, dirigente, 

credenciado etc.)], DECLARA, que não é e não tem em seus quadros como sócio, administrador, 

dirigente ou gerente, cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 

terceiro grau, inclusive, de servidor público do Município de Iúna ocupante de cargo eletivo, 

comissionado, efetivo, temporário ou contratado e ainda, servidor público da ativa, ou empregado de 

empresa pública ou de sociedade de economia mista. 

 

[ou, caso haja relação de parentesco, casamento ou união estável]* 

 

Declara que [o Sr./a Sr.ª] [nome do licitante ou de sócio, administrador, dirigente ou gerente], 

[qualificação e indicação do vínculo com o licitante (sócio, gerente, administrador etc.)] é [explicação da 

relação (cônjuge, companheiro, tio, sobrinho, pai, avô etc.)] do servidor municipal [indicação do 

nome do servidor municipal]. 

Exemplo: Declara que o Sr. Fulano de Tal, brasileiro, casado, administrador do licitante, é casado com 

a servidora municipal Sr.ª Beltrana de Tal. 

 

 
Assinatura 

(Denominação ou razão social do licitante e 

Nome do representante da empresa) 
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ANEXO 6 

MINUTA DO CONTRATO 
 
 

CONTRATO Nº. XXX/2025 

PROCESSO Nº XXX/2025 

 

Por este instrumento particular de Contrato, de um lado a CÂMARA MUNICIPAL DE IÚNA/ES, pessoa 

jurídica de direito público interno, devidamente inscrito no CNPJ sob o n.º 31.724.289/0001-15, com 

sede na Av. Presidente Getúlio Vargas, n.º 124, Centro, Iúna - ES, neste ato representado pelo 

Presidente, Sr. PAULO HENRIQUE LEOCÁDIO DA SILVA, brasileiro, casado, portador do CPF n.º 

015.345.967-04 e RG n.º 796.776 – SSP/ES, residente e domiciliado à Praça Coronel João Osório, n° 96, 

Bairro Centro, neste Município de Iúna, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado 

XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ nº XXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CEP: 

XXXXXX, telefone: XXXXX, endereço eletrônico: XXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada por 

XXXXXXXXXXXXXXXXXX brasileira, casada, aposentada, portadora do CPF nº XXXXXXXXXXXX e RG nº 

XXXXXXXXXXXXXXX, residente na XXXXXXXXXX, Bairro XXXXX, CEP: XXXXXXXXXX, doravante 

denominado(a) CONTRATADO(A), resolvem assinar o presente Contrato que se regerá pelas cláusulas 

e condições seguintes: 

 

01) CLÁUSULA PRIMEIRA - OBJETO: 

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS GRÁFICOS 

PARA ATENDER AS DEMANDAS DA CÂMARA MUNICIPAL DE IÚNA, conforme normas 

e especificações do processo de Dispensa nº XXX/2025 na forma Eletrônica do tipo Menor 

Preço por Lote. 

 
02) CLÁUSULA SEGUNDA – DO VALOR E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

2.1. O valor global do presente Contrato é de R$ (extenso). 

2.2. O(s) pagamento(s) será(ão) efetuado(s) dentro dos 30 (trinta) dias seguintes ao da apresentação 

à Câmara Municipal de Iúna de documento(s) fiscal(is) hábil(eis), sem emendas ou rasuras e ter ocorrido 

o recebimento definitivo do produto/serviço. 

2.2.1. Como condição para realização do pagamento a contratada deverá emitir NFe (Nota Fiscal 

eletrônica), bem como prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, FGTS e 

Justiça do Trabalho. 
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2.2.2. Ocorrendo erros na apresentação do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) será(ão) 

devolvido(s) ao fornecedor para correção, ficando estabelecido que o prazo para pagamento será 

contado a partir da data de apresentação da nova fatura, devidamente corrigida. 

2.3. O Contratante poderá deduzir do pagamento importâncias que a qualquer título lhe forem devidos 

pelo fornecedor, em decorrência de inadimplemento contratual. 

2.4. Os pagamentos serão efetuados através de depósito em conta corrente do fornecedor, no Banco 

por ele indicado, e serão contados da data de certificação/aceitação do objeto licitado, constante no 

verso da Nota Fiscal/Fatura em 02 (duas) vias, com o visto do funcionário competente para o 

recebimento e conferência dos mesmos. 

2.5. Em caso de atraso no pagamento, a Contratada fará jus à percepção dos índices oficiais de 

remuneração básica e juros aplicados à caderneta de poupança desde o inadimplemento até o efetivo 

pagamento. 

2.6. Demais informações sobre o pagamento vide termo de referência. 
 

 
03) CLÁUSULA TERCEIRA - EXECUÇÃO, FISCALIZAÇÃO E ACEITAÇÃO: 

3.1. A execução deste instrumento será acompanhada e fiscalizada por servidor previamente designado 

pela Administração, que realizará o controle contínuo, de forma digital, dos serviços realizados, além de 

todas as ocorrências relacionadas com a execução do presente, determinando o que for necessário à 

regularização de falhas ou defeitos observados e deverá atestar a execução do objeto, observadas as 

disposições deste contrato, sem o que não será permitido qualquer pagamento. O agente fiscalizador 

do contratante será o Sr/Sra XXXX, matrícula nº XXXX, nomeado por Portaria subscrita pelo Gabinete 

do Prefeito. 

3.2. O controle digital citado no item 3.1, será realizado em aplicativo específico, que será fornecido de 

forma gratuita pela administração. (verificar com a gestão) 

3.2.1. A empresa contratada deverá informar um preposto, que receberá treinamento para utilização 

do aplicativo, que será realizado pela Secretaria de Planejamento. 

3.3. O uso do aplicativo, será obrigatório para contratos de aquisição de materiais de construção, obras 

e de prestação de serviços de qualquer natureza e caberá a empresa a inserção de dados no aplicativo; 

3.3.1. Para os casos de aquisição de mercadorias e produtos, o uso do aplicativo será inserido de forma 

progressiva, mediante demanda do Setor de Planejamento, a critério da Administração Municipal. 

3.4. A fiscalização será exercida no interesse exclusivo do Município e não exclui nem reduz a 

responsabilidade do fornecedor por qualquer irregularidade. 

 
04) CLÁUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS: 
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4.1. As despesas decorrentes deste certame correrão pela dotação orçamentária XXXXXXXXXXXXXXXXX, 

desde já autorizado o empenho pelo Ordenador de Despesa. 

 
05) CLÁUSULA QUINTA – CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO DO OBJETO E VIGÊNCIA DO 

CONTRATO: 

5.1. As condições de execução do objeto serão conforme informadas no anexo 6 - A deste termo. 

5.2. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e 

as normas previstas no Capítulo VI da Lei 14.133/2021 - Da Execução Dos Contratos. 

5.3. O objeto do contrato será recebido de acordo com as cláusulas previstas no Capítulo IX da Lei 

14.133/2021 - Do Recebimento Do Objeto Do Contrato 

5.4. O contrato vigerá por XXXXX (XXXXXXXX) meses contados a partir do dia da publicação resumida 

de seu instrumento na imprensa oficial do Estado, podendo ser prorrogado respeitando os limites 

previstos no art. 107 e seguintes da Lei 14.133/2021. 

5.4.1. A critério da Administração, o contrato poderá ter sua vigência prorrogada mediante justificativa 

aprovada pela autoridade superior. 

5.5. Caso haja prorrogação da vigência do contrato, por um período superior a doze meses, o contrato 

será reajustado pelo índice IGP-M, IPCA ou por outro índice específico setorial, em conformidade com 

a realidade de mercado dos respectivos insumos/serviços. 

 
06) CLÁUSULA SEXTA - DAS PENALIDADES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS: 

6.1. O contratado será responsabilizado administrativamente pelas infrações descritas no Art. 155 da 

Lei Federal nº 14.133. 

6.2. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas as seguintes sanções: 

6.2.1. Advertência, nos casos de inexecução parcial que não acarretem prejuízos significativos para a 

Administração. 

6.2.2. Multa: 

a) 0,5% por dia de atraso, na entrega do produto ou execução do serviço/fornecimento, calculado sobre 

o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%; 

b) 10% em caso da não entrega do produto, não execução do serviço/fornecimento ou rescisão 

contratual, por culpa da contratada, calculado sobre a parte inadimplente; 

c) de até 20% calculado sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer cláusula do 

contrato, exceto prazo de entrega; 

d) Multa 1% por dia sobre o valor total dos lotes arrematados pelos licitantes, limitado a 15%, pelo não 

cumprimento do prazo de assinatura do contrato, calculada pela fórmula: 
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M = 0,01 x C x D 

Onde: 

M = Valor da Multa, 

C = Valor do contrato 

D = Número de dias de atraso 

6.2.3. Impedimento de licitar e contratar com a Câmara Municipal de Iúna/ES, por prazo não superior a 

03 (três) anos, quando a fornecedora convocada dentro do prazo de validade da sua proposta: 

a) dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao funcionamento 

dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

b) dar causa à inexecução total do contrato; 

c) deixar de entregar a documentação exigida para a contratação; 

d) não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado; 

e) não celebrar o contrato no prazo de três dias utéis ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

c) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo justificado; 

6.2.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública direta e indireta 

de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos 

seguintes casos: 

a) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para a contratação ou prestar declaração falsa 

durante a licitação ou a execução do contrato; 

b) fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

c) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

d) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013; 

f) bem como as infrações do item 6.2.3. que justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a 

sanção referida item 6.2.3. 

6.3. As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade poderão 

ser aplicadas cumulativamente com a sanção de multa. 

6.4. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento 

eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda desse valor, a diferença será 

descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. 

6.5. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo 

específico que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao contratado, observando-se o 

procedimento previsto na Lei nº 14.133/2021. 
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6.6. A aplicação das sanções previstas não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de reparação 

integral do dano causado à Administração Pública. 

 
07) CLÁUSULA SÉTIMA – DA EXTINÇÃO E RESCISÃO: 

7.1. A ocorrência de quaisquer das hipóteses previstas no art. 137 da Lei n.º 14.133/2021 ensejará a 

extinção do contrato. 

7.2. A rescisão poderá se processar pelas hipóteses definidas no art. 138, inciso I, II e III, e estará sob 

as consequências determinadas pelo art. 139, todos da Lei n.º 14.133/2021. 

08) CLÁUSULA OITAVA – DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES: 

8.1. Constituem obrigações do Contratante: 

8.1.1. Efetuar o Pagamento do preço previsto na cláusula segunda, nos termos deste instrumento; 

8.1.2. Designar servidor para acompanhar a execução deste contrato; 

8.1.3. Gerenciar o contrato até o seu vencimento, acompanhando o cumprimento de todas suas 

cláusulas na íntegra. 

8.2. Constituem obrigações do contratado: 

8.2.1. Executar o contrato nos termos aqui ajustados bem como àqueles trazidos pela Licitação que 

procedeu ao contrato; 

8.2.2. Utilizar, no fornecimento dos objetos contratados, pessoal que atenda aos requisitos de 

qualificação necessária ao exercício das atividades que lhe for confiada; 

8.2.3. Registrar as ocorrências havidas durante a execução deste Contrato, de tudo dando ciência ao 

Contratante, respondendo integralmente por sua omissão. 

8.2.4. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuízos, 

materiais ou pessoais causados pelo (a) contratado (a), seus empregados, ou prepostos ao Contratante, 

ou a terceiros. 

8.2.5. Observar as prescrições relativas às leis trabalhistas, fiscais, seguros e quaisquer outros não 

mencionados, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorrência direta 

ou indireta do contrato, isentando a contratante de qualquer responsabilidade. 

8.2.6. Manter durante a vigência do Contrato todas as condições de habilitação e qualificação exigidas 

na licitação que procedeu ao contrato. 

8.2.7. Comprometer-se a entregar o produto na data acordada, constantes da autorização de 

fornecimento, emitida pela Secretaria Municipal de Gestão, Planejamento e Finanças; 

8.2.8. Entregar todo o produto de acordo com as especificações e demais elementos técnicos que 

integram o termo de referência, obedecendo rigorosamente as normas técnicas existentes. 
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8.2.9. Permitir o livre acesso dos servidores dos órgãos ou entidades públicas contratantes, bem como 

dos órgãos de controle interno e externo, a seus documentos e registros contábeis. 

8.2.10. Ao longo de toda a execução do contrato, o contratado deverá cumprir a reserva de cargos 

prevista em lei para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz, 

bem como as reservas de cargos previstas em outras normas específicas. 

8.2.11. Durante a vigência do contrato, é vedado ao contratado contratar cônjuge, companheiro ou 

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do órgão ou entidade 

contratante ou de agente público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na 

gestão do contrato. 

8.3. Demais informações vide termo de referência. 

 

 
09) CLÁUSULA NONA - ALTERAÇÕES CONTRATUAIS: 

9.1. Os contratos poderão ser alterados, com as devidas justificativas, nos seguintes casos: 

I - unilateralmente pela Administração: 

a) quando houver modificação do projeto ou das especificações, para melhor adequação técnica a seus 

objetivos; 

b) quando for necessária a modificação do valor contratual em decorrência de acréscimo ou diminuição 

quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos na Lei 14.133/21; 

II - por acordo entre as partes: 

a) quando conveniente a substituição da garantia de execução; 

b) quando necessária a modificação do regime de execução da obra ou do serviço, bem como do modo 

de fornecimento, em face de verificação técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originários; 

c) quando necessária a modificação da forma de pagamento por imposição de circunstâncias 

supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipação do pagamento em relação ao 

cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestação de fornecimento de bens ou 

execução de obra ou serviço; 

d) para restabelecer o equilíbrio econômico-financeiro inicial do contrato em caso de força maior, caso 

fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis de consequências 

incalculáveis, que inviabilizem a execução do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, 

a repartição objetiva de risco estabelecida no contrato. 

9.2. As alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei nº 14.133, de 

2021. 
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9.3. O contratado será obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, acréscimos ou supressões 

de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, 

nos serviços ou nas compras, e, no caso de reforma de edifício ou de equipamento, o limite para os 

acréscimos será de 50% (cinquenta por cento). 

9.4. A Administração poderá conceder às empresas o reequilíbrio / realinhamento dos preços 

contratados. 

9.4.1. O reequilíbrio econômico-financeiro poderá ser solicitado após o vencimento da proposta 

apresentada no certame licitatório, desde que ocorra um evento que afete a equação econômico- 

financeira do contrato, ou seja, desequilibre os mesmos. 

 
10) CLÁUSULA DÉCIMA - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS: 

10.1. A contratada terá um prazo máximo de 03 (três) dias úteis para assinatura e devolução do 

Contrato, contados da data de recebimento deste por e-mail ou qualquer outro meio; 

10.2. O prazo de convocação poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual período, mediante solicitação 

da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito 

pela Administração. 

10.3. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato no prazo estabelecido pela 

Administração caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida e o sujeitará às penalidades 

legalmente estabelecidas. 

10.4. A regra prevista acima não se aplicará aos licitantes remanescentes convocados na forma do inciso 

I do § 4º da Lei Federal nº 14.133/21. 

10.5. Não poderá o Contratado ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente o objeto deste contrato. 

10.6. Fica o Contratante isento de qualquer ação civil, criminal, trabalhista, ou qualquer outra relativa 

ao presente Contrato, ficando o Contratado responsável por tudo o que vier a ocorrer durante o período 

do Contrato. 

10.7. Incumbirá à contratante providenciar a publicação deste instrumento no Portal Nacional de 

Contratações Públicas (PNCP) e, por extrato, no Diário Oficial do Estado, nos termos do artigo 54 da Lei 

Federal n.º 14.133/2021. 

10.8. Aplica-se à execução deste termo contratual, em especial aos casos omissos, a Lei nº 14.133/2021. 

10.9. Integra este contrato o pertinente edital de licitação e respectivos anexos, cujas disposições 

vinculam ambas as partes. 

 
11) CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DO FORO: 
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11.1. Elegem o Foro da Comarca de Iúna - ES, para dirimir quaisquer dúvidas ou contestações oriundas 

deste instrumento e que não possam ser resolvidas por meios administrativos, renunciando-se 

expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja. 

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento, para que produza seu efeito legal, 

após lido e achado conforme. 

 
Este contrato é integrado dos seguintes anexos: 

I – Anexo 06 - A – Termo de Referência; 

II – Anexo 06 – B – Preços contratados. 

Iúna - ES, de de 2025. 

CONTRATANTE 
 
 

 
Câmara Municipal de Iúna  

Paulo Henrique Leocádio da Silva 

Presidente da Câmara Municipal 

CONTRATADO 

XXXXX (Firma) 

XXXXX (Representante legal) 
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ANEXO 6 – A  

                                                                               TERMO DE REFERÊNCIA 
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ANEXO 6 – B 

PREÇOS CONTRATADOS 

 

 
 
 

 

LOTE DESCRIÇÃO UNID QUANT UNT TOTAL 
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