Camara Municipal de Iuna

TERMO DE REFERENCIA

Contratacao de empresas especializadas em prestacao de
servicos de buffet, decoracao, sonorizacao e iluminagao, e
locacdo de espaco fisico destinados a realizacdao da Sessao
Solene de entrega de “TiTULO DE CIDADAO IUNENSE, IUNENSE
PRESENTE, IUNENSE AUSENTE E COMENDA PARLAMENTAR"” da
Camara Municipal de IGna para aproximadamente 300 pessoas,

que acontecera no dia 23 de outubro de 2025 as 19:00 horas.

Processo Administrativo: N.°000127/2025
Modalidade: DISPENSA

Forma: ELETRONICA

Critério de Julgamento: MENOR PRECO POR LOTE
Sistema de Contratacao: CONTRATO
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Camara Municipal de Iuna

1.1. Contratacao de empresas especializadas em prestagao de servicos
de buffet, decoragao, sonorizagao e iluminacao, e locagcdo de espaco
fisico destinados a realizacdo da Sessdo Solene de entrega de “TITULO
DE CIDADAO IUNENSE, IUNENSE PRESENTE, IUNENSE AUSENTE E
COMENDA PARLAMENTAR” da Céamara Municipal de Iuna para
aproximadamente 300 pessoas, que acontecerda no dia 23 de outubro
de 2025 as 19:00 horas.

1.2. Nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

LOTE ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
001 SERVICO DE BUFFET SEV 01

ENTRADA (servido nas mesas):
- Paté com torradas;

- Salgados diversos.

JANTAR:

- Arroz Branco;

- Feijdo Tropeiro;

- Dois tipos de carne: lagarto
recheado, assado, fatiado e
regado ao molho madeira e
lombo de porco recheado,
assado, fatiado e regado ao
molho agridoce;

- Creme de Milho;

- Salada Tropical.

CANTINHO MINEIRO:
- Linguiga calabresa;

- Queijo em cubos;
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Camara Municipal de Iuna

- Torresmo;
- Aipim frito;

- Azeitona.

BEBIDAS NAO ALCOOLICAS:

- Agua Mineral com/sem Gas
(gelada);

- Refrigerante tipo Cola e
Guarana, incluindo zero
(gelados);

- Suco Natural Gelado sabores
(maracuja, acerola e abacaxi com

horteld).

DOCES:

- Doce de Mamao (ralado e
pedacos);

- Pudim de Leite Condensado;
- Doce de Leite Mole;

- Queijo Ralado.

O Servigo tera que atender 300
pessoas e incluira: Gargons e
Prataria, conforme
especificagbes constantes no

Termo de Referéncia.

002 SERVICO DE DECORA(;Z\O DO SEV 01
AMBIENTE

- 350 cadeiras de ferro;

- 42 mesas para 8 lugares;

- 42 toalhas de mesa;

- 2 mesas de madeira para o
buffet;

- Mesa de madeira para a Mesa da
Autoridade;

- Mesa para armazenamento e
distribuicdo de placas dos
homenageados a serem

distribuidos na Sessé&o;
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- Tapete preto para passarela dos
homenageados;

- Tapete tipo carpete;

- Formagdo de uma parede atras
da mesa diretora;

- Construgdo de uma parede falsa
(mddulo de madeira e tecido) para
recepcdo do  evento. Nas
dimensdes 4m de largura x 2,5m
de alt. Ornada com folhagens e
flores desidratada nas cores da
paleta do evento, contendo a arte
da Camara Municipal de IUna;

- Aparador em madeira com
arranjo acondicionado;

- Arranjos tipo jardineira para a
Mesa da Autoridade;

- Arranjos para a mesa dos
convidados acondicionados em
vidros transparentes;

- 02 arranjos tipo coluna, para
recepcao da passarela, bases em
vidro, cristal, metal ou coluna em
gesso, cores diversas, para uso
em pedestal, com altura minima
de 1,40m;

- 01 Pulpito de Acrilico;

- 01 decoracdo para pulpito;

- Luminarias pendentes na Mesa

Diretora.

As dimensdes da ornamentacao
indicadas poderao sofrer
pequenos ajustes, para adequar-
se ao imovel que serd locado,
servindo para todos os fins de
referéncia de qualidade e

quantidade.
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003 SERVICO DE LOCAGAO DE SEV 01
ESPACO

- Agendamento, reserva e locagdo
de imdvel/saldo apropriado
medindo no minimo 500 mz2,
localizado no Municipio de Iuna,
visando melhor viabilidade para
os convidados e integracdo da
populagdo, com acesso as
dependéncias para deficientes,
possuindo banheiros masculino e
feminino para o publico, bem
como cozinha para a manutengdo
dos alimentos.

- O local a ser alugado devera
dispor de &rea reservada para

estacionamento.

004 | SERVICO DE SONORIZAGCAO

- PA 4 LINE ARRAY 2 FALANTES
DE 12 + 1 DRIVER; 4 SUB
GRAVES DUPLA FALANTE 18”; 01
CONSOLE DIGITAL COM 32
CANAIS; 01 PROCESSADOR
DIGITAL; 01 MULTICABO 28
VIAS; 01 AMPLIFICADOR DE
5600W; 01 AMPLIFICADOR DE
3600W; 01 AMPLIFICADOR DE
1600W - PA/SONORIZACAO 4
MONITORES 02 SUB GRAVES DE
15” INDIVIDUAIS; 01
AMPLIFICADOR DE  CONTRA
BAIXO COM 4 FALANTES 10" E 1
DE 15”; 01 AMPLIFICADOR DE
GUITARRA COM 2 FALANTES DE

127, 15 MICROFONES
DINAMICOS; 3 MICROFONES
CONDENSER PARA

AMBIENTACAO; 2 SISTEMAS DE
MICROFONES SEM  FIO; 2
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AMPLIFICADORES DE  3000W
PARA VIAS DE MONITORES; 40
CABOS DE MICROFONES XLR
BALANCEADOS; 20 CABOS DE
INSTRUMENTOS P10 MONO 8
DIRECT BOX PASSIVOS 5 DIRECT
BOX ATIVOS 01 MAIN POWER
TRIFASICO.

- ILUMINACAO: 10 REFLETORES
DE ALUMINIO PAR 64, 02 MINI
BRUTS DE LAMPADAS; 24 CANAIS
DE DIMMER DIGITAIS DMX, 01
MAQUINA FUMAGCA DMX(3000W),
4 MOVING BEAN 200 COM 16
CANAIS, 40 CABOS DE SINAL XLR
TAMANHOS 3-5-10 METROS, 01
MESA ILUMINAGAO COM 60
CANAIS DE DIMMERS E
MOVINGS, 16 PAR LED DMX
RGBW 54X3W, 2 STROBOS
3000W, GRID 6X3X3 EM
ESTRUTURA DE ALUMINIO.

- 01 (UM) TECNICO DE
EQUIPAMENTOS AUDIOVISUAIS
PARA OPERAR O SOM.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO R$

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE
DA CONTRATACAO

2.1. A Sessdo Solene de entrega de “TITULO DE CIDADAO IUNENSE,
IUNENSE PRESENTE, IUNENSE AUSENTE E COMENDA PARLAMENTAR”,
devido ao seu carater excepcional e por ser em homenagem a cidadaos

gue se destacam no Municipio, distingue-se das demais sessoes. Este
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evento recebe maior destaque em funcao de sua cerimbnia e de sua
relevancia cultural. Portanto, é imperativo que o Poder Legislativo se
empenhe em oferecer uma estrutura e servicos que enaltece a devida

solenidade.

2.2. Este Poder Legislativo tem celebrado a Sessao Solene de entrega de
“TITULO DE CIDADAO IUNENSE, IUNENSE PRESENTE, IUNENSE
AUSENTE E COMENDA PARLAMENTAR” ao longo de muitos anos. No
entanto, muitos eventos realizados por esta Casa de Leis nao
comportaram adequadamente os convidados, devido ao fato de que o
plenario possui apenas 80 assentos. Considerando o numero de
homenageados, acompanhantes, convidados e a populagao em geral,
esses eventos tém sido marcados pelo desconforto de nao acomodar
todos os presentes, que frequentemente se acumulam nos corredores ou
na entrada, conforme evidenciado nos registros fotograficos disponiveis

No acervo.

2.3. Além dos fatos mencionados, para a realizacdo do evento,
considerando sua amplitude, carater cultural e solenidade inerente, o
Plenario da Camara, embora seja um local respeitdavel e adequado para
eventos, ndo pode acomodar confortavelmente o numero de
homenageados e convidados. Isso compromete a atmosfera solene e as
caracteristicas do evento. Utilizar um espago mais amplo permitira
recepcionar a populacdo, autoridades publicas, convidados e demais

presentes de maneira adequada.

2.4. A hospitalidade e o conforto dos convidados e homenageados estao
intrinsecamente ligados ao fornecimento de alimentos e bebidas,

disponibilidade de local para devidamente se assentar, especialmente
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considerando a duracao do evento. Isso permite uma intercomunicacao
institucional eficaz entre as autoridades publicas, a populacao,
homenageados e servidores publicos para debates relacionados ao

desenvolvimento social do municipio a esta Casa de Leis.

2.5. A escolha de um espaco mais amplo oferece a possibilidade de
personalizacdo, através da decoracdo, ambientacdao e sonorizacao, com
a tematica do evento. Além disso, utilizar um espaco externo (fora da
edilidade), com maior capacidade, gera um impacto mais significativo na
comunidade local, flexibilizando o acesso e permitindo um debate publico
mais amplo sobre o Municipio, contribuindo para a manutencdo do evento

cultural deste Poder Legislativo.

2.6. Desta forma, é importante salientar que a Cadmara Municipal de Iuna
nao possui mado de obra qualificada, nem ferramentas e matéria-prima
para a prestacao dos servicos necessarios. Além disso, por se tratar de
SessOes Solenes, é necessaria a contratacdo de servigos para garantir o
devido apreco e estima aos eventos celebrados pelo Poder Legislativo,
que contarao com a presenca de autoridades, convidados e

homenageados que se destacaram em suas atividades.

2.7. Diante dessas consideracoes, a contratagao do objeto previsto neste
termo de referéncia demonstra o compromisso em oferecer um evento
de alta qualidade e representatividade para o Municipio de IUna e esta
Egrégia Casa de Leis, proporcionando uma experiéncia enriquecedora

para a populacao local e reforcando os valores histoéricos.

2.8. A Fundamentacgao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-

se pormenorizada neste Termo de Referéncia.
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2.9. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes
Anual [2025], conforme consta das informacdes basicas deste termo de

referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

3.1. O objeto ndo se aplica no “GUIA NACIONAL DE CONTRATACOES
SUSTENTAVEIS”,

Subcontratacao
3.2. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

3.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e
seguintes da Lei n© 14.133, de 2021.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

4.1. A prestacao dos servicos sera realizada no dia 23 de outubro de

2025, com horario para inicio as 19 horas.

4.2. A prestacao dos servicos e entrega dos produtos devera ser feita
no local do evento em tempo habil a ndo prejudicar, ou atrasar a
programacao da solenidade, sob pena de responsabilizacao legal da

contratada.
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4.3. O espaco com todos os servigos especificados devera estar
devidamente organizado em até 3 (trés) horas de antecedéncia do

horario estipulado para o evento.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

4.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11

de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do
Contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante

simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre a Camara Municipal de IUna/ES e a
contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal

formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

5.4. A Camara Municipal de Iuna/ES podera convocar representante da
empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

5.5. Apés a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, a
Camara Municipal de Iuna/ES poderda convocar o representante da
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empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacdao, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancgdes aplicaveis,

dentre outros.

Fiscalizacao do Contrato

5.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n©
14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdao Técnica

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condigOes estabelecidas no contrato,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de
gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, 8§19, e Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, II);

5.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico

do contrato emitird notificacdes para a correcdo da execugao do

contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, III);
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5.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em

tempo habil, a situacdao que demandar decisao ou adogdao de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, 1V).

5.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o
fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, V).

5.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato,
em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

5.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das
condicoes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de
2022).

5.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdao do

problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
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} Camara Municipal de Iuna

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 23, 1IV).

Gestor do Contrato

5.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo todos os registros
formais da execucdao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes
e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a
verificacao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n© 11.246, de
2022, art. 21, IV).

5.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n©
11.246, de 2022, art. 21, II).

5.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicoes
de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatoério de riscos eventuais.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, III).

5.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da
avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto

ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao
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ao seu desempenho na execucgao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacdao para fins de aplicagao de
sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei
n° 14,133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com
informacoes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdao. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO
Liquidacao

6.1. O pedido de liquidagcao e pagamento devera ser entregue na sede

da Camara Municipal de Iuna/ES.

6.1.1. Devera apresentar os Documentos como: Nota Fiscal Eletrdnica,
DAPS, IRRF, Certidoes Municipal, Estadual, Federal, Trabalhista, FGTS e
outra que possam comprovar a regularidade fiscal da empresa ou

afericoes,
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6.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,

correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta
secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79, §3° da
Instrugcao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.3. Para fins de liquidacdao, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

6.3.1. o prazo de validade;

6.3.2. a data da emissao;

6.3.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
6.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
6.3.5. o valor a pagar; e

6.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da

regularizacdo da situacao, sem 6nus ao contratante.

6.5. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdao, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.
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6.6. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada

improcedente, o contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

6.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

Prazo de pagamento

6.8. 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis
contados da finalizagao da liquidagcao da despesa, conforme segao

anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

6.9.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado serdao atualizados monetariamente entre o termo final do

prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao.
Forma de pagamento
6.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para

crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como

emitida a ordem bancaria para pagamento.
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6.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria

prevista na legislacao aplicavel.

6.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagao

do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.13.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos

termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao

tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao
de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

6.14.E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com
instituicao financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos

previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n© 53, de 8 de Julho de

2020, conforme as regras deste presente tdpico.

6.14.1. As cessbes de crédito nao abrangidas pela Instrucdo
Normativa SEGES/ME n© 53, de 8 de julho de 2020, dependerao de

prévia aprovacao do contratante.

6.15. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a
Administracdo, estd condicionada a celebracao de termo aditivo ao

contrato administrativo.
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6.16.Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de
cumprimento de todas as condicbes de habilitacao por parte do
contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito
e a realizacao dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacao
de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislacgdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n© 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

6.17.0 crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual,
restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE
JULHO DE 2020 e Anexos)

6.18.A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado,

que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.
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7.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

7.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdao de
procedimento de dispensa de licitagcdo, na forma eletronica, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei n.© 14.133/2021,
que culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO POR LOTE.

Forma de fornecimento

7.2.0 fornecimento do objeto serd no dia da Sessao Solene que

ocorrera no dia 23 de outubro de 2025 as 19 horas.

Exigéncias de habilitacao

7.3. Previamente a celebracao do contrato, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condicdes para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de sancao que a impega, mediante a

consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
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7.4.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa

interessada e de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa

juridica da qual seja socio majoritario.

7.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.7.0 interessado sera convocado para manifestacdo previamente a

uma eventual negativa de contratacao.

7.8. Caso atendidas as condicdes para contratacao, a habilitacao do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele

abrangidos.

7.9.E dever do interessado manter atualizada a respectiva
documentacao constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado

pela Administracdo, a respectiva documentacgao atualizada.

7.10. Nao serao aceitos documentos de habilitagao com indicacao de

CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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7.11.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar
em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos

deverao estar em nome da filial.

7.12.Serao aceitos registros de CNPJ] de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento

dessas contribuicoes.

7.13.Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os

seguintes requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

7.14.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificacao

em todo o territdrio nacional;

7.15.Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede

7.16.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificagao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

7.17.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
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cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatorio de seus administradores.

7.18.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de
2020.

7.19.Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores.

7.20.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

7.21.0s documentos apresentados deverao estar acompanhados de

todas as alteracdes ou da consolidagao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
7.22.Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.23.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da
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Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n© 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e

da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.24.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

7.25.Declaracdao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condigcao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicao.

7.26.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis

do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.27.Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.28.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio

contrata ou concorre;
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7.29.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.30.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta
de recursos especificos consignados na Lei Orgcamentaria Anual.

8.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: Camara Municipal de IUna;

IT) Fonte de Recursos: 010001.010310012.006 - 33903900000 - ficha
21.

8.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apos aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagao dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

9. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

9.1. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia os

seguintes Anexos:

9.1.1. Anexo I: Relatério de fiscalizacdo;
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9.1.2. Anexo II: Modelo de notificacao;

IUna/ES, 15 de setembro de 2025.

Declaro que sou responsavel pela
elaboracdo deste Termo de Referéncia.

MATEUS REIS DE ALMEIDA JUNIOR

Membro da Equipe de Planejamento da
Contratacdo - Portaria n® 18/2025

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 1
MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO
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RELATORIO DE FISCALIZACAO

cmpresa: | Lrazao social |l

CNFJ NV | LN CNPJ]

FProcesso nv: | XXXX/ XXXX

LICITaCao Nnv: | vispensa Eletronica nv LN/ XXxXx

contrato Nv: | L1/ XXXX

vigencia ao Lontrato: | Laata 1nicial] a Laata 1inal |

Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3], fiscais do contrato informado
acima, declaramos que a obra descrita abaixo esta sendo executada na forma do contrato.

Més de competéncia de execucdo:
| mes ae rererencia da prestaCdo aos Servicos |

NO da(s) Nota(s) Fiscal(is):
IN| (K$ |valorj).

Outras informacoes:
|opcional|

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes acima sao verdadeiras.

IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do Contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugdo contratual.
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II
MODELO DE NOTIFICAGAO
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NOTIFICACAO

Empresa: | Lrazao sociai]

CNFJ NVYD | LN UNFJ]

responsavel. Lnome ao responsavel pela empresa]

FProcesso nNv. | XXXX/XXXX

LICITAGao Nv: | vispensa kletronica nv LN jJ/XxXxx

contrato Nv: | Lnj/ xXxXxx

vigencia ao contrato. Laata Inicial] a Laata rinail]

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasidao do acompanhamento do contrato referido acima, esta
administracdo se deparou com as seguintes situacgoes:

1. [descricdo de suposta irregularidade];
2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddo de, em tese, configurar
infracbes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacdo de penalidades, confere-se ao
Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito

de manifestacao e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito administrativo
de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execugao.

Os autos do processo em que formalizada a contratagdo estdo a disposicdo de Vossa Senhoria para
extracdo de copias e exame.

Atenciosamente,
IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].
[nome do responsavel]

[funcdo do responsavel]
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