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TERMO DE REFERENCIA

Contratacao de empresa especializada para prestacao de
servico de engenharia, incluindo a posterior fiscalizacao

da obra, na sede da Camara Municipal de IGna/ES.

Processo Administrativo: N.°000102/2025
Modalidade: DISPENSA

Forma: ELETRONICA

Critério de Julgamento: MENOR PRECO GLOBAL
Sistema de Contratacao: CONTRATO

1. Objeto

1.1. Contratacdao de empresa especializada para prestacao de servigo de
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engenharia, incluindo a posterior fiscalizagdo da obra, na sede da Camara
Municipal de Iuna/ES.

. UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE .
MEDIDA UNITARIO TOTAL
Servigos de Engenharia:
- Elaboracdo de projetos (civil,
hidraulico, elétrico, estrutural),
0001 pIanlllha orgamenta.rla, menjo_rlal Servico 1 R$XX,XX R$XX, XX
de calculo, memorial descritivo,
cronograma fisico-financeiro,
laudos técnicos e outros
documentos complementares.
Fiscalizagdo e .
0002 | - companhamento de obras. Mes 12 R$XX,XX R$XX,XX
1.2. Dos prazos aplicaveis
1.2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados

do(a) assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021. Considerando que a presente contratacao possui escopo predefinido, o
prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for
concluido no periodo firmado no contrato, nos termos do art. 111 da Lei n°
14.133/2021.

1.2.2. O prazo para a apresentagao dos projetos que integram a presente
contratacao sera de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogados mediante justificava - quando
ausente culpa do contratado pelo atraso na entrega dos servicos - a ser

submetida a apreciagao e aprovagao do gestor do contrato;

1.2.3. O servico de fiscalizagdo e acompanhamento serda emitido a
Autorizagcao de Fornecimento — AF apds a contratada a execugao da obra da
CMI, autorizando o CONTRATADO prestar inicio do servico, que deverd ser
iniciado em até 5 (cinco) dias contados do recebimento da AF pelo

CONTRATADO e recebimento perdurara até o término da obra, com atestado
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pelo Contratado de finalizagao de todas as etapas do cronograma da obra e a

consequente ratificacdao pelo Fiscal do Contrato;

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (Art. 6°, XXIII, b, Lei n°® 14.133/2021)

2.1. A presente contratacdo é necessaria para viabilizar a reforma do
prédio da Camara Municipal de IUna/ES e a instalacdao de elevador de
acessibilidade, garantindo condigdes adequadas de funcionamento da Casa
Legislativa, em conformidade com a legislacao aplicavel e com as normas
técnicas vigentes.
2.2. A inexisténcia de acessibilidade plena nas dependéncias da Camara
gera barreiras fisicas que comprometem o atendimento ao publico e o pleno
exercicio das atividades parlamentares, contrariando os principios da
inclusao social e da acessibilidade universal previstos na Lei n© 10.098/2000
e no Decreto n° 5.296/2004.
2.3. A contratacdao de empresa especializada assegurara a elaboracao de
projetos executivos adequados e tecnicamente consistentes, bem como a
fiscalizagao qualificada da execucao da obra, garantindo:

e observancia das normas técnicas de engenharia e arquitetura;

e cumprimento da legislacao de acessibilidade;

e qualidade e seguranca na execugao dos servicos;

e economicidade e eficiéncia na aplicacdo dos recursos publicos.

3.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (Art. 6°,
XXIII, ¢, Lei n® 14.133/2021)
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3.1. A solugdao escolhida é a contratacdo de servicos técnicos para
elaboracao de estudos preliminares, projetos, memoriais, especificacoes,
planilha orgcamentaria e fiscalizacao, vistoria, andlise e acompanhamento da
execucao da obra de reforma e instalacdao de elevador nas dependéncias da
Camara Municipal de Iuna/ES;

3.2. Os servicos a serem prestados incluem a elaboragcao estudos
preliminares, anteprojeto, projeto basico, projeto executivo, especificacoes,
planilhas de quantitativos e custos, planilhas de composicao de custos
unitarios de servicos e cronograma fisico-financeiro, analise e
acompanhamento da execucao da obra de reforma e instalagao de elevador;
3.3. O servico ndo possui natureza continua, tendo em vista tratar-se de
desenvolvimento de projetos especificos e acompanhamento da obra
relativa a eles, com previsao de entrega com data prevista em cronograma.
3.4. A futura contratada sera responsavel pela emissdao da Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART) junto ao conselho CREA, dos autores dos
respectivos projetos e responsavel técnico de realizacdo a analise,
fiscalizagdao e acompanhamento da execucao da obra;

3.5. Todos os projetos deverdao, obrigatoriamente, ser apresentados com
as respectivas ART do profissional Responsavel Técnico, as custas da
contratada;

3.6. Todos os projetos deverao ser entregues acompanhados das
respectivas memoarias de calculos em arquivos fisicos e digitais, inclusive

em formato editavel.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art. 6°, XXIII, d, Lei
n° 14.133/2021)
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Indicacao de marcas ou modelos (artigo 41, inciso I, da Lei
14.133/2021).

4.1. Na presente contratacdo, somente sera admitida a indicacao
eventual de marca para a elaboracdo das planilhas orcamentarias se
justificada tecnicamente pela Contratada, nas hipdteses descritas no
artigo 41, inciso I, alineas “a”, “b”, “c” e “d” da Lei 14.133/2021.

4.2. A hipdtese mencionada no item anterior, aplica-se exclusivamente
quando necessaria a indicacdo de marca a titulo de referéncia de
gualidade ou facilitacao da descricao do objeto, devendo esta ser seguida

"7\

das expressoes “ou equivalente”, “ou similar” e “ou de melhor qualidade”.
SUBCONTRATACAO

4.3. Nao sera admitida subcontratacao ou a transferéncia a outrem da
execugao do objeto, exceto para servigos acessérios e complementares.
No entanto, a CONTRATADA sera a unica e exclusiva responsavel pela
execucao integral do objeto, nao tendo a SUBCONTRATADA qualquer
vinculo com a CONTRATANTE.

GARANTIA DA CONTRATAGCAO

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdao dos art.96 e
seguintes da Lei n© 14.133, de 2021.

VISTORIA

4.5. A avaliacao prévia do local de execucdo dos servigos é facultada para
o conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagao de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
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segunda a sexta feira, das 12h as 17h.

4.6. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em
realizar a vistoria.

4.7.Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel
técnico deverd estar devidamente identificado, apresentando documento
de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacao para a realizagao da vistoria.

4.8.0 local a ser vistoriado situa-se na Avenida Presidente Getulio
Vargas, n°® 124, 1° andar, Centro, Iuna/ES.

4.9.A vistoria podera ser realizada até 24 horas antes do horario de
abertura da sessao publica, desde que previamente agendada pelo e-mail
administrativo@camaraiuna.es.gov.br.

EXECUCAO DOS SERVICOS

4.10.A aprovacao dos projetos e o recolhimento das Anotagdes de

Responsabilidade Técnica (ART) junto aos o6rgdaos publicos e/ou
concessionarias, caso necessario, fica a cargo da contratada;

4.11.0s servicos prestados pela contratada serao acompanhados
periodicamente por fiscal do contrato designado pela Camara Municipal
de IUna/ES;

4.12.A contratada devera emitir a ART especifica para os projetos
desenvolvidos, em conjunto ou separadamente, desde que especificados
na descricao do objeto.

4.13. A contratada deverd alterar qualquer projeto no que for apontado
como auséncia de detalhe ou informacdo incompleta, em funcdo de
viabilizar a elaboracao definitiva do orcamento para execugao das obras

e servigos, inclusive com a emissao da nova documentacao de revisao,
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devidamente assinada e com o fornecimento dos arquivos eletrénicos
revistos.

DOCUMENTOS TECNICOS A SEREM ENTREGUES

4.14.0s projetos contratados compreendem o0s seguintes documentos
técnicos:

4.14.1. Desenhos Técnicos: Devem ser compostos de desenhos, em
escalas compativeis com as informagdes apresentadas, tantos quantos
necessarios a perfeita compreensao da proposta e posterior execugao da
obra;

4.14.2. Memoriais Descritivos: Devera conter a data de sua realizacdo
e a descricao geral do projeto especifico, de suas partes constitutivas e de
sua inter-relagdo com os demais projetos especificos. Deverdo ser descritos
0S servicos a serem executados, os materiais a serem empregados, 0s
processos construtivos a serem adotados, além das instalagdes especiais
exigidas e das obras de infraestrutura e complementares necessarias.
4.14.3. Memorial Justificativo: Devera indicar as razdes para as
solugbes adotadas, com informagdes sobre a conformidade do projeto
especifico com as definicbes preestabelecidas. Devera apresentar razoes
para a adogao dos programas e estilos escolhidos, relacionamento da obra
especifica com fatores condicionantes e outras justificativas julgadas
presentes.

4.14.4. Caderno De Especificacbes Técnicas: Texto no qual se fixam
todas as regras e condigOes a serem seguidas para a execugao de cada um
dos servicos da futura reforma e instalacdo de elevador, caracterizando
individualmente os materiais, equipamentos, elementos, componentes,

sistemas construtivos a serem aplicados e o modo como serao executados
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cada um dos servicos, apontando, também, as unidades de medida que
embasam os critérios para a sua medicao e pagamento e as condicoes
minimas aceitaveis de qualidade, se houver necessidade.

4.14.5. Especificacdes Técnicas de Materiais, Equipamentos e Servicos:
As especificagcbes, devidamente subdivididas pelos tipos de projeto e
relacionadas por itens, deverdao apresentar todas as caracteristicas dos
servigcos, materiais e equipamentos, nao deixando nenhuma duvida quanto
ao material a ser adquirido e utilizado.

4.14.6. Memorias de célculo de dimensionamento: Deve descrever os
parametros, as premissas e os critérios de calculo adotados para o
dimensionamento dos elementos, apresentando, de forma didatica, todo o
sequenciamento de calculo adotado.

4.14.7. Memodrias de calculo de orcamento: Deve ser apresentado todos
os calculos das quantidades orcadas. Essa memoria de célculo deve
possibilitar conferir se o orcamento esta compatibilizado com os demais
documentos técnicos (pranchas, memoriais descritivos etc.). Sua forma de
apresentacao deve ser a mais eficiente para cada servigco. Recomenda-se,
entre outros: discriminagdao dos calculos das areas, volumes, pesos etc.;
listas de materiais; tabelas de esquadrias; tabelas com os totais com
discriminacgdo por tipo de materiais, entre outros.

4.14.8. Orcamento: Deve conter a descricao dos servicos,
equipamentos e materiais, a referéncia utilizada (fonte e respectivo cddigo,
quando aplicavel), unidade, quantidade, preco unitario, preco total, total
geral e BDI. A planilha devera conter também o critério utilizado para a
obtencdo do preco e, no caso de uso de tabelas oficiais, indicar o codigo do

servico, material ou equipamento.
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I. A planilha orcamentaria analitica deve conter as composicdes dos custos
unitarios dos servicos e o detalhamento dos encargos sociais
utilizados no calculo da mao de obra, observando, no que couber, o
disposto no art. 23, §2° da Lei n° 14.133/2021, para determinagao
do valor estimado da obra.

II. A planilha devera ser estruturada em topicos levando em consideragao
as etapas e subetapas da obra, preferencialmente em ordem
cronoldgica de execucdao, de modo a facilitar o entendimento e
compreensao.

III. O orcamento devera discriminar os custos com canteiro de obras,
administracao local, mobilizacdao e desmobilizacao e destinacdao dos
residuos da obra.

IV. Sdo inadmissiveis apropriacdes genéricas ou imprecisas, bem como a
inclusdo de materiais e servigos sem previsao de quantidades e
unidades de medida.

4.14.9. Cronograma Fisico-Financeiro: Representacao grafica do

desenvolvimento dos servicos a serem executados ao longo do tempo de

duracdo da obra, demonstrando, em cada periodo, o percentual fisico a ser
executado e o respectivo valor financeiro a ser despendido.

4.14.10. Demais documentagdes: Responsabilidades Técnicas (ART) e

outros referentes as demandas especificas de cada especialidade, tais como

registros e aprovacoes.

FORMATO DE ENTREGA

4.15.0s documentos técnicos listados acima devem ser entregues em

formato digital, com assinatura digital qualificada nos termos da Lei

14.063/2020, e arquivos editaveis.
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4.16. A empresa contratada devera disponibilizar, durante o andamento dos
projetos, copias impressas quando solicitado pela Fiscalizacdo para analise
e aprovacao da respectiva etapa de projeto.

4.17.0s projetos deverao ser entregues em 03 (trés) vias assinadas e
plotadas em folha de papel sulfite de tamanho minimo A2, com legendas e
cotas plotadas, ndo sendo admitidas rasuras ou emendas.

4.18. As plantas deverao ser numeradas por meio de cédigo alfanumeérico,
permitindo identificar o projeto, o nimero da prancha dentro do projeto e
a referéncia a outros projetos, se for o caso.

4.19.0s detalhamentos, memodrias de calculo, especificacdes e planilhas
orcamentarias deverao ser entregues em 3 (trés) vias assinadas e
impressas em folha de papel sulfite tamanho A4, assinados e encadernados.
4.20.0s arquivos informatizados dos projetos e demais especificacoes
deverao ser entregues em Pen Drive, em formato digital, com assinatura
digital qualificada nos termos da Lei 14.063/2020, e arquivos editaveis.
4.21.0s direitos autorais relativos aos estudos e projetos desenvolvidos
pela licitante contratada para a execugao do objeto contratual serao cedidos

a contratante, consoante o disposto na lei aplicavel.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA E CONTRATANTE

5.1. A CONTRATANTE esta obrigada a:

5.2. Propiciar todas as facilidades necessarias a boa execucdo do objeto

da contratacao;

5.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
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proposta;

5.4. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por
servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.5. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao
dos servigos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as

solugOes por ela propostas sejam as mais adequadas;

5.6. Pagar a contratada o valor resultante da prestacdao do servico, no

prazo e condicdes estabelecidas;

5.7. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio

econdmico-financeiro feitos pela contratada no prazo maximo de 30 dias;
5.8. A CONTRATADA esta obrigada a:
5.9. Prestar os servicos na forma acordada;

5.10.Cumprir a legislacao e as Normas Técnicas da ABNT inerentes a

execucao do objeto e a sua atividade;
5.11.Apresentar os projetos nos prazos previstos;

5.12.Sugerir e aceitar sugestdes quanto as modificacOes
estruturais/fisicas, pintura, adequacao das instalacdes, etc, respeitando

as necessidades e indicacOes do responsavel pelo 6rgao;
5.13. Anteriormente a finalizacdo do projeto, apresentar a direcao da
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contratante e ao Fiscal do Contrato, o0s esbocos das

intervengdes/mudancas para verificagao das conformidades;

5.14.Acompanhar, orientar, aprovar/reprovar a execug¢ao da reforma
(p6s projeto), verificar e aprovar/reprovar a qualidade dos materiais

utilizados;

5.15.Prestar toda e qualquer informagao sempre que solicitado pelo

responsavel da contratante;

5.16.Providenciar a Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) sobre

os servigos prestados perante o Conselho Regional de Engenharia— CREA;

5.17.Providenciar a imediata correcao das divergéncias apontadas pela

contratante quanto a execucgdo dos servigos contratados;

5.18. Assumir plenamente a responsabilidade legal, administrativa e
técnica pela ordeira execucdo dos servicos e plena qualidade dos
mesmos, efetuando a Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART, junto

ao CREA, referente ao objeto contratado;

5.19.Providenciar certidoes, licencas e demais documentos expedidos
pelos orgaos fiscalizadores/controladores/responsaveis pelas

liberagcdes/aprovacgoes dos projetos e obras;

5.20.Disponibilizar, para a execucao do objeto, profissionais
devidamente qualificados e registrados junto ao 6rgao competente da

categoria;

5.21.Comunicar a contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, a ocorréncia de qualquer fato que possa implicar em defeito na
prestacao do servico;
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5.22.Manter durante a execugao do Contrato todas as condicboes de

habilitacao e qualificacao exigidas na licitagao;

5.23.0bedecer as diretrizes emanadas do responsavel competente da
contratante, no tocante a organizacdo e realizacdo dos servicos em

causa;

5.24.Apds a aprovacao do projeto, auxiliar o Setor de Licitacdo e
Contratos na elaboracdo do Processo Licitatorio principalmente quanto ao
Termo de Referéncia, para contratacdo da empresa executora da
reforma, bem como na avaliagao da documentagao de habilitacao da

licitacao a ser realizada;

5.25.As despesas de competéncia da contratante geradas para a
aprovacdo do Projeto junto aos érgaos regulamentadores, deverao ser
apresentadas pela contratada, por meio da guia emitida diretamente do
orgao responsavel, em nome e CNP] deste 6rgao legislativo para

pagamento;

5.26.Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus
empregados, das normas disciplinares e de seguranca do trabalho

vigente;

5.27.Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas,
com a observancia as recomendacoes aceitas pela boa técnica, norma e

legislacao;

5.28. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei 8.078, de
1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou

terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
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acompanhamento da execucgao contratual pelo Contratante;

5.29. Efetuar comunicacdao ao Contratante, assim que tiver ciéncia da
impossibilidade de realizacdao ou finalizacdo do servico no prazo

estabelecido, para adogao de agdes de contingéncia cabiveis.

5.30.Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do

contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021.

5.31.0bter junto aos érgaos competentes, conforme o caso, as licencas
necessarias e demais documentos e autorizagdes exigiveis, na forma da

legislacao aplicavel.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art. 6°, XXIII, e,
Lei n® 14.133/2021)

6.1. O critério de julgamento e de escolha sera o menor preco global por

lote.

6.2.0 prazo para a apresentacao dos projetos que integram a presente
contratacao sera de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, contados a partir
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogados mediante justificava
- quando ausente culpa do contratado pelo atraso na entrega dos servicos

- a ser submetida a apreciacao e aprovacao do gestor do contrato;

6.3.0 servico de fiscalizagao e acompanhamento e recebimento
perdurard até o término da obra, com atestado pelo Contratado de

finalizacdao de todas as etapas do cronograma da obra e a consequente
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ratificagao pelo Fiscal do Contrato;

6.4. A edificacao atualmente encontra-se em pleno funcionamento, todo
e qualquer servico a ser realizado em campo serd executado sem
interrupcao do funcionamento da Camara Municipal, devendo obedecer a
um cronograma definido entre a Contratada e a Contratante. Os servigos
necessariamente deverao transcorrer em etapas, nao prejudicando o

desenvolvimento das atividades fins da instituicao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6°, XXIII, f,
Lei n° 14.133/2021)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou

parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante

simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,

admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
FISCALIZAGCAO

7.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo

fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°© 14.133, de
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2021, art. 117, caput), bem como gerenciada pelo Gestor do Contrato ou

pelos respectivos substitutos.

7.5. O(s) fiscal (is) da Contratacdo acompanhara a execucao do
Contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas,

de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

7.5.1. O fiscal da contratagdo anotara no historico de gerenciamento
do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do respectivo
contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das

faltas ou dos defeitos observados.

7.5.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal da
contratacao emitira notificacdes para a correcdo da execugao do contrato,

determinando prazo para a corregao.

7.5.3. O fiscal informara ao gestor da contratacdo, em tempo habil,
a situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,

se for o caso.

7.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao
do Contrato nas datas aprazadas, o fiscal comunicard o fato

imediatamente ao gestor da contratacgao.

7.5.5. O fiscal comunicard ao gestor da contratacdo, em tempo
habil, o término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas a

renovacgao tempestiva ou a prorrogacao.

7.6. Verificar a manutencao das condigcdes de habilitacdo da contratada,

acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
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formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

7.7. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
da contratacdo atuara tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia.

7.8. Os Agentes publicos responsaveis pela Fiscalizagcdo do Contrato

Serao.
NOME CARGO FUNGAO CIENTE
BEATRIZ CRISTINA NUNES DE JESUS
ASSISTENTE PARLAMENTAR FISCAL SIM
MATEUS REIS DE ALMEIDA JUNIOR ASSISTENTE PARLAMENTAR FISCAL SUPLENTE SIM
ALINE FERNANDES CARVALHO DIRETORA ADMINISTRATIVA GESTOR SIM

GESTAO DO CONTRATO

7.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdao do Contrato contendo todos os registros
formais da execucdao no historico de gerenciamento do Contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes
e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacgdo da necessidade de adequacdoes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracao.

7.9.1. O gestor da contratacdo acompanhara os registros realizados
pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do Contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior

aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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7.9.2. O gestor da contratacdo acompanhara a manutencdo das
condicOes de habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.9.3. O gestor da contratacao emitirda documento comprobatdrio da
avaliacao realizada pelos fiscais, quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao do contrato, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagodes.

7.10.0 gestor da contratagao tomara providéncias para a formalizagao
de processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacao de
sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n©°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso.

7.11.0 gestor da contratacdo devera elaborar relatério final com
informacdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a
contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracao.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (Art. 6°, XXIII,
g, Lei n° 14.133/2021)
8.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o disposto neste item.

8.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
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irreqularidade verificada, sem prejuizo das sancbOes cabiveis, caso se

constate que a Contratada:

a. Deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida

as atividades Contratadas; ou

b. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade

inferior a demandada.

8.3. A avaliagdo das entregas se baseara na verificacdo de atendimento as
legislacbes e normativas vigentes, dos requisitos estabelecidos para o

produto neste Termo de Referéncia.
DO RECEBIMENTO

8.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias,
pelo Fiscal do Contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 140, I, a, da 14.133)
e definitivamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelo Gestor do Contrato
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais (Art. 140, I, b, da Lei n© 14.133).

8.5. O prazo da disposicdo acima sera contado da comprovacdo da

prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

8.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e

na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
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profissional pela perfeita execugao do contrato.

8.8. O recebimento definitivo pela Administracdao ndo eximird o projetista
ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos causados
por falha de projeto (Art. 140, §5°, da Lei n© 14.133/2021).

LIQUIDACAO E PAGAMENTO

8.9. Pelo cumprimento do objeto adquirido, a Contratante pagara a quantia
relativa ao servigo prestado, calculado de acordo com os pregos constantes
da proposta, ja incluidas todas as despesas necessarias, sem qualquer 6nus

adicional para a Contratante.

8.10.0s pagamentos serdo creditados em favor da beneficidaria por meio
de Depdsito Bancario em conta corrente indicada pelo contratado, contendo
o nome do banco, agéncia, localidade e nUmero da conta corrente em que

devera ser efetivado o crédito.

8.11.A proponente vencedora devera, obrigatoriamente, emitir Nota
Fiscal/Fatura Eletronica com CNPJ idéntico ao apresentado para fins de
habilitagao no certame e consequentemente langado no instrumento

contratual.

8.12.Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente
de liguidagcao em qualquer obrigacdao que Ihe tenha sido imposta, em
decorréncia de penalidade ou inadimplemento, sem que isso gere direito a

qualquer compensacao.

8.13.0s pagamentos serao efetuados em até 15 (quinze) dias apods
recebimento da contratante dos servicos prestados, mediante aceitacao e

atesto das Notas Fiscais Eletronicas, depois de realizado todo
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processamento contabil.

8.14.Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovacao da regularizacdao da

situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E
REGIME DE EXECUGCAO (Art. 6°, XXIII, h, Lei n°
14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de

procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA,

com adogao do critério de julgamento pelo menor prego global por lote.
9.2. O regime de execucdo serda o de EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

9.3. Serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem
inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracao (art. 59, §4° da Lei n© 14.133/2021).

9.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos
de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista, qualificacdo econdmico-

financeira e qualificagao técnica prevista no Aviso de Dispensa Eletronica.

10. RECURSOS ORCAMENTARIOS

10.1. Os recursos destinados a execucdo deste objeto correrao por conta
da Manutencao das atividades 010001.0103100013.001 - REFORMA E
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AMPLIACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE IUNA; 44905100000 - OBRAS E
INSTALACOES - FICHA 24, prevista no orcamento da Cadmara Municipal
de IUna/ES.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apds aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

11.1.S30 partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes

Anexos:
11.1.1. Anexo I - MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAC;AO;

11.1.2. Anexo II - MODELO DE NOTIFICACAO.

IUna/ES, 08 de setembro de 2025.

Declaro que sou responsavel pela elaboracdo deste
Termo de Referéncia.

Beatriz Cristina Nunes de Jesus

Membro da Equipe de Planejamento da Contratacdo
- Portaria n© 18/2025.
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I
MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO
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RELATORIO DE FISCALIZACAO

cmpresa: | Lrazao social |l

CNFJ NV | LN CNPJ]

Processo nv: | XXXX/ XXXX

LICITaCao Nnv: | ¥regao rresencial nv [ nj/ XxXxxx

contrato NV | LN/ XXXX

vigencia ao contrato: | jaata Inicidl] a jaata rindal |l

Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3], fiscais do contrato informado
acima, declaramos que a obra descrita abaixo estad sendo executada na forma do contrato.

Més de competéncia de execugdo:
| MES ae rererencia aa prestaCadao aos Servicos |

NO da(s) Nota(s) Fiscal(is):

Nl (K [valory).

Outras informacdes:
|opcional|

Declaro, sob as penas da lei, que as informacgdes acima sdo verdadeiras.

IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n°: [n] Matricula n©: [n] Matricula n®: [n] Matricula n®: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do Contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugdo contratual.
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TERMO DE REFERENCIA
ANEXO II
MODELO DE NOTIFICACAO
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NOTIFICAGAO

empresa.: Lrazao sociai]

CNFJ NV | LN UNFJ]

Responsavel. LNnOome ao responsavel pela empresa|

FProCcesso Nv. | XXXX/XXXX

LICITACa0 Nv: | rregao rresencial Nv | NJ/XXXX

contrato NV | Lnj/ XxXxx

vigencia ao contrato. Laata Inicial] a Laata rindal ]

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasiao do acompanhamento do contrato referido acima, esta
administracdo se deparou com as seguintes situagdes:

1. [descricdo de suposta irregularidade];
2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddao de, em tese, configurar
infragbes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacdo de penalidades, confere-se ao

Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito
de manifestacao e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito administrativo
de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execugao.

Os autos do processo em que formalizada a contratacdo estdo a disposicdo de Vossa Senhoria para
extracdo de copias e exame.

Atenciosamente,
IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].
[nome do responsavel]

[funcdo do responsavel]
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