Camara Municipal de Iuna

TERMO DE REFERENCIA

Inscricao de vereadores da Camara Municipal de Iina/ES na XXV
Marcha dos Gestores e Legislativos Municipais, promovida pela
Unido dos Vereadores do Brasil (UVB), evento presencial de
capacitacao e fortalecimento institucional do Poder Legislativo
Municipal, que acontecera nos dias 27, 28, 29 e 30 de abril de
2026.

Processo Administrativo: 000063/2026
Modalidade: INEXIGIBILIDADE
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1.CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. OBJETO

1.1.1. Inscricao de vereadores da Camara Municipal de Iuna/ES na XXV
Marcha dos Gestores e Legislativos Municipais, promovida pela Uniao dos
Vereadores do Brasil (UVB), evento presencial de capacitacao e
fortalecimento institucional do Poder Legislativo Municipal, que acontecera
nos dias 27, 28, 29 e 30 de abril de 2026, nos termos da tabela abaixo,

conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MAXIMA UNITARIO TOTAL
MEDIDA
001 INSCRICAO DOS VEREADORES NA UND 04 R$1.047,00 R$4.188,00

XXV MARCHA DOS GESTORES E
LEGISLATIVOS MUNICIPAIS DE 27 A
30 DE ABRIL DE 2026, REALIZADO
PELA UNIAO DOS VEREADORES DO
BRASIL (UVB), EM PARCERIA COM A
PLENARIA ASSESSORIA E GESTAO
DE EVENTOS, CONFORME
ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
DEFINIDAS NO TERMO DE
REFERENCIA.

1.2. A presente contratagao sera instruida diretamente, por inexigibilidade
de licitacao, com base no art. 74, III, “f”, c/c §3°, da Lei Federal n©°

14.133/21, pelos seguintes fundamentos de direito:

Lei 14.133/21: Art. 74. E inexigivel a licitacdo gquando invidvel a

competicao, em especial nos casos de: (...)

III - contratacdo dos sequintes servicos técnicos especializados de natureza

predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria

especializacao, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e

divulgacao:
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(...)
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
(...)

§ 39 Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se

de notdria especializacao o profissional ou a empresa cujo conceito no campo

de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,

experiéncia, publicacoes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou

outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu

trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do

objeto do contrato. (grifo nosso).

1. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

1.1. A presente contratacao tem por objeto a Inscricdao de vereadores da
Camara Municipal de IUna/ES na XXV Marcha dos Gestores e Legislativos
Municipais, promovida pela Uniao dos Vereadores do Brasil (UVB), evento
presencial de capacitacao e fortalecimento institucional do Poder Legislativo

Municipal, que acontecera nos dias 27, 28, 29 e 30 de abril de 2026.

1.2. A participacdo dos Vereadores da Camara Municipal de Itna no referido
evento justifica-se pela relevancia institucional da capacitacdo, tendo em
vista que a Marcha reune vereadores, presidentes de camaras, gestores e
especialistas para debater temas essenciais ao fortalecimento do Poder
Legislativo Municipal, tais como processo legislativo, governanga publica,
inovagcao na gestao, controle externo, fiscalizagdo, comunicacao institucional

e boas praticas administrativas.
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1.3. Na condicdo de Vereadores da Camara Municipal de Iuna, os
parlamentares exercem funcdes de legislacao, fiscalizacao, representacao
institucional e controle dos atos do Poder Executivo, sendo imprescindivel a
constante atualizacdo quanto as normas, entendimentos e ferramentas de
gestao que impactam diretamente a conducao dos trabalhos legislativos e

administrativos da Casa de Leis.

1.4. A participacdo no evento possibilitara o intercambio de experiéncias
com outros legislativos municipais, bem como o acesso a contelidos técnicos
atualizados, contribuindo para o aprimoramento da atuacao parlamentar e

da gestao institucional.

1.5. A contratagao por inexigibilidade de licitacao fundamenta-se na
inviabilidade de competicdao, uma vez que se trata de inscricao em evento
especifico, com programacao, data, local e organizacdo previamente
definidos, sendo promovido exclusivamente pela Unidao dos Vereadores do
Brasil (UVB). Nao ha possibilidade de competicdo entre fornecedores para a
realizacdo do mesmo objeto, configurando-se a hipdtese prevista no art. 74,
inciso III, da Lein® 14.133/2021, que autoriza a inexigibilidade para inscricao
em cursos, treinamentos e eventos realizados por instituicdo de notodria

especializacao.

1.6. Destaca-se que a Unido dos Vereadores do Brasil (UVB) é entidade de
reconhecida atuacao nacional na capacitacao e representacao de legisladores
municipais, possuindo ampla experiéncia na promocao de eventos voltados
ao aperfeicoamento do Poder Legislativo, o que evidencia sua notdria
especializacao, nos termos da legislacao vigente. A XXV Marcha dos Gestores

e Legislativos Municipais constitui evento consolidado no cenario nacional,
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reunindo autoridades, especialistas e agentes publicos para discussdo de

temas relevantes a administragdo publica e a atividade legislativa.

1.7. Ressalta-se que o investimento na capacitacdo de agentes politicos
atende ao principio da eficiéncia e ao interesse publico, pois reflete
diretamente na melhoria da conducao dos trabalhos legislativos, na
qgualificacdao das decisdes administrativas e no fortalecimento da atuacao

institucional da Camara Municipal de IUna.

1.8. Nesse sentido, a jurisprudéncia dos Tribunais de Contas tem admitido
a inexigibilidade de licitagao para participacao em cursos e eventos de
capacitacao, desde que demonstradas a singularidade do objeto e a notéria
especializacdo da instituicdo promotora, bem como a pertinéncia tematica

com as atribuicdes dos agentes publicos participantes.

1.9. Diante do exposto, resta devidamente justificada a inexigibilidade de
licitagcdo para a inscricdo dos Vereadores da Camara Municipal de Iuna na
XXV Marcha dos Gestores e Legislativos Municipais, por se tratar de medida

necessaria, adequada e alinhada ao interesse publico.

2. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1. Da Forma de Execucao do Servico

2.1.2. O servico sera executado na modalidade presencial.
2.1.2. O objeto do presente Termo de Referéncia sera executado de forma

Unica, correspondente a participacao no evento descrito.

2.2. Do Prazo de Execucao
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2.2.1. O prazo de execucdao correspondera ao periodo de realizacdao do

evento, previsto para os dias 27, 28, 29 e 30 de abril de 2026.
2.3. Do Local de Execucgao

2.3.1. O local de execucado dos servicos sera o Centro de Convencgoes Ulysses

Guimaraes, onde ocorrera o evento.

2.4. Da Subcontratacao

2.4.1. N3o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
2.5. Da Garantia da Contratacao

2.5.1. Nao sera exigida garantia da contratacao, nos termos dos arts. 96 e
seguintes da Lei n® 14.133/2021, considerando a natureza do objeto e o

baixo risco de inexecugao ou inadimplemento.

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. A execucao do objeto seguira a dinamica descrita na programacao do

evento, constante no ANEXO I deste Termo de Referéncia.

3.2. As datas poderao sofrer alteracdo por questdes logisticas, ou
circunstancias imprevistas, devendo a empresa organizadora do evento

comunicar tempestivamente a modificacao e novas datas de realizacao.

3.3. Os palestrantes poderdo ser substituidos por questdes logisticas, ou
circunstancias imprevistas, desde que devidamente justificado pela empresa

organizadora do evento e prévia comunicagao aos participantes.

3.4. Os servicos serao prestados na cidade de Brasilia/DF.
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3.5. Para a perfeita execucao dos servigos, a empresa contratada devera
disponibilizar registro de presenca por meio de lista de frequéncia ou

sistemas de check-in no inicio de cada sessdo do congresso.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. A contratacao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo
com a programacao contida no ANEXO I, condicdes estabelecidas neste
termo e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

4.2. Em caso de impedimento ou suspensao da contratagao, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

4.3. As comunicagoes entre a Administracao e a empresa contratada serao
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrdnica, inclusive por meio de “Whatsapp” para esse

fim.
4.4. FISCALIZAGCAO DA CONTRATAGAO

4.4.1. A execucao do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) da contratacao, ou pelos respectivos substitutos. (Lei n©
14.133/2021, art. 117, caput).

4.4.2. O(s) fiscal (is) da Contratacdo acompanhara a execucao do Contrato,
para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas na Ata, de modo

a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
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4.4.3. O fiscal da contratacdo anotard no histérico de gerenciamento do
Contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do respectivo
contrato, com a descricdao do que for necessario para a regularizacao das

faltas ou dos defeitos observados.

4.4.4. lIdentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal da
contratacdao emitird notificacdes para a correcao da execucdo do contrato,

determinando prazo para a correcgao.

4.4.5. O fiscal informara ao gestor da contratacdo, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o

caso.

4.4.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do
Contrato nas datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao

gestor da contratacao.

4.4.7. O fiscal comunicarda ao gestor da contratacdo, em tempo habil, o
término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgao

tempestiva ou a prorrogacao.

4.4.8. Verificar a manutengcao das condigdes de habilitacao da contratada,
acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

4.4.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal da

contratacao atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao
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gestor para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia.

4.4.10. Os Agentes publicos responsaveis pela Fiscalizacdo do Contrato

serao:
FISCAL DO CONTRATO
Matricula Nome do servidor Situacao
000651 NICOLLY VIEIRA SERRANO Titular
000646 MATEUS REIS DE ALMEIDA JUNIOR Suplente

4.5. GESTOR DO CONTRATO

4.5.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do Contrato contendo todos os registros
formais da execugao no histdrico de gerenciamento do Contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da

finalidade da administracao.

4.5.2. O gestor da contratacdo acompanhara os registros realizados pelos
fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do Contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas

que ultrapassarem a sua competéncia.

4.5.3. O gestor da contratacdo acompanhara a manutencao das condicOes
de habilitacdao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do

pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
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4.5.4. O gestor da contratacdo emitirda documento comprobatério da
avaliacao realizada pelos fiscais, quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao
da Ata, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacgoes.

4.5.5. O gestor da contratacdo tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de
sancOes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n©°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso.

4.5.6. O gestor da contratacdao devera elaborar relatério final com
informacdes sobre a consecucdao dos objetivos que tenham justificado a
contratagcao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento

das atividades da Administracao.

4.5.7. Os Agentes publicos responsaveis pela Gestao do Contrato serdao os

servidores:
GESTOR DO CONTRATO
Matricula Nome do servidor Situacao
000670 MARIA APARECIDA VETTORAZZI VARGAS Titular
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5. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

5.1. AVALIAGCAO DA EXECUGCAO DO OBJETO

5.1.1. O servico devera ser executado conforme as caracteristicas
constantes na especificacdo/descricao deste Termo de Referéncia e demais

anexos.

5.1.2. Todo o servico deverd ser executado com boa técnica e por

profissionais devidamente capacitados/habilitados.
5.2. RECEBIMENTO DO OBJETO

5.2.1. O objeto serad recebido provisoriamente, pelo fiscal do contrato,
mediante assinatura no verso do documento fiscal respectivo atestando o
recebimento provisério que apds verificacdo da sua conformidade
encaminhara os documentos para o recebimento definitivo pelo gestor do
contrato, com os dizeres: “verificada a conformidade, ao gestor para o

recebimento definitivo”

5.2.2. Se o objeto for de facil conferéncia e sem complexidade de verificacdo
para fins de recebimento, o fiscal podera formalizar o atesto aduzindo no verso
do documento fiscal: “Recebido e conferido em ato unico”, ao gestor para o

recebimento definitivo

5.2.3. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes e quantidades constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos pela Contratada no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data de recebimento da notificagéo,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagédo de penalidades.
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5.2.4. Até que seja sanada a situagdo prevista no item anterior, ficara
interrompido o prazo de recebimento definitivo e o prazo para pagamento ficara

Suspenso.

5.2.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta

execucgao do contrato.

5.3. LIQUIDACAO

5.3.1. O pedido de liquidacao e pagamento devera ser feito por meio de

protocolo;

5.3.2. Os Documentos como: Nota Fiscal Eletronica, DAPS, IRRF, Certidoes
Municipal, Estadual, Federal, Trabalhista, FGTS e outra que possam
comprovar a regularidade fiscal da empresa ou afericdes, devera ser enviado
em PDF de forma legivel passivel de selegdo de campos (ndo podendo ser

imagem convertida para PDF).

5.3.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.3.4. o prazo de validade;

5.3.5. a data da emissao;

5.3.6. o0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

5.3.7. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

5.3.8. o valor a pagar; e
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5.3.9. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

5.3.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da

situacdo, sem 6nus ao contratante.

5.3.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser

obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

5.3.12. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar
a manutengao das condigbes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel
razao que impeca a contratacdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como
a proibicao de contratar com a Administracdao ou com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.3.13. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério

do contratante.

5.3.14. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela
fiscalizacdao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento

de seus créditos.
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5.3.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo

administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.3.16. Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o

contratado nao regularize sua situagao.
5.4. FORMA DE PAGAMENTO

5.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito

em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como

emitida a ordem bancaria para pagamento.

5.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista

na legislacao aplicavel.

5.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento,

os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos

termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerd a retengao

tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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5.5. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
5.5.1. HABILITACAO JURIDICA

5.5.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

5.5.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

5.5.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

5.5.1.4. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores.

5.5.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

5.5.1.6. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas

as alteragdes ou da consolidagao respectiva.
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5.5.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

5.5.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas,

conforme o Caso,

5.5.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n© 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda

Nacional.

5.5.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

5.5.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943;

5.5.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio

contrata ou concorre;

5.5.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
e/ou municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicao mediante a apresentagao de declaracao da Fazenda respectiva do

seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
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5.5.2.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei

Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

5.5.3. QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

5.5.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

6. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

6.1. O custo total da contratacdo é de R$4.188,00 (quato mil, cento e

oitenta e oito reais), conforme custos unitarios e totais, apostos na tabela do
subitem 1.1. deste Termo de Referéncia.

6.2. SIGILO DO ORCAMENTO ESTIMADO

6.2.1. O custo estimado da contratacdao ndao possui carater sigiloso.
7. ADEQUACZ\O ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de

recursos especificos consignados no Orgamento, para o ano de 2026.

7.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo orcamentaria:

7.2.1. 010001.0103100012.003 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA - FICHA 0000014,
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8. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA
8.1. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
8.1.1. Anexo I: Programacao do Congresso;
8.1.2. Anexo II: Modelo de Relatorio de Fiscalizacdo;
8.1.3. Anexo III: Modelo de notificagao.

IUna/ES, 23 de abril de 2026.

Declaro que sou responsavel pela elaboracdo deste
Termo de Referéncia.

BEATRIZ CRISTINA NUNES DE JESUS

Membro da Equipe de Planejamento da
Contratacdo - Portaria n° 18/2025
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I
PROGRAMACAO DO CONGRESSO
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TERMO DE REFERENCIA
ANEXO II
MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZACAO
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RELATORIO DE FISCALIZACAO

cmpresa: | Lrazao social |

CNFJ NYI | 1IN CNPJ |

Processo nNv: | XXXX/ XXXX

lnexiqgioiinaaae nv: | inexiginiiaaae n* |njl/ Xxxx

contrato NV | LN/ XXXX

vigencia ao Lontrato: | Laqata Iniciail] a [aata 1inai |

Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3], fiscais do contrato informado
acima, declaramos que a obra descrita abaixo estd sendo executada na forma do contrato.

Més de competéncia de execugdo:
|Mes ae rererenclia da prestacao aos Servicos |

NO da(s) Nota(s) Fiscal(is):
IN| (K$ |[valorj).

Outras informacoes:
|opcional|

Declaro, sob as penas da lei, que as informag0es acima sdo verdadeiras.

IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do Contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugdo contratual.
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ANEXO III
MODELO DE NOTIFICACAO
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NOTIFICACAO

cmpresa. Lrazao sociai]

CNFJ NVI | LN UNFJ]

Rresponsavel. LNOme ao responsavel pela empresa|

FProcesso nNv:. | XXXX/XXxXX

lnexiqgipiiaaae nv: | 1nexiginiiiaaae n* |nJ/XxXxx

contrato nv. LN ]/ XXXX

vigencia ao contrato. Laata Inicialj] a paata rinali ]

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasiao do acompanhamento do contrato referido acima, esta
administragdo se deparou com as seguintes situagdes:

1. [descricao de suposta irregularidade];
2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddao de, em tese, configurar
infragdes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacdo de penalidades, confere-se ao

Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito
de manifestacdo e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito administrativo
de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execugao.

Os autos do processo em que formalizada a contratagdo estdo a disposigdo de Vossa Senhoria para
extracdo de cdpias e exame.

Atenciosamente,
IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].
[nome do responsavel]

[funcdo do responsavel]
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