POLITICA DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS - CAMARA MUNICIPAL DE
IUNA/ES

Compromisso com a Privacidade e a Protecao de Dados

A CAMARA MUNICIPAL DE IUNAJES, enquanto 6rgdo publico do Poder Legislativo do
municipio de 1Gna/ES, inscrita no CNPJ n° 31.724.28%,,,-15, com sede na Avenida

Presidente Getiilio Vargas, n° 124, 1° andar, Centro, luna - ES, CEP: 29.390-000, reafirma
seu compromisso com a privacidade e a protecdo dos dados pessoais de seus cidadaos.

Em estrita conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), Lei
Federal n° 13.79%,,, 5, esta Politica de Protecéo de Dados foi elaborada para detalhar, de

forma clara e transparente, as praticas de governanca e privacidade adotadas pela Camara.
Nosso objetivo é informar como as informacdes pessoais séo coletadas, utilizadas,
armazenadas e protegidas, seja por meio de interacdes presenciais ou através de nossos
canais digitais, como o Portal da Transparéncia e a Ouvidoria.

Nossas acfes sdo guiadas pelos principios da transparéncia, confidencialidade, seguranca,
prevencao e respeito aos direitos dos titulares de dados, garantindo que todo o tratamento de
dados pessoais esteja alinhado aos fundamentos e preceitos da LGPD.

Este documento visa esclarecer:

e Os momentos em que seus dados podem ser solicitados;

e Quais dados sao coletados e para quais finalidades especificas;

e As bases legais que justificam o tratamento desses dados;

e Como e por quanto tempo seus dados séo utilizados e armazenados;

e As medidas de seguranca implementadas para proteger suas informacoes;
e As situacBes em que pode ocorrer o compartilhamento de dados;

e Seus direitos como titular de dados e como exercé-los;

e As responsabilidades da Camara Municipal de IUna/ES e o papel do Encarregado de
Dados.



1. GLOSSARIO DE TERMOS ESSENCIAIS

Para facilitar a compreenséo desta Politica, apresentamos 0s principais termos e conceitos da
Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais (LGPD):



Termo

Dado Pessoal

Dado Pessoal
Sensivel

Titular

Controlador

Operador

Encarregado
(DPO)

Tratamento de
Dados

Consentimento

Anonimizacao

ANPD

Definicdo Simplificada

Qualqguer informacao que possa identificar, direta ou indiretamente,
uma pessoa natural (ex: nome, CPF, endereco, e-mail, telefone).

Informacdes sobre origem racial ou étnica, convicgao religiosa,
opinido politica, filiagdo a sindicato ou organizacao de carater
religioso, filosofico ou politico, dados referentes a salde ou a vida
sexual, dados genéticos ou biométricos.

A pessoa natural a quem os dados pessoais se referem. E vocé,
cidadao, que interage com a Camara.

A pessoa ou entidade que toma as decisdes sobre o tratamento dos
dados pessoais. Neste caso, a Camara Municipal de Iana/ES.

A pessoa ou entidade que realiza o tratamento de dados pessoais em
nome do Controlador. Pode ser uma empresa contratada pela
Camara.

Pessoa indicada para atuar como canal de comunicagao entre a
Céamara, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protegéo
de Dados (ANPD).

Qualquer operacéo realizada com dados pessoais: coleta, producéao,
recepcao, classificagéo, utilizacao, acesso, reproducao, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminagéo, avaliagdo, modificagdo, comunicagéao, transferéncia,
difusdo ou extracao.

Manifestacgéo livre, informada e inequivoca do titular, autorizando o
tratamento de seus dados para uma finalidade especifica.

Processo pelo qual um dado perde a capacidade de ser associado a
uma pessoa, direta ou indiretamente, por meios técnicos razoaveis e
disponiveis.

Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, 6rgao responsavel por
fiscalizar o cumprimento da LGPD no Brasil.



2. MOMENTOS DE COLETA DE DADOS PESSOAIS

A Camara Municipal de lUna/ES podera coletar seus dados pessoais em diversas situacoes,
sempre com finalidades especificas e transparentes, nos seguintes departamentos e atividades:

e Ouvidoria e e-SIC: Ao registrar manifestagdes, dendncias, sugestdes, elogios ou pedidos
de informacao, seus dados séo coletados para possibilitar o encaminhamento e a resposta
a sua solicitacao.

» Diretoria de Comunicacao Social: Em situa¢des de entrevistas, reportagens, publicacdes
institucionais ou eventos que envolvam a identificacdo de cidad&os ou personalidades
publicas (ex: homenagens), dados basicos podem ser coletados para fins de registro e
divulgacéo.

e Protocolo: Para o registro formal de documentos, requerimentos, oficios e processos
administrativos ou legislativos, sdo coletados dados necessérios a sua identificacdo como
requerente ou interessado.

e Recepcao: No controle de acesso as dependéncias da Camara, seus dados séo solicitados
para garantir a seguranca de todos que circulam no prédio publico.

o Departamento de Almoxarifado e Patriménio: Em processos de compras, licitagbes e
contratos, séo coletados dados de fornecedores e prestadores de servigos para
cumprimento das exigéncias legais e contratuais.

o Gabinete de Vereadores: Ao buscar atendimento ou apresentar demandas aos
parlamentares, a coleta de dados dependera da natureza da solicitacdo e da necessidade
de identificagédo para o devido encaminhamento.

e Uso da Tribuna Livre, Participacdo em Audiéncias Publicas e Concessao de
Honrarias: Para a participacdo em eventos publicos ou recebimento de honrarias, dados
de identificagéo sdo coletados para registro, verificacdo de requisitos regimentais e
formalizacdo dos atos.

3. DADOS COLETADOS E SUAS FINALIDADES

A Camara Municipal de luna/ES adota o principio da minimizac&o, coletando apenas os dados
pessoais estritamente necessarios para as finalidades informadas. A seguir, detalhamos os
tipos de dados e suas respectivas finalidades:



Setor / Atividade

Ouvidoria/ e-SIC

Comunicacao Social

Protocolo

Recepcao

Almoxarifado e
Patrimonio
(Licitagbes/Contratos)

Dados Coletados

Nome completo,
CPF, e-mail,
telefone.

Nome, profissao,
dados basicos
de identificacao.

Nome, CPF, RG,
endereco
completo,
celular, e-mail.

Nome, RG ou
CPE.

Dados de
identificacao,
gualificagcéo
juridica,
econdmico-
financeira,
regularidade

Finalidade Especifica

Identificacéo do
solicitante,
encaminhamento da
demanda e
fornecimento de
resposta.

Registro e
divulgacao de
informacdes em
entrevistas,
publicacdes ou
homenagens.

Registro oficial de
documentos e
processos,
identificacdo do
requerente e
comunicacao sobre
0 andamento.

Controle de acesso
as dependéncias da
Camara, visando a
seguranca de
pessoas e
patrimonio.

Habilitacdo em
processos
licitatorios,
formalizacao e
gestao de contratos
administrativos.

Base Legal
(LGPD)

Art. 7°, 11
(Execucéo de
politicas publicas)
e Art. 7°, |
(Consentimento,
se aplicavel).

Art. 79,11
(Execucéo de
politicas publicas)
e Art. 7°, IX
(Legitimo
Interesse).

Art. 79,11
(Execucéo de
politicas publicas)
e Art. 7°, VI
(Execucéo de
contrato ou
procedimentos
preliminares).

Art. 7°, IX
(Legitimo
Interesse) e Art.
7°, 11 (Execucéo
de politicas
publicas).

Art. 7°, 11
(Execucéo de
politicas publicas)
eArt. 7°,V
(Execucéo de
contrato).



Setor / Atividade

Gabinete de
Vereadores

Tribuna Livre |
Audiéncias Publicas |
Honrarias

4. BASES LEGAIS PARA O TRATAMENTO DE DADOS

Dados Coletados

fiscal e
trabalhista.

Variavel,
conforme a
demanda do
cidadao e do
parlamentar.

Nome, CPF/RG,
comprovante de
residéncialtitulo

de eleitor, dados
biograficos (para
honrarias).

Finalidade Especifica

Atendimento de
demandas
especificas,
elaboracao de
proposicoes e
encaminhamentos.

Verificacdo de
requisitos
regimentais, registro
de participacéo e
formalizacao de
homenagens.

Base Legal
(LGPD)

Art. 79,11
(Execucéo de
politicas publicas)
e Art. 7°, IX
(Legitimo
Interesse).

Art. 79,11
(Execucéo de
politicas publicas)
e Art. 7°, IX
(Legitimo
Interesse).

O tratamento de dados pessoais pela Camara Municipal de IUna/ES é realizado sempre com
base nas hipdteses legais previstas no Art. 7° da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD). As
principais bases legais que fundamentam nossas operagdes incluem:

I. Cumprimento de Obrigacao Legal ou Regulatéria: A Camara, como 6rgao publico, esta

sujeita a diversas leis e regulamentos que exigem a coleta e o tratamento de dados (ex: leis
de licitacOes, folha de pagamento de servidores, Lei de Acesso a Informacéao).

 |Il. Execucao de Politicas Publicas: O tratamento de dados € essencial para a execucao
de politicas publicas e o desempenho de atribui¢cdes legais e constitucionais do Poder
Legislativo, sempre visando o interesse publico.

« lll. Execucao de Contrato ou Procedimentos Preliminares: Quando ha uma relacao
contratual ou pré-contratual (ex: contratac&o de servicos, convénios), o tratamento de

dados é necessario para a gestdo e cumprimento dessas obrigacoes.

» |V. Exercicio Regular de Direitos: O tratamento de dados pode ser necessario para o
exercicio de direitos em processos judiciais, administrativos ou arbitrais, tanto pela Camara

guanto pelos cidadaos.



¢ V. Legitimo Interesse: Em algumas situacdes, a Camara pode tratar dados com base em
seu legitimo interesse, desde que prevalecam os direitos e liberdades fundamentais do
titular. Isso ocorre, por exemplo, para a seguranca das instalacées ou para a melhoria dos
servigos publicos.

+ VI. Consentimento: Em casos especificos, quando nao houver outra base legal aplicavel, a
coleta e o tratamento de dados seréo realizados mediante o consentimento livre, informado
e inequivoco do titular. O consentimento podera ser revogado a qualguer momento, sem
prejuizo dos tratamentos realizados anteriormente.

5. COMO E POR QUANTO TEMPO SEUS DADOS SAO UTILIZADOS E
ARMAZENADOS?

5.1. Sistemas de Armazenamento

A Camara Municipal de luna/ES utiliza sistemas robustos e seguros para 0 armazenamento e
tratamento de dados, incluindo:

» Portal Interlegis | SAPL (Sistema de Apoio ao Processo Legislativo): Ferramenta
desenvolvida pelo Programa Interlegis do Senado Federal, que visa modernizar e integrar
as Casas Legislativas. Os dados cadastrados na Ouvidoria e as informacdes relativas ao
processo legislativo s&o gerenciados por este sistema. E importante ressaltar que, por se
tratar de um sistema de acesso publico para transparéncia legislativa, documentos com
informacdes pessoais sensiveis ndo sdo nele inseridos, permanecendo em formato fisico
ou em sistemas de acesso restrito.

o Sistemas de Gestao Interna: Para processos administrativos, financeiros, de recursos
humanos e almoxarifado, a Camara utiliza sistemas especificos, protegidos por senhas
individuais e niveis de acesso restritos aos servidores competentes.

5.2. Periodo de Armazenamento

Os dados pessoais sdo armazenados pelo tempo estritamente necessario para o cumprimento
das finalidades para as quais foram coletados, respeitando-se 0s prazos legais e regulatérios
aplicaveis. A manutencao dos dados visa garantir a seguranca da informacao, a eficiéncia dos
procedimentos e a possibilidade de atendimento em caso de retornos ou novas solicitacées do
cidadao.



6. MEDIDAS DE SEGURANCA E PROTECAO

A seguranca dos seus dados é uma prioridade para a Camara Municipal de IUna/ES. Para
tanto, implementamos um conjunto de medidas técnicas e administrativas robustas, visando
proteger os dados pessoais contra acessos néo autorizados, situacfes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito. Nossas principais medidas incluem:

e Controle de Acesso: Todos os sistemas e computadores da Camara sao protegidos por
senhas de acesso pessoal e intransferivel, com niveis de permissao definidos conforme a
necessidade de cada funcé&o. Isso garante que apenas pessoas autorizadas tenham acesso
as informacgoes.

« Infraestrutura Segura: O armazenamento digital dos dados é realizado em infraestrutura
de Data Center, que segue rigorosos padrées de seguranca e boas praticas de governanca.

» Contratacao de Sistemas: A contratacdo de sistemas e softwares de gestédo é precedida
de processos licitatdrios que exigem o cumprimento de requisitos legais e principios de

seguranca da informagéo, conforme as Leis n® 14.13%,,,, n° 8.566/, 5., n°© 10.52%,,, e

demais legislagdes pertinentes.

« Vigilancia Fisica: O prédio da Camara conta com vigilancia por guardas e monitoramento
por cdmeras de seguranca, reforcando a protecao fisica das instalacées, documentos e
pessoas.

 Termos de Confidencialidade: Todos os servidores que, de alguma forma, tratam dados
pessoais, assinam Termos de Confidencialidade, comprometendo-se com o sigilo e a
protecdo das informagodes.

7. SEUS DIREITOS COMO TITULAR DE DADOS

A Céamara Municipal de lUna/ES garante e facilita o exercicio dos seus direitos como titular de
dados, em conformidade com a LGPD. Vocé pode, a qualquer momento, solicitar:

a) Confirmacdo da Existéncia de Tratamento: Obter a confirmacéo de que seus dados
pessoais séo tratados pela Camara, em formato simplificado ou por meio de uma declaracao
completa. b) Acesso aos Dados: Requisitar uma copia clara, precisa e legivel de seus dados
pessoais, seja em formato impresso ou eletronico, desde que seguro e apropriado. c) Correcao
de Dados Incompletos, Inexatos ou Desatualizados: Solicitar a edi¢cdo, correcao e
atualizacdo de informacdes que ndo estejam corretas ou completas. d) Anonimizacao,
Bloqueio ou Eliminacdo de Dados Desnhecessarios: Pedir que seus dados sejam
anonimizados, bloqueados ou eliminados quando forem considerados desnecessarios,
excessivos ou tratados em desconformidade com a LGPD. e) Portabilidade dos Dados:



Solicitar a transferéncia de seus dados para outro fornecedor de servigo ou produto, mediante
requisicdo expressa e observados os segredos comercial e industrial. f) Eliminacao dos Dados
Pessoais Tratados com Consentimento: Revogar o consentimento e solicitar a eliminacéo
dos dados tratados com base nele, ressalvadas as hipoteses legais de guarda. g) Informacao
sobre Compartilhamento: Obter informacdes sobre as entidades publicas e privadas com as
guais a Camara compartilha seus dados. h) Informacao sobre a Possibilidade de Nao
Fornecer Consentimento: Ser informado sobre as consequéncias de nao fornecer o
consentimento para o tratamento de dados, quando aplicavel. i) Revogacao do
Consentimento: Retirar o consentimento a qualquer momento, de forma gratuita e facilitada.

Para exercer qualquer um desses direitos, entre em contato com o Encarregado de Dados
(DPO) da Camara Municipal de IUna/ES atraves do e-mail: contato@camaraiuna.es.gov.br ou
diretamente na sede da Camara.

8. COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS

A Camara Municipal de luna/ES ndo comercializa dados pessoais. O compartilhamento de suas
informacgdes ocorre estritamente nas seguintes situacdes e com as devidas salvaguardas:

« Com Orgdos de Controle e Fiscalizacdo: Em cumprimento a obrigacées legais e
regulatérias, dados podem ser compartilhados com 6rgaos como o Tribunal de Contas,
Ministério Publico, Poder Judiciario, entre outros.

o« Com Empresas Prestadoras de Servicos: Dados podem ser acessados por empresas
contratadas para a gestdo e manutencao de sistemas (ex: sistemas de protocolo, folha de
pagamento), sempre mediante a celebracao de contratos que incluem clausulas especificas
de confidencialidade e protecao de dados, garantindo que o tratamento seja realizado
apenas para as finalidades acordadas e em conformidade com a LGPD.

e Publicidade e Transparéncia: Informacdes necessarias para o cumprimento da Lei de
Acesso a Informacao (LAI) e para a transparéncia publica sdo divulgadas em nossos canais
oficiais, como o Portal da Transparéncia, limitando-se ao estritamente necessario e
respeitando a privacidade.

9. RESPONSABILIDADES E COMPROMISSOS DA CAMARA

A Camara Municipal de IUna/ES assume a responsabilidade pela seguranca e protecao dos
dados pessoais que coleta e armazena, em conformidade com esta Politica de Privacidade e
com a LGPD. Contudo, a Camara se exime de responsabilidade por situacfes ndo previstas
neste documento e pelas quais ndo tenha dado causa, como falhas de seguranca causadas
pelo proprio titular ou por terceiros nao autorizados.



E importante ressaltar que a Camara néo se responsabiliza pela veracidade das informagées
fornecidas pelos cidadaos. Informacgdes incorretas ou de ma-fé sdo de inteira responsabilidade
do cidadao que as forneceu.

Além disso, a Camara Municipal de lUna/ES compromete-se a:

» Manter esta Politica de Privacidade atualizada, revisando-a periodicamente para garantir
sua adequacédo as melhores préticas e a legislacéo vigente.

e Buscar continuamente aprimorar as condi¢des técnicas e organizacionais para o tratamento
seguro dos dados pessoais.

» Receber e responder prontamente a reclamacdes e esclarecer dividas relacionadas a esta
Politica e a sua aplicacao.

e Observar e adotar as providéncias e orientacdes comunicadas pela Autoridade Nacional de
Protecao de Dados (ANPD).

Em caso de incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares
de dados, a Camara adotara medidas imediatas, incluindo a comunicacdo a ANPD e aos
titulares afetados, o registro de Boletim de Ocorréncia Policial e a implementacéao de todas as
diligéncias necesséarias para a recuperacao dos dados e a resolucéo do incidente.

10. ALTERACOES NESTA POLITICA DE PRIVACIDADE

Esta Politica de Privacidade podera ser revisada e atualizada a qualquer momento, em razéo
de modifica¢cdes nos procedimentos de tratamento de dados da Camara, novas exigéncias
legais, regulamentares ou operacionais. Todas as alteragdes serdo amplamente divulgadas em
Nossos canais oficiais para garantir o conhecimento de todos os interessados.

11. ENCARREGADO DE DADOS (DPO)

A Camara Municipal de ltna/ES, na qualidade de Controladora de Dados, designa um
Encarregado de Dados (DPO) para atuar como canal de comunicagéo entre a Camara, 0s
titulares de dados e a Autoridade Nacional de Protecado de Dados (ANPD).

Para quaisquer duvidas, solicitacées ou informag@es adicionais sobre o tratamento de seus
dados pessoais e o cumprimento da LGPD, entre em contato com nosso Encarregado de
Dados através do e-mail:

E-mail do Encarregado de Dados (DPO): contato@camaraiuna.es.gov.br

lina/ES, 09 de junho de 2026. CAMARA MUNICIPAL DE IUNAJES



