Controladoria Geral da
Cdmara Municipal de Tuna

INSTRUCAO NORMATIVA SPO N°. 01/2012.

Versao: 01
Aprovacgao em: 15 de Outubro de 2012.
Unidade Responsavel: Mesa Diretora, Controladoria Geral e Setor Contabil.

FINALIDADE: Disciplinar o processo de elaboragéo e manutencéo do Plano Plurianual —
PPA, da Lei de Diretrizes Orgcamentarias — LDO e da Lei Orcamentaria Anual.

ABRANGENCIA: Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Camara
Municipal de luna/ES.

BASE LEGAL: A Instrugado Normativa busca atender legalmente os dispositivos contidos
na Lei Complementar n°. 101/2000, Lei Federal n° 4.320/64, Portaria n° 42, de 14/06/99
do Ministério de Orgamento e Gestéo, Decreto Federal n° 2.829 de 20/10/98 e demais
legislacéo e normas relacionadas ao assunto.

PROCEDIMENTOS:

1°. Observar e cobrar o encaminhamento das leis orcamentarias dentro do prazo
estabelecido na Lei Organica do Municipio de luna/ES.

2°. Definir critérios e procedimentos para a elaboracgdo do planejamento dos recursos
necessarios para o atendimento dos programas e atividades, inclusive os finalisticos e os

de apoio administrativo da Camara Municipal de luna/ES.

3°. Cobrar do Poder Executivo Municipal a realizagdo de audiéncias publicas quando da
elaboracdo das leis orcamentarias.

4°. Realizar as audiéncias publicas quando o Poder Executivo for omisso, comunicando
imediatamente a omiss&o aos 6rg&os de controle externo.
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5°. Verificar se as especificagées de todos os assuntos que, de acordo com a Lei de

Responsabilidade Fiscal, devem ser objeto de disposicdo nas leis orcamentarias.

6°, Acompanhar todas as fases até a aprovacao final pelo Plenario da Camara Municipal
de luna/ES.

CONSIDERAGOES FINAIS: Os responsaveis deveréo obrigatoriamente arquivar os
documentos em pastas proprias e em arquivos magnéticos, contendo as especificagdes e
comprovacgdes das premissas, critérios, estudos, pesquisas, comprovacéo das audiéncias
publicas, etc..., que orientaram a definicio das leis or¢camentarias.

A presente Instrugdo Normativa devera no que couber ser adaptada a realidade da
Cémara Municipal de luna/ES, bem como, as Instrucdes do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo.

Esta instrucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

lunal/ES, 15 de outubro de 2012.

MARCO ANTONIO SONSIM DE OLIVEIRA
Controlador Geral

VOLMIR HOTE DA SILVA
Presidente
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