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INSTRUGAO NORMATIVA SPO N°. 02/2012.

Versao: 01
Aprovagao em: 29 de Outubro de 2012.
Unidade Responsavel: Mesa Diretora, Controladoria Geral e Setor Contabil.

FINALIDADE: Disciplinar os procedimentos para convocacéo e realizacéo de audiéncias
publicas para discussdo do PPA, LDO e da Lei Orcamentaria, quando omisso o Poder

Executivo Municipal.

ABRANGENCIA: Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Camara
Municipal de luna/ES.

BASE LEGAL: A Instrugdo Normativa busca atender legalmente os dispositivos contidos
no Paragrafo unico do art. 48 e § 4° do art. 9° da Lei Complementar n°. 101/2000 e art. 44
da Lei Federal n® 10.257/2001 e demais legislacdo e normas relacionadas ao assunto.

PROCEDIMENTOS:

1°. Verificar se as leis orgcamentarias encaminhadas dentro do prazo estabelecido na Lei
Organica do Municipio de luna/ES estdo acompanhadas de documentos que comprovam
a realizacéo das audiéncias publicas.

2°. Caso o Poder Executivo tenha se omitido quanto as realizaces das audiéncias
publicas, comunicar imediatamente aos 6rgéos de controle externo e providenciar avisos
de convocacgéo pelo Poder Legislativo Municipal de luna/ES.

3°. Definir as formas de convocagdo e divulgacdo de forma a possibilitar a ampla
participacéo popular na realizagdo de audiéncias publicas.

4°. Definir as pessoas que deverdo ser convidadas especialmente para a realizacéo das

audiéncias publicas.
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§°. Estabelecimento de dados minimos que deverdo ser apresentados e da forma de

apresentacao, assim como, dos aspectos que dever&o ser esclarecidos ou enfatizados na
audiéncia publica.

6°. Especificar as dinamicas das reuniées, com definicdo de prazo maximo para cada
uma das etapas.

7°. Definir as formas de comprovacéo do evento: video, fotografias, ata da audiéncia, lista

de presencas.

CONSIDERAGOES FINAIS: Os responsaveis deverdo obrigatoriamente arquivar os
documentos em pastas préprias para a comprovagéo das reuniées das audiéncias
publicas.

Esta instrucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

luna/ES, 29 de outubro de 2012.

MARCO ANTONIO SONSIM DE OLIVEIRA
Controlador Geral

VOLMIR HOTE DA SILVA
Presidente
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