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INSTRUGCAO NORMATIVA SPO N°. 04/2012.

Versao: 01
Aprovacgao em: 19 de Novembro de 2012.
Unidade Responsavel: Mesa Diretora, Procuradoria Geral e Setor Contabil.

FINALIDADE: Orientar a elaboracéo e o controle do Orcamento Anual da Camara
Municipal de luna/ES.

ABRANGENCIA: Abrange a Presidéncia da Mesa Diretora, a Procuradoria Geral e o
Setor Contéabil da Camara Municipal de luna/ES.

BASE LEGAL: A Instrugdo Normativa busca atender legalmente os dispositivos contidos
na Lei Complementar n°. 101/2000, Lei Federal n° 4.320/64 e demais legislacdo e normas

relacionadas ao assunto.

PROCEDIMENTOS:

1°. Observar e cobrar o encaminhamento das dotacdes orcamentarias referente a
Camara Municipal de luna/ES, dentro do prazo estabelecido na Lei Organica do

Municipio de luna/ES.

2°. Elaboracdo, conforme orientacdo da Procuradoria Geral, observado a receita

efetivamente arrecada no ano anterior;

3°. Cobrar do Poder Executivo Municipal a realizagéo de audiéncias publicas quando da
elaboracao da lei orcamentaria anual.

4°. Realizar as audiéncias publicas quando o Poder Executivo for omisso, comunicando

imediatamente a omissao aos 6rgaos de controle externo.

§°. Verificar se as especificacées de todos os assuntos que, de acordo com a Lei de
Responsabilidade Fiscal, devem ser objeto de disposicédo na lei orcamentaria anual.
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6°. Acompanhar todas as fases até a aprovagéo final pelo Plenario da Camara Municipal
de lunalES;

7°, Procedimentos para a implantagdo dos dados do orgamento anual no sistema
informatizado de controle da execugao orgamentaria;

8°. Definicdo das medidas a serem adotadas diante da constatacéo, através dos diversos
niveis de controle, de desequilibrio na execugéo da despesa orcamentaria em relacéo as
dotacées;

9°. Verificag&o sistematica da compatibilidade entre os valores implantados no sistema de
controle orcamentario e as dotagdes aprovadas na Lei Orcamentaria Anual ou mediante
créditos adicionais.

CONSIDERAGOES FINAIS: Os responsaveis deverdo obrigatoriamente arquivar os
documentos em pastas proprias e em arquivos magnéticos, contendo as especificacdes e
comprovagdes das premissas, critérios, estudos, pesquisas, comprovacdo das audiéncias
publicas, etc..., que orientaram a definigdo da Lei Orgamentaria Anual.

Esta instrugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

luna/ES, 19 de novembro de 2012.

MARCO ANTONIO SONSIM DE OLIVEIRA
Controlador Geral

VOLMIR HOTE DA SILVA
Presidente
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